Barczewo, dnia 19.12.2015rr.

zatwierdzam
SPRAWA NR: ZP- 02 / 2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w post epowaniu o warto $ci poni zej kwot okre slonych w art. 11 pkt 8 ustawy
Prawo zamowie n publicznych na swiadczenie ustug opieku nAczych dla

podopiecznych Miejskiego O s$rodka Pomocy Spotecznej w Barczewie

(CPV-85.30.00.00-2, 85.32.00.00-8)

|. Zamawiaj gcy

1) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Barczewie, ul. Stowackiego 5, 11-010 Barczewo
2) Regon 004460023

3) NIP 739-24-22-052

4) tel. (0-89) 514-97-98

5) faks (0-89) 514-97-98

6) adres internetowy: http://bip.barczewo.pl

7) adres e-mail: kis2005@wp.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

1. Trybem udzielenia zamdwienia jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 984,
1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 oraz 2015 r. poz. 349, 478 i
605) zwanej dalej ustawa.

2. Postepowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla wartosci zamowienia
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug opiekunczych dla podopiecznych
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Barczewie. Ustugi opiekuncze swiadczone beda
u oséb, ktére z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymagajg pomocy o0so6b
trzecich, a sg ich pozbawione.

2. Ustugi bedg swiadczone przez 5 dni w tygodniu — od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7:00 do 20:00, a w zaleznosci od stanu zdrowia podopiecznego takze w dni wolne od pracy.

3. Zakres ustug opiekunczych obejmuje w szczegolnosci:
e Pomoc w utrzymaniu higieny osobistej podopiecznego,
* Zmiane bielizny osobistej, poscielowej, przestanie t6zka,
e Pomoc w zatatwieniu potrzeb fizjologicznych,
e Zapobieganie powstawaniu odlezyn i odparzen,

* Zmiany pozycji obtoznie chorego w t6zku,



* Opieke zalecang przez lekarza — podawanie lekéw, oktady, nacieranie,
e Zakupy artykutdw spozywczych i przemystowych,

* Podawanie positku i pomoc w jego przygotowaniu,

* Palenie w piecu,

e Dostarczanie opatu do mieszkania,

e Utrzymywanie w czysto$ci pomieszczen oraz sprzetow domowych i urzgdzen
sanitarnych,

* Pranie bielizny oraz odziezy podopiecznego,
e Zalatwianie spraw urzedowych,
e Zamawianie wizyt lekarskich, realizacja recept,

¢ Pomoc w ubieraniu.

4. Zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U.
z 2015 r. poz. 163), Zamawiajgcy moze zleci¢ realizacje zadania z zakresu pomocy
spofecznej organizacjom pozarzadowym, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmiotom
wymienionym w art. 3 ust. 3 tej ustawy, prowadzgacym dziatalno§¢ w zakresie pomocy
spotecznej. Ustugi opiekuncze mogg by¢ swiadczone jedynie przez osoby, ktore posiadajg
doswiadczenie w opiece nad chorym w domu.

5. Zamawiajgcy szacuje, ze miesiecznie z ustug bedzie korzystato srednio 60 oséb. Zgodnie
z art. 34 ust. 5 ustawy Zamawiajgcy informuje, ze zamierza udzieli¢ zamoOwienia
z uwzglednieniem prawa opcji . Szacunkowa minimalna liczba godzin w skali catego
zaméwienia, tj. od dnia 04.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r. jakg Zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ wyniesie 30 000 godzin. llos¢ $wiadczonych ustug ponad tg warto$¢ uzalezniona
bedzie od rodzaju ustug, liczby podopiecznych i ich potrzeb oraz posiadanych $rodkow
finansowych i moze sie zmienia¢ w czasie trwania umowy. Maksymalna liczba godzin
w skali calego zamoOwienia wyniesie 36 000 godzin. Podang maksymalng ilosci godzin
nalezy traktowac, jako maksymalne, szacunkowe potrzeby w okresie trwania umowy,
stuzgce okresleniu gornej granicy wielkosci zamowienia, ktore nie stanowi g zobowi gzania
zamawiaj gcego do petnej jego realizaciji.

6. SzczegOtowy zakres przedmiotu zamowienia kazdorazowo dla podopiecznego okreslony
zostanie w decyzji administracyjnej przyznajgcej swiadczenie, gdzie bedzie wskazane
w szczegolnosci: miejsce realizacji, czas jej trwania i zakres czynnosci do wykonania.

7. Ustugi opiekuncze swiadczone bedg na terenie Miasta i Gminy Barczewo w mieszkaniach
podopiecznych, do ktérych opiekunowie sg zobowigzani dotrze¢ wtasnym transportem.

8. Rozliczenie za sSwiadczone ustugi odbywacC sie bedzie, co miesigc na podstawnie
przedtozonej karty pracy opiekunki potwierdzonej podpisem podopiecznego.

IV. Termin wykonania zaméwienia

1. Zamawiajgcy wyznacza wymagany termin realizacji zamoOwienia: od dnia 04.01.2016 r.
do dnia 31.12.2016 r.

V. Zamowienia cz esciowe i uzupetniaj ace

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoOwienia uzupetniajgcego, polegajacego na
powtOrzeniu tego samego rodzaju zamowienia, przewidzianego w ogtoszeniu o zamoéwieniu dla
zaméwienia podstawowego i zgodnego z przedmiotem zamédwienia podstawowego (zgodnie z
art.67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp).




VI. Oferty wariantowe i umowa ramowa

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skiladania ofert wariantowych, tzn. ofert przewidujgcych zgodnie
z warunkami okreslonymi w siwz, odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposéb
wykonania zamowienia publicznego.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

VII. Informacje dot. walut obcych

1. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych (dotyczy rowniez zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy).

VIII. Informacja dotycz gca wskazania podwykonawcow

1. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie zamowienia przez podwykonawcow.

2. Zamawiajagcy zgda wskazania przez wykonawce w ofercie tych elementéw zamdwienia,
ktore wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce nazw
(firm) podwykonawcow, na ktérych zasoby wykonawca powoluje sie na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdérego zasoby
wykonawca powotywal sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu
wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

IX. Informacja o aukcji elektronicznej i zwrot kos  ztéw udziatu, w post epowaniu

1. Zamawiajgcy nie przewiduje  aukcji elektronicznej i zwrotu kosztéw udziatu
W postepowaniu.

X. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia nia
tych warunkow
1. O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezel
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania:

e zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U.
z 2015 r. poz. 163), Zamawiajgcy moze zleci¢ realizacje zadania z zakresu pomocy
spotecznej organizacjom pozarz gdowym, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno $ci po zytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z p6 zn. zm.) oraz podmiotom wymienionym w art. 3
ust. 3 tej ustawy , prowadzgcym dziatalnos¢ w zakresie pomocy spotecznej,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia, zamoOwienia tj: Zamawiajgcy uzna za spetniony
warunek, jezeli wykonawca wykaze, ze wykonat (lub wykonuje) w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, minimum 3 ustug opieku nAczych dla
minimum 60 podopiecznych w zakresie pomocy spoteczn ej kazda,

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania niniejszego zamowienia tj:

« dysponujg co najmniej 10 osobami posiadajgcymi minimum 12-miesi eczne
doswiadczenie w zakresie ustug opiekunczych w zakresie objetym przedmiotem
zamoOwienia oraz posiadajgcych szkolenie zewnetrzne w zakresie ustug
opiekunczych, ktére nie byly karane prawomocnym wyrokiem Sadu lub nie toczg sie
wobec nich postepowania karne,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;



2.

XI.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuly:
.Spetlnia — nie spetia”. W oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
wyszczegolnionych w rozdziale Xl niniejszej SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentoéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spetnit. Nie spetnienie chociazby jednego
z wiw warunkow, skutkowaé bedzie z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie maj g dostarczy ¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w post  epowaniu.

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.

2.
3.

Oswiadczenie 0 spetianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia wykonawcy — wg zat. nr 2 do SIWZ.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg zat. nr 3 do SIWZ
Aktualny odpis z wla $ciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informac ji
0 dziatalno $ci gospodarczej , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub cigglych roéwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krtszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zalgczeniem dokumentu
potwierdzajgcego, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie
- wg zat. nr 4 do SIWZ.
Wykaz os6b, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegOlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami potwierdzajgcymi
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu - wg zat. nr 5 do SIWZ
Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa, w art. 22
ust. 1 pkt 1-3 ustawy polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b ustawy, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw,
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w
trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby wykonania zamowienia. Dokument, z ktérego bedzie wynikaé zobowigzanie
podmiotu trzeciego, powinien wyraza¢ w spos6b wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia
Wykonawcy ubiegajgcemu sie 0 zamowienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazaé jego
zakres, rodzaj, czas udzielenie, a takze inne istotne okolicznosci, w tym wynikajgce ze
specyfiki tego zasobu. Z tresci dokumentu winno wynikac:

jaki jest zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

w jaki sposOb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez Wykonawce przy

wykonywaniu zamoéwienia;

jakiego charakteru stosunki beda tgczyly Wykonawce z innym podmiotem;
jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu
zamowienia

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie powyzszego  warunku, polega

na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a
podmioty te bedg braly udzial w realizacji czesci zamdwienia, Zamawiajgcy zada
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ust. 1-3.
Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy,
odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode zamawiajgcego powstalg wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy




Ponadto do oferty nale zy dot gczyé:

1.
2.

Formularz ofertowy —wg. zat. nr 1.

Lista podmiotéw nale zacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacja Wykonawcy o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej.
Informacja o nienalezeniu do grupy kapitatowej moze by¢ ztozona na druku stanowigcym
zalgcznik nr 6 do SIWZ.

XIl. Informacja 0 sposobie porozumiewania si € zamawiaj acego z wykonawcami oraz opis
sposobu udzielania wyja $nien na tre $¢€ siwz

1.

W prowadzonym postepowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje przekazywane
beda drog q elektroniczn g lub faxem . W przypadku gdyby wykonawca nie posiadat poczty
elektronicznej, porozumiewanie bedzie nastepowato za pomocg faksu lub w formie pisemnej.
Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje pocztg elektroniczng, lub faksem
zobowigzana jest, na wezwanie strony przekazujgcej dokument lub informacje, do
niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za date powzi ecia wiadomo $ci uwa za
sie dzien, w ktorym strony post epowania otrzymaly informacj € za pomoc g poczty
elektronicznej lub faksu. Numery telefonéw, faksu i adres poczty elektronicznej
zamawiajgcego zostaty podane w rozdziale | niniejszej SIWZ.

Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnienia SIWZ nalezy wnies¢ nie pé zniej ni z do ko nca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu s ktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po
uptywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 2 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi pytajgcemu oraz przesle jg wszystkim Wykonawcom, ktérzy
pobrali SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania, nie pd zniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert

W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do skiadania ofert
Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tre$¢ dokumentow sktadajgcych sie na SIWZ.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig SIWZ i zostanie
doreczona wszystkim Wykonawcom, ktorym Zamawiajgcy przekazat niniejszg SIWZ oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy w przypadkach, gdy bedzie to niezbedne, przedtuzy termin skiadania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia zmian w ofertach wynikajgcych z
modyfikacji tresci SIWZ. O przedtuzeniu terminu skfadania ofert zamawiajgcy niezwiocznie
zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

XIlII. Osoby uprawnione do porozumiewania si e z Wykonawcami

1. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

- W sprawach formalnych: Bartosz Koniuszewski
- W sprawach dotyczgcych przedmiotu zamowienia: Wioletta Grodzka

XIV. Wadium

1.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XV. Termin zwi gzania ofert g

1.
2.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co hajmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.



XVI. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty, stanowigcym zat. nr 1 do SIWZ. Na oferte
skladajg wszelkie wymagane dokumenty zgodnie z rozdzialem XI specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

1. Wymagania podstawowe:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania
wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na zewnagtrz. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajgcego status
prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w skiad oferty musza by¢
podpisane przez wszystkie te osoby,

upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpis z wkasciwego rejestru)
jezeli tak nie jest to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub po $wiadczon g notarialnie
za zgodnos$¢ z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego
zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty bgdz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej
Z niniejszg SIWZ formie,

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu zawierajgcego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby,
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy,

zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

2. Forma oferty:

1)
2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy ustala wzor Formularza oferty, ktory powinien stanowi¢ pierwszag strone
skiadanej oferty,

oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, $cisle wg wzorow
drukéw zalgczonych przez Zamawiajgcego,

oferte nalezy sporzgdzi¢ w sposob trwaly (np. na maszynie do pisania, komputerze,
diugopisem lub niescieralnym atramentem). Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg
skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, sporzgdzonym przez tlumacza
przysiegtego. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie
beda brane pod uwage.

zaleca sie, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane,
zalgczniki oferty stanowig jej integralng czesc¢ i powinny by¢ czytelnie oznaczone,
wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywane] przez siebie tresci (wylgcznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone
przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte,

formularz oferty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty (nie dotyczy
upowa znie n) wchodzace w skiad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatéw
lub poswiadczonych za zgodnos$é¢ z oryginalem kopii. Dokumenty zlozone w formie
kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM’ i
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zaleca sie, aby Wykonawca
na kazdej zapisanej stronie kserokopii zlozyt wlasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodno$¢ z oryginalem”. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej o0sOb, kopie dokumentéw muszg byé
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginalem przez te osoby.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pbézniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane i
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Iub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat
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niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. W zwigzku z powyzszym, w celu

wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca

powinien wskazac:

a) czy informacje te majg charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny
przedsiebiorstwa lub sg to inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza;

b) czy informacje te nie zostaty wczesniej ujawniane lub podawane do wiadomosci
publicznej oraz czy nie podlegajg dostepowi do informacji publiczneyj;

c) czy Wykonawca podjgt w stosunku do tych informacji niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci, a jesli tak to jakie

10) Elementy oferty, ktére Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnice przedsigbiorstwa
powinny zosta¢ umieszczone w odrebnej, zaklejonej kopercie, opisanej ,tajemnica
przedsi ebiorstwa” dolgczonej do oryginatu oferty. W tresci oferty, powinna zostac
umieszczona, we wiasciwym dla zastrzezonego dokumentu miejscu, informacja, ze jest on
zastrzezony i znajduje sie w odrebnej kopercie.

11) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepiséw,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zamdwienia:

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé¢ sie o udzielenie niniejszego zaméwienia, a oferta taka
spetnia¢ musi nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zamoéwienia muszg ustanowié
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego. Peinomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania poszczegolnych Wykonawcow i musi znajdowaé sie w ofercie wspolnej
Wykonawcéw,

2) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z
petnomocnikiem Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylgcznie z podmiotem
wystepujgcym jako Petnomocnik,

3) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy z Wykonawcéw
wspolnie ubiegajagcych sie o udzielenie zaméwienia oddzielnie musi udokumentowa¢, ze
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 2.

4) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspdlnej:

a. dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak np.: oswiadczenie dotyczgce
okolicznosci okreslonych w art. 22, odpis z wlasciwego rejestru, sklada kazdy z
Wykonawcéw skiladajgcych oferte wspoling w imieniu swojej firmy;

b. dokumenty wspélne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz wykonanych robét, skiada
petnomocnik wykonawcédw w imieniu wszystkich Wykonawcéw skiadajacych oferte
wspdlng,

5) Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspding i majg do

nich zastosowanie zasady okreslone w pkt. 4 niniejszego rozdziatu.

XVII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofer t

1. Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajgcego tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Barczewie, ul. Stowackiego 5
w pok. nr 8 (sekretariat) Ilub przesta¢ pocztg (liczy sie data wplywu do siedziby
zamawiajgcego) w terminie do dnia 26.10.2015 r. do godz. 15:00

2. Oferty bedg podlega¢ rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajgcg dokladny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowag
oraz godzine i minute, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one
przechowywane w spos6b gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana: ,Oferta na ustugi opieku Acze na terenie
Miasta i Gminy Barczewo” - nie otwiera € przed 26.10.2015 r. do godz.16:00

4. Na kopercie (opakowaniu) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
5. Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwlocznie bez otwierania.




6. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swojg oferte po jej ztozeniu, jezeli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajgcemu przed uptywem terminem skladania ofert . Zmiany, poprawki lub
modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych
przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem MODYFIKACJA lub WYCOFANIE.

7. Koperty (paczki) oznaczone MODYFIKACJA i WYCOFANIE bedg otwarte w pierwszej
kolejnosci. Oferty wycofane nie zostang otwarte.

8. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 26.10.2015 r. o godz.16.00 w siedzibie
Zamawiajgcego (pok. nr 17).

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

10.Zamawiajgcy kazdorazowo ogtosi obecnym: nazwe (firmeg) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczgce ceny oferty, terminu
wykonania zamdwienia publicznego, warunkéw gwarancji i ptatnosci zawartych w ofercie.
Informacje te odnotowane bedg w protokole postepowania.

11.Na wniosek Wykonawcy, ktéry ziozyt oferte a nie byt obecny przy jej otwarciu, zostanie
przestana informacja, o ktérej mowa wyzej.

12.Protokot wraz z zalgcznikami podlega udostepnieniu zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia
Prezesa rady Ministréw z dnia 26.10.2010 r w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego. Wykonawcy, ktérzy chcg skorzystaé z przepisu jawnosci
postepowania zgtaszajg to Zamawiajgcemu.

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia,

2. W ofercie nalezy poda¢ cene za realizacj e cato $ci przedmiotu zamowienia.

3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ziotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidiowe ustalenie
stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towarow i ustug oraz o podatku akcyzowym. Zastosowanie przez
Wykonawce stawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi
przepisami spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w ztozonej ofercie zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie bedg podlegaly zwiekszeniu za wyjgtkiem zmiany obowigzujgcej
stawki podatku VAT, w zakresie obejmujgcym zmiane od dnia wejScia w zycie
odpowiednich przepiséw Umowa ulegnie zmianie w zakresie zmiany obowigzujgcej stawki
podatku VAT przy zachowaniu niezmiennych cen jednostkowych netto przedmiotu
zaméwienia oraz wartosci hetto umowy.

5. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktore
na podstawie odrebnych przepisbw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT,
Zamawiajgcy dla poréwnania ceny ofert zlozonych przez podmioty zagraniczne
zobowigzany jest doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy
Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy odrebnych przepiséw.

XIX. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiaj acy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia kryteriéw i sposobu oceny ofert
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryterium:

cena - waga kryterium 50 % wg wzoru:
Cena oferty najkorzystniejszej
C= x 100 x 50%
Cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 50 pkt.

Sredni sta z pracy w zakresie $wiadczenia ustug opieku Rczych - waga kryterium 30% ( na
podstawie art. 5 ust. 1 ustawy) wg wzoru:



Sredni staz pracy (w miesigcach) pracownikéw badanej firmy w zakresie $wiadczenia ustug opiekurczych

staz pracy = X 100 x 30%

Najdiuzszy sredni staz pracy (w miesigcach) w zakresie swiadczenia ustug opiekunczych

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 30 pkt.

Doswiadczenie Wykonawcy - waga kryterium 20 %  (na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy)
wg wWzoru:

Najwieksza liczba wykonanych ustug spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego
C= x 100 x 20%
Liczba wykonanych ustug spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego oferty badanej

taczna maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta wynosi 100 pkt

2. Zamawiajgcy udzieli zamoOwienia wykonawcy, ktérego oferta nie bedzie podlegac
odrzuceniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o0 podane kryteria.

3. O wyborze oferty zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcéw, ktdrzy ubiegali
sie 0 udzielenia zamowienia

XX. Informacja o formalno $ciach, jakie winny zosta € dopetnione przez wykonawc ¢ w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za
najkorzystniejszg, Zamawiajgcy okresli termin podpisania umowy o tresci zgodnej ze wzorem
zalgczonym do SIWZ.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przystgpit do udziatlu w postepowaniu w
formie spdiki nieposiadajgcej osobowosci prawnej zamawiajgcy wymaga, aby przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego wykonawca ten przedtozyt umowe
spokki, z ktorej jednoznacznie bedzie wynika¢ umocowanie jej reprezentantow do zawarcia

umowy.

XXI. Wymagania dotycz ace zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy

1.

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XXII. Zaliczka na poczet wykonania zamdwienia

1.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zaméwienia.
Rozliczenie nastgpi za faktycznie wykonane ustugi na podstawie cen jednostkowych za
positek

XXIII. Warunki umowy

1.
2.
3.

Zamawiajgcy ustala ogolny wzdér umowy na realizacje zamdéwienia —wg zat. nr 7 do SIWZ.
Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

. Zakazuje sie istotnych zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy chyba, ze Zamawiajgcy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub SIWZ oraz okreslit
warunki takiej zmiany.

. Umowa bedzie niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia

zawarte w SIWZ.

. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej i odebranej czesci umowy.



XXIV. Srodki ochrony prawne;

1. Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego okreslonych w ustawie zasad
udzielania zamowien, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

2. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, w postepowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy odwotanie przystuguje wyt acznie wobec czynnosci Zamawiajgcego wymienionych
w art. 180 ust. 2 pkt 1) - 4).

XXV. Postanowienia ko ncowe

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXVI. Zatgczniki

Zalgczniki do specyfikacii:

Nrl formularz oferty

Nr2 oswiadczenie z art. 22uPzp

Nr3 oswiadczenie z art. 24 uPzp

Nr4 wykaz wykonanych ustug

Nr5 wykaz oséb

Nr6é wzor informaciji o nienalezeniu do grupy kapitatowe;j
Nr7 wzor umowy




