ZARZADZENIE Nr 16.. /09
BURMISTRZA BARCZEWA
z dnia 43. QAN 2009 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkow
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz badania | oceny ofert.

Na podstawie art.21 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. z 2004r. Nr 19, poz.177 ze zmianami) oraz §2 Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Barczewie stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 54/07 Burmistrza Barczewa z
dnia 11.06.2007 roku, postanawiam:

g1

1. w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w trybie
przetargu nieograniczonego na wykonanie ustug polegajgcych na ,konserwacji oswietlenia
ulicznego na terenie miasta i gminy Barczewo w latach 2009-20107

- powola¢ Komisie Przetargowg w skiadzie:

FUNKCIA IMIE I NAZWISKO ZAKRES OBOWIAZKéW
Przewodniczacy Andrzej Lichocki Zgodnie z zatgcznikiemn Nr 1
komisji do Regulaminu pracy Komisji Przetargowych powolywanych do

przeprowadzania postgpowaii o udzielanie zamowien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewie, stanowigcym zalacznik do Zairza-
dzenia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06,2007 roku.

Sekretarz Raobert Chyczewski Zgodnie z zatacznikiem Nr 2

lomnisii do Regulaminu pracy komisji przetargowych powolywanych do
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowieti publicznych w
Urzqdzie Miejskim w Barczewie stanowigcym zatacznik do Zarzadze-
nia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Czionek Dariusz Jasinski Zgodnie z zatacznikiem Nr 3

komisii do Regulaminu pracy kamisii przetargowych powatywanych do
przeprowadzania postepowant o udzielanie zamdwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowigcym zalacznik do Zarzgdze-
nia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Cztonek Grzegorz Wieczorek Zgodnie z zatacznikiem Nr 3

komisji do Regulaminu pracy komisji przetargowych powolywanych do
przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewle stanowiacym zatacznik do Zarzadze-
nia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

2. Komisje Przetargowa obowigzuje Regulamin pracy komisji przetargowych powotywanych do
przeprowadzania postepowari o udzielanie zamdwieh publicznych w Urzedzie Miejskim w Bar-
czewie wprowadzony Zarzadzeniem nr 54/07 Burmistrza Barczewa dnia 11.06.2007 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisii Przetargowych w Urzedzie Miejskim w Bar-
czewie,
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Do obowigzk6ow przewodniczacego, w szczegbinosci nalezy:

Organizowanie prac komisji, w szczegélnosci wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie

sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w zarzadzeniu o jej powolaniu.

Ziozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust.1 ustawy.

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych prowadzonej

przez sekretarza.

Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji.

Whioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji z udziatu w jej pracach w

przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.17 ust.1 ustawy lub odwotanie ze sktadu komisji z

innych uzasadnionych powoddw (np. absencja chorobowa).

W trakcie publiczne] sesji otwarcia ofert:

1) przedstawienie skladu osobowego komisji osobom przybytym na otwarcie ofert.

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie zamdwienia,

3) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone w terminie, czy osoby reprezentujgce oferentow ktorzy zlozyli
oferty, posiadajg petnomocnictwa do skiadania oswiadczen w ich imieniu.

4y udzielanie gtosu upowaznionym przedstawicielom wykonéwcéw, obecnym na publiczne] sesji otwarcia
ofert w przedmiocie skladania odwiadczen i wyjasnien.

Sprawdzanie z czlonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

1) ziozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi w specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia lub zaproszeniu do skiadania ofert,

2) oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania,

3) oferta nie podiega odrzuceniu.

Przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia Wykonawcey lub odrzucenia oferty.

Wykonywanie innych obowiazkow | czynnosci wynikajacych z ustawy | wydanych na jej podstawie aktow

wykonawczych.




Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMISJI

Do ohowigzkow sekretarza w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w szczegolnosci nalezy:
Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu oraz zatgcznikow.

Udziat w opracowaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.
Powiadamianie cztonkow komisji o terminach posiedzen wyznaczonych przez przewodniczgcego.

Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustaws.

S

Przygotowywanie materiatow z postepowania w celu ich udostgpnienia na potrzeby biegtych.

Przygotowanie materiatow z postepowania do archiwizacji.

Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

Wykonywanie innych zadan i czynno$ci w zakresie udzielania zamowien publicznych, wynikajacych z ustawy i
wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.




Zakgcznik Nr 3

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowarn
o udzielanie zaméwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW CZLONKA KOMISJI

Do obowiazkdw czlonka komisji w szczegalnosci nalezy:

1

2.
3.
4

Ziozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust.1 ustawy.

Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji.

Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji.

Dokonanie occeny spefnienia przez oferentow wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia,
ktore okreslono, w specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia, zaproszeniu do sktadania ofert.
Whioskowanie o powolanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert w zakresie
przedmiotu zamdowienia.

Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji 0 okolicznosciach, ktdre uniemozliwiajg
udzial w pracach komisji.

Wykonywanie innych zadar i czynnosci w zakresie udzielania zamowien publicznych

wynikajgcych z ustawy | wydanych na jej podstawie akiow wykonawczych.
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