ZARZADZENIE Nr 0050.159.2015
BURMISTRZA BARCZEWA
z dnia 9 listopada 2015 roku

w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postegpowania o udzielenie wspélnego zamdéwienia
publicznego pn. ,,Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajgcego”’

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku, poz. 594) i art. 19 ust. 1 w zwigzku
zart. 16 ust. 1 i 4 oraz na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z p6zn. zm.) oraz §2 Regulaminu pracy komisji
przetargowych powotywanych do przeprowadzania postepowarn o udzielanie zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 54/07
Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku, postanawiam:

§1

Jako organ wykonawczy jednostki samorzadu terytorialnego wyznaczam Wydziat Budownictwa,
Inwestycji i Ochrony Srodowiska Udo przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na ubezpieczenie mienia i odpowiedzialno$ci Zamawiajgcego na rzecz
gminy Barczewo oraz na rzecz gminnych jednostek organizacyjnych wymienionych ponizej:

1. Gmina Barczewo, PIl. Ratuszowy 1, 11-010 Barczewo,
Urzad Miejski w Barczewie, PIl. Ratuszowy 1, 11-010 Barczewo,
Centrum Kulturalno-Biblioteczne, ul. Stowackiego 5, 11-010 Barczewo,
Zespot Szkot w Barczewie, ul. Potnocna 14, 11-010 Barczewo,
Miejski Zespot Oswiaty i Zdrowia, Pl. Ratuszowy 1, 11-010 Barczewo,
Przedszkole Miejskie, ul. Stowackiego 7, 11-010 Barczewo,
Szkota Podstawowa Nr 1 im. F. Nowowiejskiego w Barczewie, ul. Wojska Polskiego 36,
11-010 Barczewo,
8. Zespot Szkolno-Przedszkolny w tegajnach, ul. Ogrodowa 7, tegajny, 11-010 Barczewo,
9. Zaktad Budynkéw Komunalnych, ul. Wojska Polskiego 15, 11-010 Barczewo,
10. Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0., ul. Wojska Polskiego 15, 11-010 Barczewo,
11. Szkota Podstawowa w Bartottach Wielkich, Bartotty Wielkie 5, 11-010 Barczewo,
12. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Stowackiego 5, 11-010 Barczewo,
13. Zaktad Wodociggoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., ul. Obroricow Warszawy 5, 11-010 Barczewo.

No,eswp

§2
Gminne jednostki organizacyjne wymienione w ust. 1 oraz:
1) Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0., ul. Obroricéw Warszawy 5, 11-010 Barczewo,
2) Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z o0.0., ul. Wojska Polskiego 15, 11-010 Barczewo,
3) Centrum Kulturalno-Biblioteczne, ul. Sfowackiego 5, 11-010 Barczewo
zawrg stosowne porozumienie w sprawie wspodlnego przeprowadzenia postepowania i udzielenia
zamowienia publicznego.

§3
1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na ,Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialnosci
Zamawiajgcego” dla Urzedu Miejskiego w Barczewie oraz gminnych jednostek organizacyjnych
oraz 0s6b prawnych i jednostek organizacyjnych posiadajagcych osobowos$¢ prawng
wymienionych ponize;j:



1) Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0., ul. Obroricow Warszawy 5, 11-010 Barczewo,
2) Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0.0., ul. Wojska Polskiego 15, 11-010 Barczewo,
3) Centrum Kultury i Promocji Gminy, ul. Stowackiego 5, 11-010 Barczewo.

- powotaé Komisje Przetargowa w sktadzie:

FUNKCIA IMIE | NAZWISKO ZAKRES OBOWIAZKOW
Przewodniczacy Krzysztof Zdziarstek Zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
komisji do  Regulaminu  pracy  Komisji  Przetargowych

powotywanych do  przeprowadzania  postepowan
o udzielanie zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie, stanowigcym zatacznik do Zarzgdzenia
nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Sekretarz Dariusz Bernacki Zgodnie z zatgcznikiem Nr 2

komisji do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do  przeprowadzania  postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Cztonek Grzegorz Matyka Zgodnie z zatgcznikiem Nr 3

komisji do  Regulaminu  pracy  komisji  przetargowych
powotywanych do  przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

2. Komisje Przetargowa obowigzuje Regulamin pracy komisji przetargowych powotywanych do
przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie wprowadzony Zarzgdzeniem nr 54/07 Burmistrza Barczewa dnia 11 czerwca 2007
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postepowan
0 udzielanie zamdwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMIS!I

Do obowigzkéw przewodniczgcego, w szczegélnosci nalezy:
1. Organizowanie prac komisji, w szczegdélnosci wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w zarzadzeniu o jej powofaniu.
2. Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust. 1 ustawy.
3. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
prowadzonej przez sekretarza.
~4. Informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji.
5. Whnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji z udziatu w jej pracach w
przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.17 ust. 1 ustawy lub odwotanie ze sktadu komisji
z innych uzasadnionych powodoéw (np. absencja chorobowa).
6. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:
1) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobom przybytym na otwarcie ofert,
2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,
3) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone w terminie, czy osoby reprezentujgce wykonawcow ktorzy
ztozyli oferty, posiadajg petnomocnictwa do sktadania oswiadczen w ich imieniu,
4) udzielanie gtosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym na publicznej sesji
otwarcia ofert w przedmiocie sktadania oswiadczen i wyjasnien.
7. Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:
1) ztozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,
2) wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania,
3) wykonawca nie podlega odrzuceniu.
8. Przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia
oferty.
9. Wykonywanie innych obowigzkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie

aktow wykonawczych.




Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdéwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMISJI

Do obowigzkéw sekretarza w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego w szczegdlnosci

nalezy:

1. Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu oraz zatgcznikow.

2. Udziat w opracowaniu treéci wnioskdw, odpowiedzi i wystgpie zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem.

.. Powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzen wyznaczonych przez przewodniczgcego.

4. Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg.

5. Przygotowywanie materiatéw z postepowania w celu ich udostepnienia na potrzeby biegtych.

6. Przygotowanie materiatdw z postepowania do archiwizacji.

7. Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

8. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamowieri publicznych, wynikajgcych

z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW CZLONKA KOMISJI

Do obowigzkéw cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:

Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust. 1 ustawy.
Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji.

Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji.

g o I

Dokonanie oceny spetnienia przez oferentow wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia, ktére

okreslono, w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do sktadania ofert.

5. Whnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert w zakresie
przedmiotu zamowienia.

6. Niezwtoczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat
w pracach komisji.

7. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zaméwien publicznych wynikajgcych

z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.




