Zarzadzenie nr 0050.164.2016
Burmistrza Barczewa
z dnia 6 grudnia 2016 r.

w sprawie: centralizacji w zakresie podatku od towardw i ustug Gminy
Barczewo oraz jej samorzgdowych zakladoéw budietowych i jednostek
budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3} w zwigzku z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446, z pdin. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Gmina Barczewo od 1 stycznia 2017 r. dokonuje centralizacji rozliczen dla -
celow podatku od towardw i ustug.

2. Poczawszy od 1 stycznia 2017 r. Gmina Barczewo oraz jej samorzadowe
zaktady budietowe i jednostki budzetowe prowadzg scentralizowane,
wspélne rozliczenia dla celdw podatku od towardw i ustug, jako jeden
podatnik VAT wystepujgcy pod numerem identyfikacji podatkowej nadanym
Gminie Barczewo.

§2

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Barczewo i jej jednostkach i zaktadach budzetowych przyjmuje sie :

1. Procedure obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia
ewidencji dla celdw podatku od towardw i ustug w Gminie Barczewo
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2. Procedure rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Barczewo
stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Pracownicy samorzadowych zaktadéw budzetowych i jednostek budzetowych
Gminy Barczewo sg zobowigzani do przestrzegania opracowanych i
wprowadzonych procedur, o ktérych mowa w § 2.



§4

Zobowiazuje sie wszystkich dyrektoréw jednostek i zaktadéw budzetowych do
dokonania przegladu dochodéw budzetowych pod katem opodatkowania ich
podatkiem od towaréw i ustug , tj. niepodlegajace opodatkowaniu , objete
zwolnieniami od podatku oraz objete stawkami VAT,

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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1. Wykaz aktow prawnych i pojec

Jesli w dalszej czgsci procedury obiegu dokumentéw oraz jednolitych zasad prowadzenia ewidencji dla
celdow podatku od towardw 1 uslug Gminy Barczewo bedzie mowa o:

1. jednostce Iub jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ jednostke budzetows lub
samorzadowy zakiad budzetowy Gminy Barczewo.

2. ustawie lub ustawie 0 VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ushug (tj. Dz. U. 22016 r., poz. 710 ze zm.),

3. ustawie o finansach publicznych —rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.),

4. uvstawie kodeks karny skarbowy — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 186 ze. zm.),

5. ordynacji podatkowej — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U 22015 r., poz. 613 ze zm.),

6. UM — nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Barczewie.



2.  Uwagi ogolne

2.1 Kwestie wst¢pne

Niniejsza procedura reguluje zasady obiegu dokumentéw oraz jednolitego prowadzenia ewidencji dla
celéw podatku od towarow i ustug poprzez okreslenie regul obowiazujgcych jednostki organizacyjne
Gminy Barczewo w celu rzetelnego, terminowego oraz poprawnego wypehiiania obowigzkéw
wynikajacych z ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz centralizacji rozliczen Gminy Barczewo.

Procedura okredla zasady wystawiania faktur dokumentujacych sprzedaz towaréw i uslug oraz
postepowania wobec otrzymanych faktur dokumentujgcych zakupy towaréw 1 ushug, prowadzenia
ewidencji dla celéw rozliczania podatku od towaréw 1 ustug, wypelniania i skladania deklaracji VAT,
korygowania deklaracji VAT oraz ewidencji sprzedazy i zakupu, rozliczania zobowigzania
podatkowego / nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym oraz wskazuje zasady dotyczgce
odpowiedzialnosci za poszezegdine elementy rozliczen VAT w Gminie Barczewo oraz jej jednostkach
organizacyjnych.

Gmina Barczewo w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy o podatku od towarow i uslug
sporzadza zbiorcza deklaracje VAT oraz zbiorcze ewidencje sprzedazy i zakupu, ktére sa
przygotowywane na podstawic czastkowych rejestréw / deklaracji VAT jednostek.

Za prawidlowosé sporzadzanych deklaracji jednostek oraz prowadzonych rozliczen VAT jednostek
odpowiedzialne s3 wyznaczone osoby sprawujace okredlone w niniejsze] procedurze . Wykaz os6b ,
ktérych sprawowanie wigze sie z odpowiedzialnoscia za sporzadzanie czgstkowych rejestrow /
deklaracji VAT oraz prowadzenie rozliczen VAT w danej jednostce stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej
procedury.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Barczewo sg obowigzani do przestrzegania
zasady wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku, gdyby w jednostce wystapita sytuacja nicopisana w niniejszej procedurze, badz tez
pracownik odpowicdzialny za wykonywanie obowigzkow przewidzianych w niniejszej procedurze
powzial watpliwosci w zakresie sposobu poprawnego zachowania w okreslonej sytuacji, powinien
przestaé zapytanic na adres e-mail skarbnik@barczewo.pl lub skontaktowac si¢ telefonicznie ze
Skarbnikiem Miasta nr tel. 89-5148439,

2.2 Odpowiedzialnos¢ karnoskarbowa

Kierownicy, gtéwni ksiegowi oraz wskazani pracownicy Gminy Barczewo oraz jej jednostek
organizacyjnych obok pracownikéw wyznaczonych zgodnie z zalacznikiem nr 1 przyjmuja
odpowiedzialnoé¢ za prawidlowe sporzgdzanie czastkowej ewidencji sprzedazy i zakupu oraz
deklaracji VAT dancj jednostki na gruncie ustawy o finansach publicznych oraz ustawy kodeks karny
skarbowy.

Ustawa kodeks karny skarbowy reguluje zakres czynéw uznawanych za karalne m.in. w zakresie prawa
podatkowego. Odpowicdzialno§é karna za przestgpstwa skarbowe oraz odpowiedzialnos¢ za
wykroczenia skarbowe zostata uregulowana w art. 1 § 1 ustawy kodeks karny skarbowy, zgodnie z
ktorym odpowiedzialnodei tej podlega wylgcznie ten, kio popelpia czyn spotecznie szkodliwy,
zabroniony pod grozba kary przez ustawe obowiazujaca w czasie jego popehienia.

Natomiast, przestepstwem skarbowym Iub wykroczeniem skarbowym nie jest czyn zabroniony, ktérego
spoleczna szkodliwosé jest znikoma (art. 1 § 2 ustawy kodeks karny skarbowy). Ponadto przestepstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego nie popetnia sprawca czynu zabronionego, jezeli nie mozna
mu przypisaé winy w czasic czynu (art. 1 § 3 ustawy kodeks karny skarbowy). Jezeli do dokonania
przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego wymagane jest nastgpienie okreglonego w
ustawie kodeks karny skarbowy skutku, sprawca zaniechania podlega odpowiedzialnosel karnej za
przestepstwo skarbowe lub odpowiedzialnosci za wykroczenie skarbowe jedynie wtedy, gdy cigzyl na



nim prawny, szczegolny obowigzek zapobiegnigeia skutkowi (art. 1 § 4 ustawy kodeks karny
skarbowy).

Majac na uwadze powyzsze, przestgpstwo skarbowe stanowi czyn bezprawny, zawiniony oraz
spolecznie szkodliwy bardziej niz znikomo, ktéry jest zabroniony pod grozbg kary przewidzianej w
ustawie kodeks karny skarbowy.

Natomiast, wykroczeniem skarbowym jest czyn zabroniony, jezeli kwota uszczuplonej lub narazonej
na uvszczuplenie naleznosci publicznoprawnej albo warto$¢ przedmiotu czynu nie przekracza
pieciokrotnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia w czasie jego popetnienia.

Wykroczeniem skarbowym sg réwniez inne czyny zabronione, uregulowane w czgsci szczegdlneg
ustawy kodeks karny skarbowy.

Zgodnie z ustawg kodeks karny skarbowy odpowiedzialnodci o charakterze karno-skarbowym
podlegaja jedynie osoby fizyczne (w szczegblnosci odpowiedzialnosci takiej nie podlegaja jednostki
organizacyjne Gminy Barczewo czy tez sama Gmina Barczewo).

Kryteria oceny spolecznej szkodliwodci czynu zostaly wskazane w art. 53 § 7 ustawy kodeks karny
skarbowy, kitéry nakazuje ocenia¢ stopiei spoleczne] szkodliwosci czynu na podstawie: rodzaju i
charakteru zagrozonego lub naruszonego dobra, wagi naruszonego przez sprawce obowiazku
finansowego, wysokosci uszezuplonej lub narazonej na uszczuplenic naleznos$ci publicznoprawnej,
sposobu i okolicznosci popelnienia czynu zabronionego, jak réwniez postaci zamiaru, motywacji
sprawcy, rodzaju naruszonej reguty ostroznoéci i stopnia jej naruszenia.

Powstanie odpowiedzialnosci karnej w stosunku do sprawcy przestgpstwa lub wykroczenia skarbowego
warunkowane jest przypisaniem temu sprawcy winy. Przestgpstwa skarbowe lub wykroczenia
skarbowe popelniane sg umy$lnie, a nicumys$lnie wytgcznie jesli ustawa kodeks karny skarbowy tak
stanowi (art. 4 § 1 ustawy kodeks karny skarbowy).

Czyn zabroniony jest popehiony umysinie, jeZzeli sprawca chce go popelié albo przewidujgc
mozliwos¢ jego popetnienia, na to si¢ godzi. Natomiast czyn zabroniony popehiony jest nieumyslnie,
jezeli sprawca nie ma zamiaru jego popelnienia, jednak popeinia go na skutek niezachowania
ostroznosci wymaganej w danych okolicznodciach, mimo Ze mozliwosé popelnienia tego czynu
przewidywat albo mogt przewidzieé (art. 4 § 2 i 3 ustawy kodeks karny skarbowy). Dopuszczenie sie
naruszenia obowigzujgcych norm prawnych, jednakze bez elementu winy (umyslnej lub nieumyslnej)
po stronie sprawcy, nie stanowi przestepstwa ani wykroczenia skarbowego. Co istotne w przypadku
winy nieumy$lnej nalezy wskazac, iz sprawca nie ma zamiaru popelnienia czynu jednak dopuszcza si¢
go na skutek niezachowania odpowiedniej ostroznosci, ktorg powinien zachowad.

Podkresli¢ nalezy, iz zgodnie 7 art. 9 § 3 odpowiedzialnos¢ za przestepstwa skarbowe lub wykroczenia
skarbowe ponosi¢ moze réwniez osoba, kidra zapmuje sie sprawami gospodarczymi danej jednostki
organizacyjnej. Osoby takie mogg podlegaé odpowiedzialnosei karno-skarbowej jesli niewtasciwie
wykonywaly obowigzek nadzoru nad przestrzeganiem regut obowiaznjacych w dzialalnoéci danej
jednostki organizacyijnej.

Niniejsza procedura okresla stanowiska, ktérych sprawowanie wiaze si¢ z odpowiedzialnodcia za
prowadzenie ewidencji dla celéw podatku od towardw i ustug Gminy Barczewo oraz jej jednostek
organizacyjnych (szczegdlowy wykaz stanowisk, ktdrych sprawowanie wiaze sie z odpowiedzialnoscig
zostal przedstawiony w zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury), jak réwniez whasciwy tryb obiegu
dokumentdw, a takée zakres obowigzkow.

2.3 Archiwizowanie dokumeniow

Wszystkie archiwizowane dokumenty nalezy przechowywaé przez okres co najmniej 5 lat liczac od
kofica roku, w kiorym uptyngl termin zaplaty podatkn za dany okres. Przykladowo w przypadku
zlozenia deklaracji VAT za kwiecien 2016 1. termin zaplaty podatku uptynat 25 maja 2016 r, Liczac od
konca roku (a wigc 31 grudnia 2016 r.) dokumenty dotyczgce deklaracji VAT za kwiecien 2016 r.
nalezy przechowywaé do 31 grudnia 2021 r. wlgcznie.



Nalezy réwniez zaznaczyé, iz termin platnosci podatku wynikajgcego z deklaracji sktadanych za
grudzien poszczegdlnych lat uptywa w styczniu nastgpnego roku. W konsekwencji, w przypadku
zozenia deklaracji VAT za grudziefi 2016 r., termin platnosci podatku uplynie 25 stycznia 2017 r.
Oznacza to, 7e liczac od kofica roku (a wige 31 grudnia 2017 1.) dokumenty dotyczace deklaracji VAT
za grudzien 2016 r. nalezy przechowywaé co najmniej do 31 grudnia 2022 1.

Nalezy podkreslié, iz w przypadku wydatkéw inwestycyjnych, dokumenty nalezy przechowywac przez
okres co najmniej 10 lat liczac od poczatku roku, w ktérym dana inwestycja zostata oddana do
uzytkowania. Powyzsze wiaze sig z faktem, iz w okre§lonych przypadkach przepisy art. 91 ustawy o
VAT przewiduja mozliwo$é dokonywania korekty wieloletniej od nabycia $rodkéw trwalych przez
okres 10 lat.

W przypadku watpliwosei co do okresu przechowywania poszezegdlunych dokumentdw, nalezy
kazdorazowo dokonaé konsultacji ze Skarbnikiem Gminy ur tel. 89-5148439 w.41.

3. Wystawianie faktur

Szczegblowe zasady wystawiania faktur oraz elementy, ktore powinny zawierac faktury zostaly
wskazane w procedurze rozliczania podatku od towaréw i ustug Gminy Barczewo. Niniejsza instrukcja
okredla czynnosci organizacyjno-techniczne zwigzane z wystawianiem faktur. Wszystkie wystawione i
otrzymane faktury nalezy archiwizowac.

Gmina Barczewo jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku od towarow i ustug,
identyfikowanym poprzez numer NIP 739-38-44-890. Jednostki s obowiazane wystawiac fakfury w
zwiazku z dokonywang sprzedazg towaréw i ushug na rzecz:

e innego podatnika VAT,

e podatku od wartosei dodanej,

» podatku o podobnym charakterze,

e osoby prawnej niebgdacej podatnikiem,

e osoby fizycznej bedacej nabyweg towaru lub ustugi, ktéra zazgdata wystawienia faktury w
terminie 3 miesiccy od konca miesigca, w ktérym wydano towar lub wykonano ustuge badz
otrzymano cato$¢ lub czeéé zaplaty.

W przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej ustug dzierzawy / najmu, dostawy mediow, $wiadczenia ustug felekomunikacyjnych
(iinnych ustug wskazanych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT) wystawianie faktur nie jest wymagane
przepisami, jednakze zgodnie z podejsciem Gminy Barczewo dokumentowanie ww. czynnosci za
pomocy faktur VAT jest konieczne (terminy wystawiania faktur okresla procedura rozliczania podatku
od towardw i ushag).

W przypadku, gdy podatnik (jednostka) dokonuje transakeji podlegajace; zwolnieniu z opodatkowania
na podstawie art. 43 ust. 1 lub przepiséw wydanych na podstawie art. 82 ust. 3 (rozporzadzenia Ministra
Finanséw regulujace zwolnienia inne niz wskazane w ustawie o VAT), nie jest on obowigzany do
wystawienia faktury na rzecz inmego podatnika VAT, podatku od wartosei dodanej, podatku o
podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. chyba ze nabywca zglosi takie
zadanie w terminie 3 miesigey od kofica miesigca, w ktérym wydano towar lub wykonano ustuge badz
otrzymano cafo$¢ lub czg¢éé zaptaty.

7a wystawianie faktur odpowiada wyznaczony pracownik jednostki. Fakfury nalezy wystawiaC w
dwoch (lub wigcej) egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji jednostki.
Wystawione faktury sprzedazy ujmuje si¢ w ewidencji sprzedazy oraz w ksiegach rachunkowych
zgodnie z polityka rachunkowosci.



Faktury nalezy numerowac poczawszy od symbolu danej jednostki w formacie XXX. Wykaz symboli
jednostek stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszej procedury. Nastgpnie umieszeza si¢ kolejny numer
faktury , oznaczenie miesigca oraz roku (np.UMB/0021/ 03/2015). Dopuszcza si¢ stosowanie innej
numeracji faktur pod warunkiem stosowania przez jednostke symboli okreslonych zatgeznikiem nr 5 .
Nalezy wskazac, iz numeracj¢ nalezy prowadzié w taki sposdb, aby unikngé sytuacji oznaczenia dwdch
faktur takim samym numerem.

Wystawiajage fakiure dokumentujacg sprzedaz towardw i ustug, jako dane sprzedawcy nalezy wskazac¢
dane Gminy Barczewo, tj. w szczegdlnosei:

Gmina Barczewo

pl. Ratuszowy 1

11-010 Barczewo

NIP: 739-38-44-85%0

Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

Natomiast jako dane wystawcy nalezy wskazaé dane jednostki (o ile jest to mozliwe):

Nazwa jednostki

ul. nazwa ulicy

Kod pocziowy, miejscowosc
nr rachunku bankowego

Jezeli ze wzpledow technicznych nie jest mozliwe wystawienie faktury zgodnie z powyZszym
schematem, (np. z powodu ograniczen technicznych systemu ksiggowego, ograniczeniem ilo$é pdl na
fakturze), naledy wskazaé inne dane pozwalajace na identyfikacje jednostki, ktora wystawita dang
fakture, w szczegodlnosci adres do korespondenci.

Przy takich ograniczeniach, ww. dane moga zostaé pominigte lub tez jednostka moze umieécié w innym
polu (np. w polu dostawcy), dodatkowe oznaczenie pozwalajace na identyfikacje jednostki
wystawiajacej fakture.

Nalezy jednak podkresli¢, iz wystawiona faktura kazdorazowo musi zawieraé NIP Gminy

Barczewo.

W przypadku, gdy stwierdzone zostana nieprawidlowosci zwigzane z wystawieniem faktury nalezy
wystawi¢ fakture korygnjaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku od
towaréw 1 ustug Gminy Barczewo.

4. Faktury zakupowe

W przypadku dokonywania przez dang jednostke nabyé towardéw lub ushag, na potrzeby wystawienia
przez dostawce faktury dotyczacej zakupu ww. towarow i ushug nalezy wskaza¢ dane Gminy Barczewo,
tj. w szczegdinodei:

Gmina Barczewo

pl. Ratuszowy 1

11-010 Barczewo

NIP: 739-38-44-890

Nazwa jednostld organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej

Nalezy wskazaé, iz analogicznie jak w przypadku fakfur sprzedazowych, na faktmze zakupowej
dostawca musi uja¢ dane pozwalajace na identyfikacje jednostki dokonujgcej nabycia towardw / ustug,
w szczegdlnodei adres do karespondencji.



Faktury zakupu otrzymane w formie papierowej nalezy podstemplowaé w celu potwierdzenia daty
wplywu faktury do jednostki. Ofrzymane faktury dotyczace zakupdéw towaréw 1 ustug
wykorzystywanych do wykonywania czynnosci opodatkowanych ujmuje sig w ewidencji zakupu oraz
w ksiegach rachunkowych zgodnie z polityka rachunkowosci.

W odniesieniu do faktur zakupu otrzymanych w formie elektronicznej, konieczne jest gromadzenie
danych pozwalajacych na jednoznaczne okredlenie momentu otrzymania faktury zakupowej, a tym
samym momentu powstania prawa do odliczenia VAT.

W przypadku, gdy stwierdzone zostana nieprawidlowosci zwiazane z otrzymana fakturg zakupu nalezy
wystawi¢ note korygujaca zgodnie z zasadami wskazanymi w procedurze rozliczania podatku od
towaréw i ushug Gminy Barczewo.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe wystawicnie noty korygujgcej, nalezy poinformowaé sprzedawceg
o koniecznodci wystawienia faktury korygujace;j.

5. Ewidencja dla celéw rozliczania podatku od towarow i ustug

Jednostki organizacyjne Gminy Barczewo prowadza ewidencj¢ sprzedazy oraz ewidencje zakupu dla
potrzeb rozliczania podatku od towaréw i ustug.

Za prowadzenie ewidencji w danej jednostce odpowiedzialna jest wyznaczona osoba, wskazana w
" zalgcznikn nr 1 do niniejszej procedury. Ewidencja prowadzona jest dla poszezegélnych okreséw
rozliczeniowych tj. miesigcznie.

Ewidencje musza byé prowadzone terminowo i rzetelnie, tak aby na ich podstawie bylo mozliwe
sporzadzenie deklaracji czgstkowe] jednostki zgodnej z przepisami ustawy o VAT. Wzory ewidencji
sprzedazy i zakupéw stanowig zatacznik nr 2 oraz zatgcznik nr 3 do ninigjszej procedury.

Ewidencje sprzedazy 1 zakupow prowadzone sg w formie elektronicznej, jednakze po sporzadzeniu
deklaracji czastkowej jednostki nalezy kazdorazowo dokonaé wydruku ewidencji sprzedazy i zakupu i
dokonaé ich archiwizacji wraz z deklaracjg czastkows jednostki. Ewidencje sprzedazy i zakupdw nalezy
prowadzié w formie elektronicznej w strukturach i formie umozliwiajacej sporzadzenie czgstkowego
oraz zbiorczego Jednolitego Pliku Kontrolnego do Urzedu Skarbowego zgodnie z obowigzujgeymi
przepisami. W przypadku watpliwoéci dotyczacych formy sporzadzania jednolitego pliku kontrolnego
nalezy sie kontaktowaé z Administratorem bezpieczefistwa Informacji Urzedu Miejskiego.

Archiwizowane ewidencje sprzedazy i zakupu nalezy przechowywaé zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt 2. Uwagi ogolne.

Dodatkowo, jednostki sa zobowigzane przygotowaC uproszczong ewidencje zawierajgcq
podsumowania poszezegdlnych rodzajow czynnosci z podziatem na:

e sprzedaz z zastosowaniem poszezegolnych stawek VAT,
o zakupy $rodkow trwatych / pozostale zakupy,
¢ wszelkie korekty.
Wzér uproszezonej ewidenci stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej procedury.

Osoby wskazane w zalgczniku nr 1 do niniejsz¢j procedury odpowiadaja za prawidlowosé
sporzadzanych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz uproszczonych ewidencji sprzedazy i zakupu.

Ewidencje sprzedazy i zakupdw oraz uproszezone czastkowe ewidencje sprzedazy 1 zakupu jednostek
sporzadza si¢ i przesyla za podrednictwem poczty elektronicznej do Urzgdu Miejskiego w Barczewie
na adres e-mail: joanna.czadek@barczewo.pl najpdzniej w terminie do 12 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, za ktory skladana jest deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za paZdziernik
2016 r. powinna ona zostaé przekazana do UMB do 12 listopada 2016 r.). Jednoczesnie z przestang
ewidencja sprzedazy i zakupu nalezy przestaé na adres podany powyzej czgstkowy Jednolity plik



kontrolny w formacie okreslonym przez Ministerstwo Finanséw. . Przed przestaniem JPK nalezy
sprawdzi¢ , czy dane zawarte w sporzadzonym JPK sg zgodne z ewidencja sprzedazy i zakupu.

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czastkowych ewidencji sprzedazy i
zakupu jednostek nalezy poinformowa¢ pisemnie Urzad Miejski w Barczewie najpdZnicj w terminie 2
dni roboczych przed uplywem terminu na przestanie czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu
jednostek wraz ze wskazaniem przyczyn opdznienia.

Réwnoczednic z przesianiem ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki do UMB, nalezy wydrukowaé
ewidencje sprzedazy i zakupu jednostki 1 odpowiednio je podstemplowad, a osoba do tego wyznaczona
powinna podpisac ewidencje sprzedazy i zakupu jednostki. Podpisane kopie ewidencji nalezy przekazaé
do Urzedu Miejskiego w terminie do 12 dnia nastepnego miesigea .

Nastepnie nalezy zarchiwizowac ewidencje sprzedazy i zakupu jednostki.

W oparcin o przeslane czgstkowe, uproszczone ewidencje sprzedazy i zakupu poszezegdlnych
Jjednostek sporzadza si¢ zbiorczg ewidencje sprzedazy i zakupu Gminy Barczewo. Za sporzgdzenie
zbiorczej ewidencii sprzedazy i zakupu odpowiada pracownik Wydziatu Finansowego — Joanna Czadek
lub w przypadku nieobecnosci wyznaczonego pracownika inny upowazniony pracownik Wydzialy
Finansowego.

Po sporzadzeniu zbiorczej ewidencji sprzedazy i zakupu nalezy je zarchiwizowac i przechowywaé
zgodnie z zasadami przedstawionymi w pkt 2. Uwagi ogdlne.

6. Deklaracje VAT

Na podstawie ewidenc)i sprzedazy i zakupu za dany okres rozliczeniowy sporzadza sie czgstkowa
deklaracje VAT jednostki.

Kwot wprowadzanych do czastkowej deklaracji VAT jednostek nie zaokragla si¢ do pelnych zlotych
(zaokraglenie zpodnie z zasadami zawartymi w ordynacji podatkowej jest dokonywane dopiero na
etapie sporzadzania zbiorczej deklaracii VAT Gminy Barczewo).

Czastkowe deklaracje VAT jednostek sporzadza sie i przesyla za posrednictwem poczty elektronicznej
do UM na adres e-mail: joanna.czadek@barczewo.pl wraz z ewidencja zakupu i sprzedazy, tj.
najpdzniej w terminie do 12 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu za ktory skiadana jest deklaracja
(przyktadowo, w przypadku ewidencji za pazdziernik 2016 r. powinna ona zosta¢ przekazana do UM
do 12 listopada 2016 r.).

O kazdym przypadku przewidywanego opdznienia w przestaniu czastkowej deklaracji VAT nalezy
poinformowa¢ pisemnie Urzad Miegjski w Barczewie najpdzniej w terminie 2 dni roboczych przed
uplywem terminu na przestanie czgstkowych ewidencji sprzedazy i zakupu jednostek wraz ze
wskazaniem przyczyn opoZnienia.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie dokonano sprzedazy opodatkowanej oraz nie
dokonano naby¢ podlegajacych odliczeniu, sporzadza si¢ czastkowa deklaracjc VAT ,zerowa”
jednostki. Taka deklaracja rowniez powinna zostaé przestana do UM ww. terminie.

Réwnoczesnie z przestaniem czastkowej deklaracji VAT jednostki do UM, nalezy wydrukowaé
czgstkowg deklaracje VAT jednostki i odpowiednio jg podstemplowac, a osoba do tego wyznaczona
powinna podpisa¢ deklaracj¢ VAT jednostki . Podpisana kopi¢ deklaracji nalezy przekazaé do Urzedu
Miegjskiego w w/w terminie,

Nastgpnie nalezy zarchiwizowac czgstkowa deklaracje VAT jednostki.

Uwaga. Ewidencje sprzedazy i zakupow , czastkowe deklaracje VAT oraz jednolity plik kontrolny
sporzadzone przez jednostki , dia ktorych obstuge finansowo-ksiegowa prowadzi Miejski Zespol
Oswiaty i Zdrowia nalezy przesylaé¢ do Urzedu Miejskiego za posrednictwem MZOILZ.
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Zobowiazuje si¢ Dyrektora MZOIZ do sprawdzenie poprawnosci sporzadzonej ewidencji i
deklaracji oraz do przeslania kompletu dokumentacji sporzadzonych przez jednostki na adres e-
mail: joanna.czadek@barczewo.pl w terminie okre§lonym niniejszym zarzadzeniem.

Przestane uproszczone rejestry sprzedazy i zakupu jednostek oraz czgstkowe deklaracje VAT Jjednostek
sa podstawg do sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT Gminy Barczewo.

Za sporzadzenie zbiorczej deklaracji VAT odpowiada pracownik Wydziatu Finansowego — pani Joanna
Czadek lub w przypadku nieobecnodei wyznaczonego pracownika inny upowazniony pracownik
Wydziatu Finansowego.

Zbiorcza deklaracje VAT Gminy Barczewo sporzadza sig w dwoch egzemplarzach, z czego jeden
egzemplarz podpisany przez osobe do tego upowazniong sklada si¢ do Urzedu Skarbowego w
Olsztynie, natomiast drugi egzemplarz nalezy zarchiwizowaé i przechowywat zgodnie z zasadami
przedstawionymi w pkt 2. Uwagi og6lne.

7. TRozliczenie zobowiazania podatkowego / nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym

7.1 Pozycja wynikajaca z czastkowych deklaracji VAT jednostek

a) Jednostka wykazuje w czgstkowej deklaracji pozycje ,,do zaplaty” (nadwyzka VAT
naleinego nad VAT naliczonym)

W przypadku, jezeli w danym okresie rozliczeniowym z czgstkowej deklaracji VAT jednostki wynika
kwota zobowigzania podatkowego, jednostka jest obowiazana przekazaé $rodki pienigine celem
uregulowania zobowiazania VAT w odpowiedniej wysokosci na rachunek bankowy Gminy Barczewo
nr 95 9343 1028 0000 0606 2000 0010, najpézniej do 15 dnia miesigea nastgpujacego po miesigeu, za
ktory skladana jest deklaracja (przyktadowo, w przypadku ewidencji za kwiecien 2017 r. $rodki
pienigzne powinny zostaé przekazane do UM do 15 maja 2017 1.).

b} Jednostka wykazuje w czqstkowej deklaracji VAT pozycje ,,do zwrotu™ (nadwyzka VAT
naliczonego nad VAT naleznym)

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czgstkowej deklaracji VAT jednostki wynika
kwota nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleznym i ww. kwota jest odzyskiwana przez Gming
Barczewo w drodze wniosku o zwrot VAT wynikajgcy ze scentralizowanej deklaracji VAT (przypadek,
o ktérym mowa w pkt 7.2 lit. b) ponizej), UM dokonuje zwrotu ww. nadwyzki na rachunek bankowy
jednostki w ciagu 10 dni roboczych od jej otrzymania z Urzgdu Skarbowego.

W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym z czgstkowe] deklaracji VAT jednostki wynika
kwota nadwyzki VAT naliczonego nad VAT naleinym i ww. kwota jest w calosci lub w czesci
,odzyskiwana” przez Gming Barczewo w drodze potracenia z zobowigzaniami VAT wynikajgcymi z
czastkowych deklaracji VAT innych centralizowanych jednostek, w szezegdlnodei w sytuacii, kiedy w
scentralizowanej deklaracji VAT Gmina Barczewo wykaze kwote do zaplaty (przypadek opisany w
pkt. 7.2 lit. a), jak réwniez, kiedy ww. kwota jest odzyskiwana przez Gming Barczewo w drodze
potracenia z przyszlymi zobowigzaniami, kiedy w scentralizowanej deklaracji VAT wykazana zostanie
kwota do przeniesienia (przypadek opisany w pkt. 7.2 lit. ¢), UM dokona zwrotu ww. nadwyzki na
rachunek bankowy jednostki w ciggu 10 dui roboczych od dnia zlozenia scentralizowanej deklaraciji
VAT.

7.2 Pozycja wynikajaca ze scentralizowanej deklaracji VAT Gminy Barczewo
a) Kwota do zaplaty

W przypadku, gdy ostateczna kwota wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT stanowi zobowiagzanie
podatkowe, zaplaty ww. kwoty zobowigzania Gminy Barczewo dokonuje UM.
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Kwota podatkun do zaplaty wynikajgca ze zbiorczej deklaracji VAT Gminy Barczewo jest przekazywana
przelewem na rachunek bankowy Urzedu Skarbowego w Olsztynie, tj. na nastepujacy rachunek: 37
1010 1397 0055 0022 2200 0000.

b) Kwota do zwrotu

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku zloZzenia zbiorczej deklaracji VAT
przez Gming Barczewo powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, jej zwrot
dokonywany jest przez Urzad Skarbowy w catosci na rachunek bankowy Gminy Barczewo.

W przypadku standardowego wniosku o zwrot VAT (w terminie 60 dni) wystarczajgce jest zaznaczenie
odpowiedniego pola w deklaracji VAT — w takiej sytuacji nie trzeba przygotowywaé odrgbnego od
deklaracji wniosku o zwrot VAT. Natomiast, gdy z przepiséw ustawy o VAT wynika konieczno$é
zlozenia wniosku o zwrot VAT (np. zwrot w terminie przyspieszonym), Gmina Barczewo przygotowuje
odpowiedni wniosek o zwrot VAT, ktéry jest podpisywany przez Burmistrza Barczewa.

¢} Kwota do przeniesienia na nastgpny okves rozliczeniowy

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym, w wyniku zlozenia zbiorczej deklaracji VAT
przez Gmine Barczewo powstanie nadwyzka podatku naliczonego nad podatkiem naleznym, mozliwe
jest takze, aby zostala ona przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy (w catoscei lub czgsei).

Decyzja w zakresie rozdysponowania kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym jest
podejmowana przez Skarbnika Gminy Barczewo.

8. Korekty deklaracji VAT oraz ewidencji sprzedazy i zakupu

Jezeli stwierdzono nieprawidlowosci w przestanych czastkowych deklaracjach VAT jednostki lub
czgstkowej ewidencji sprzedazy i zakupu jednostki, dana jednostka dokonuje niezwlocznej korekty ww.
nieprawidtowosci poprzez sporzadzenie odpowiednich korygujaeych ewidencji sprzedazy [ub zakupu
oraz korygujacej czastkowej deklaracji VAT. Korygujace ewidencje sprzedazy lub zakupu oraz
korygujaca czastkows deklaracje VAT nalezy przestaé do UM niezwlocznie po ich sporzadzeniu, nie
pdzniej niz w terminie 5 dni od stwierdzenia nieprawidlowosci.

Jezeli ze skorygowanej czgstkowej deklaracji VAT jednostki wynika wyzsza kwota VAT do zaplaty na
rzecz Urzedu Skarbowego niz z pierwotnej czgstkowej deklaracji VAT tej jednostki, wraz z przestaniem
skorygowanej czastkowej deklaracji VAT jednostka jest zobowiazana do przekazania na konto UM
érodkow pienigznych w wysokosei odpowiadajacej zwigkszeniu kwoty VAT do zaplaty w poréwnaniu
do kwoty wykazanej w pierwotnej czastkowej deklaracji VAT tej jednostki. Powyzsza regula znajduje
odpowicdnie zastosowanie takze w sytuacji, gdy ze skorygowanej czgstkowej deklaracji VAT jednostki
wynika nizsza kwota zwrotu VAT, niz z pierwotnej czastkowej deklaracji VAT tej jednostki, o ile
wezesniej jednostka otrzymata z UM zwrot nadwyzki zgodnie z pkt 7.1 lit. b).

Jednoczesnie jednostka powinna skontaktowaé si¢ z UM w celu ustalenia, czy na skutek korekty
deklaracji czastkowej i wiazgcej si¢ z nig koniecznosci korekty zbiorczej deklaracji VAT wzroénie
wysokosé kwoty VAT do zaplaty na rzecz Urzgdu Skarbowego w poréwnaniu do kwoty VAT
wynikajgcej ze zbiorczej deklaracji VAT zlozonej pierwotnie przez UM. Jezeli korekta czastkowej
deklaracji VAT skutkuje zwigkszeniem kwoty VAT do zaptaty na rzecz Urzedu Skarbowego przez UM,
jednostka powinna ustali¢ z UM planowang datg ztoZenia przez UM korekty zbiorezej deklaracji VAT.
Po ustaleniu daty zlozenia korekty zbiorczej deklaracji VAT, jednostka jest zobligowana obliczy¢
kwote odsetek od powstalej zalegtosci podatkowej na dzien ztozenia korekty zgodnie z przepisami
Ordynacji Podatkowej, a nastgpnie jest zobowigzana niezwlocznie, nie pdZniej niz na dzient przed
planowang datg zlozenia korekty zbiorczej deklaracji VAT przez UM, przekazac na konto UM $rodki
pienigzne celem uregulowania zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami w odpowiedniej wysokosci.
Powy#sza regula znajduje odpowiednie zastosowanie takze w sytuacji, gdy na skutek korekty
czgstkowej deklaracji VAT i wigzacej sie z nig koniecznosci skorygowania zbiorczej deklaracii VAT
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zmniejszeniu ulegnie kwota zwrotu VAT otrzymanego przez UM z Urzgdu Skarbowego w wyniku
zlozenia pierwotnej zbiorczej deklaracji VAT przez UM.

Jezeli ze skorygowanej czgstkowe] deklaracji VAT jednostki wynika nizsza kwota VAT do zaplaty na
rzecz Urzedu Skarbowego (lub wyzsza kwota VAT do zwrotu) niz z pierwotnej czastkowej deklaracji
VAT tej jednostki, odpowiednie zastosowanie znajdujg reguly przedstawione w pkt 7.1 1it. b).

W przypadku gdy jednostka przeéle do UM skorygowang czgstkows deklaracje VAT w terminie
umozliwiajagcym UM uwzglednienie danych z takiej skorygowanej czastkowej deklaracji w ramach
przygotowania pierwotnej zbiorczej deklaracji VAT (zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy
sg obowigzani sktadaé deklaracje VAT w terminie do 25. dnia miesiaca nastgpujgcego po miesigcu za
ktory sktada sie deklaracje), odpowiednie zastosowanie znajduja reguly przedstawione w pkt 7.1.

Zastrzega sie jednoczeénie, ze w przypadku przestania czastkowej deklaracji VAT lub korygujgcej
czastkowe] deklaracji VAT przez jednostk¢ po 15. dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory
skladana jest deklaracja — ocena, czy UM bedzie w stanie uwzgledni¢ dane z takiej deklaracji
czastkowe] kazdorazowo nalezy do UM. W braku takiej mozliwoéci dana jednostka bedzie
zobowigzana do pokrycia kwoty ew. odsetek od powstatej zaleglosci podatkowej.

*RE

Regulacje zawarte w hiniejszej procedurze stanovﬁq element polityki rachunkowosci Urzgdu
Miejskiego w Barczewie. Jednostki podlegle sg zobowigzane do dostosowania polityki
rachunkowoéci obowiazujace] w jednostee do zasad okreslonych w niniejszej procedurze.

Pracownicy jednostek oraz Urzedu Miejskiego w Barczewie sg obowigzani do przestrzegania
postanowien niniejszej procedury.
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Wykaz zalgcznikow do procedury:

Zatacznik nr 1 - Zalgeznik nr 1 - wykaz stanowisk, ktérych sprawowanie wigze si¢ z
odpowiedzialnoscig za sporzgdzanie deklaracji oraz prowadzenie rozliczen VAT
Zalgcznik nr 2 — wzor ewidencji sprzedazy VAT

Zalacznik nr 3 — wzor ewidencji zakupu VAT

Zalacznik nr 4 — wzor uproszezonej ewidencji VAT

Zalgcznik nr 5 — wykaz symboli jednostek
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Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 0050.164.2016
Z dnia 6 grudnia 2016 1.

GMINA BARCZEWO

PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU OD
TOWAROW I USLUG

Stan prawny: listopad 2016 r.
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I.

Wykaz aktow prawnych i poje¢é

Jesli w dalszej czesdcei procedury rozliczania podatku od towardw 1 ushug bedzie mowa o:

1.

jednostce lub jednostee organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budietows oraz
samorzadowy zaklad budzetowy Gminy Barczewo,

. ustawie lub ustawie o VAT — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 1. o pedatku od

towardw 1 ushug (tj. Dz. U, 22016 1, poz. 710),

. ustawie o systemie oéwiaty — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie

o$wiaty (1j. Dz. U. z2015 r., poz. 2156 ze zm.),

. ustawie prawo budowlane — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (4.

Dz. U. z 2016 r., poz. 290 ze zm.),

. rozporzadzeniu w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji — rozumie si¢ przez fo

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnien z obowiazku
prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1544),

. rozporzadzeniu w sprawie obliczania pre-wspdlezynnika — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie

Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre§lania zakresu
wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celdw dzialalnosei gospodarczej w przypadku -
niektorych podatnikéw (Dz. U z 2015 r., poz. 2193).



II. Uwagi ogllne

Niniejsza procedura ma na celu wskazanie prawidtowego sposobu rozliczen poszczegdlnych rodzajow
transakeji dla celow podatku od towardw i ushig. Procedura zostala podzielona na czgsci wedhug
poszczegdlnych typow transakeji sprzedazy wystepujgcych w Gminie Barczewo oraz jej jednostkach,
co ma na celu usprawnienie wyszukiwania niezbednych informacji. W podatku od towaréw i ushug
wystepuje podatek nalezny, naliczany od transakcji sprzedazy towaréw i ustug podlegajgcych
opodatkowaniu oraz podatek naliczony, wykazywany na fakturach dokumentujacych nabycia towaréw
i ustug. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT podatnicy sg uprawnieni do pomniejszenia podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego pod warunkiem jego zwigzku z czynnoSciami
opodatkowanymi VAT.

Procedura szczeg6lowo wskazuje jak nalezy rozliczaé rézne rodzaje transakeji sprzedazy, odnoszac sig
do wszystkich elementéw konstrukeyjnych podatku od towardw i ustug koniecznych do prawidtowego
raportowania transakcji sprzedazy dla celow tego podatku. Niniejsza procedura wskazuje w
szezegolnosci:

e moment powstania obowigzku podatkowego w przypadku danej transakeii, a wiec, w ktérym
dniu (a tym samym, w ktorym okresie rozliczeniowym) nalezy rozpoznac (wykazac w rejestrze
sprzedazy) dang transakcje;

e podstawe opodatkowania, a wiec kwotg netto danej transdkcji, ktora nastgpnie nalezy
opodatkowaé wedhig odpowiedniej stawki VAT (o ile jest to transakcja podlegajgca
opodatkowaniu VAT);

» sposdb opodatkowania danej transakeji, tj. czy dana transakcja:

= podlega opodatkowaniu VAT wedlug stawki podstawowej (22% / 23%) lub wedhug
stawek obnizonych (7%/ 8% lub 5%),

= korzysia ze zwolnienia z opodatkowania VAT,

= w ogdle nie podlega opodatkowaniu VAT;

e czy z tytulu dokonania danej transakcji sprzedazy istnicje obowiazek wystawienia faktury, a
jesli tak to, w jakim terminie nalezy wystawi¢ fakture;

s czy 7 tytutu dokonania danej transakcji sprzedazy powstaje obowigzek jej ewidencjowania na
kasie fiskalnej.

W odniesieniu do transakeji dotyczacych nabycia towardéw i ustug, niniejsza procedura okresla jedynie
ogolnie zasady odliczania VAT naliczonego.




III. Instrukcja rozliczania VAT dla pracownikow jednostek
budzetowych zajmujgcych si¢ dzialalnoScig osSwiatowg
(przedszkola, szkoly)

1. Sprzedaz positkow

Opodatkowanie sprzedazy posilkdw. Jezeli sprzedazy posilkéw dokonuja:

¢ jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisow ustawy o systemie odwiaty (art. 2)
np. przedszkola czy szkoty na rzecz ucznidw i innych podopiecznych oraz nauczycieli, taka
transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT),

o regionalne osrodki polityki spofecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki pomocy
spolecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i ofrodki interwencji kryzysowej,
wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spolecznej prowadzone
przez podmioty posiadajgce zezwolenie wojewody, placowki opiekunczo-wychowawcze i
oérodki adopeyjno-opiekuncze, placéwki specjalistycznego poradnictwa, placéwki inne niz
wymienione powyzej wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode zapewniajgce
calodobowg opicke osobom niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym
wieku na podstawie zezwolenia wojewody, specjalistyczne oSrodki wsparcia dla ofiar
przemocy w rodzinie, na rzecz podmiotdw korzystajacych z ustug okreslonych w przepisach o
pomocy spoleczne] oraz ustug okreslonych w przepisach o przeciwdziataniu przemocy w
rodzinie, taka fransakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o
VAT).

Za zwolniona z opodatkowania na postawie art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT nalezy takze uznaé
dostawe napojow w ramach zywienia przez jednostki oswiatowe oraz domy pomocy spolecznej. Warto
podkresli¢, iz zwolnienie takowe przystuguje jedynie w sytuacji, kiedy usfuga ta swiadczona jest dla
ucznidw, nauczycieli i innych pracownikéw pedagogicznych (w przypadku jednostek oswiaty) oraz
beneficjentéw ustug opiekunczych/zdrowotnych (w przypadku domu pomocy spotecznej).

W pozostatych przypadkach tj. w sytuacji, w ktére] ww. jednostki dokonujg sprzedazy positkéw na
rzecz podmiotéw innych niz wskazane powyzej (np. personelu), takie transakeje bedg opodatkowane
obnizong stawkyg VAT 8% (art. 41 ust. 16 ustawy o VAT, § 3 ust. [ pkt 1 w zw. z poz. 7 zalgcznika do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towarow i ustug, dla ktérych
obniza si¢ stawke podatku od towardw i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek obnizonych —Dz. U.
72013 r, poz. 1719 ze zm.).

Nalezy przyjac, iz wskazana powyzej obnizona stawka VAT w przypadku §wiadczenia omawianych
ustug na rzecz personelu i podmiotéw zewnetrznych nie obejmuje sprzedazy: napojoéw alkoholowych
o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%, napojéw alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow
bezalkoholowych, w ktorych zawartodé alkoholu przekracza 0,5%, napojow, przy przygotowaniu
ktorych jest wykorzystywany napar z kawy lub herbaty, niezaleznie od vdzialu proceniowego tego
naparu w przygotowywanym napoju, napojow bezalkoholowych gazowanych, wod mineralnych,
innych towaréw w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy zastosowaniu podstawowe] stawki
VAT (23%).

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy positkow jest wszystko co nabywca zobowiazany jest
zaplaci¢ sprzedawey (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwota netto — nie
zawiera kwoty VAT,

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy positkow powstaje z chwily wykonania tych ustug. Jezeli
ptatnosé z tytuhy wykonania tych ustug zostala ustalona w nastepujgcych po sobie okresach (np.
miesi¢ezne lub kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy powstaje wraz z uplywem
kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dzien miesigca, kwartatu).




Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty cz¢sciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleinej z tytutu sprzedazy, obowiazek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty. Taka sytuacja moze
wysiepowaé w przypadku oplacania tzw. karnetow na positki w placéwkach oswiatowych.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz positkéw nie jest
konieczne, o ile nabywea takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarezej i
nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy od konca miesigca, w ktorym wydano towar
badz otrzymano calos¢ lub czesé zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej - sprzedaz positkéw na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnoécei gospodarczej powoduje konieczno$é dokumentowania przy uzyciu kasy
fiskalne;j.

Nalezy wskazaé, ze w §wietle § 2 pkt 1 w zw. z czedeig II zatgcznika poz. 45 rozporzadzenia w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidenc]i ustugi stotdwek w placoéwkach oéwiatowych, o ktorych
mowa w art. 43 ust. 9 ustawy o VAT prowadzonych przez te placowki 1 udostepnianych wylacznie dla
uczniéw, studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu korzystajg ze zwolnicnia z
obowigzku ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujace;.

W przypadkn stolowek, gdzie odbywa sig sprzedaz réwniez na rzecz innych podmiotow, ww.
zwolnienie z obowigzku ewidencjonowania nie bedzie mialo zastosowania.

Dodatkowe uwagi — dotyczy sprzedazy przez jednostki karnetéw na positki. W przypadku, gdy w
danym miesigcu nie zostanie wykorzystana cata wartodé na jaka opiewa karnet, nalezy udzieli¢ rabatu
na zakup kolejnego karnetu w wysokodci rownej wartosci niewykorzystanych $rodkdw. Przy takim
modelu postepowania nie bedzie konieczne korygowanie rejestru sprzedazy VAT (nie zaistnieje
réwniez koniecznos$é wystawienia korygujacych dokumentow ksiggowych). Sprzedajgc kolejny karnet
wraz. 7 rabatem jednostka bedzie uwzgledniad w rejestize (ewentualnie na fakturze) obniZzong wartosé
karnetu.

W przypadku, gdy szkota dokonuje na rzecz ucznia zwrotu $rodkéw z niewykorzystanego karnetu, (np.
Z uwagi na fakt, iz dotyczg one karnefu z ostatniego miesigea dziatalnosci stoléwki w danym rokn
szkolnym lub uczef zglosit, iz zada zwrotu $rodkéw, gdyz nie bedzie juz korzystat z ushug stotowki)
taki fakt nalezy potwierdzi¢ poprzez wystawienie dokumentu ksiggowego (noty ksiggowej) i ujawnicé
go w rejestrze sprzedazy VAT jednostki poprzez skorygowanie wartosci sprzedazy.

Przyklad — szkota prowadzi stoléwke, ktéra dokonata transakcji:
1. Sprzedazy obiadu na rzecz nauczyciela w dniu 15 kwietnia, otrzymujgc z tego tytutn 10 z1.

2. Sprzedazy uczniowi karnetu na positki do wykorzystania w maju, otrzymujgc zaplate w
wysokosei 100 zt w dniu 25 kwietnia oraz 50 zt w dniu 4 maja.

3. Sprzedazy obiadu za kwotg 10,8 zt oraz wody mineralnej za kwotg 2 zi w dniu 27 kwietnia, na
rzecz osoby fizycznej niebedacej pracownikiem szkofy.

4. Sprzedazy na rzecz ucznia karnetu na positki do wykorzystania w kwietniu, otrzymujac zaplate
w wysokosci 150 zt w dniu 4 kwietnia. Uczen wykorzystat w kwietniu jedynie 100 =
z wykupionego karnetu. Szkola udzielita uczniowi rabatu w wysokosci 50 zI na zakup karnetu
na maj. Uczeh w dniu 5 maja wptacit 100 zt tytulem zakupu karnetu na maj o wartosci 150 zi
i wykorzystat 50 7z} przyshigujgcego mu rabatu.

Sposéb rozliczenia transakcji:

1. Dot. pki 1: obowigzek podatkowy z tytutu sprzedazy obiadu na 1zecz nauczyciela nalezy
rozpoznaé w kwietniu (15 kwietnia— data wykonania ustugi) w kwocie bruito 10 z1, jako sprzedaz
zwolniong z opodatkowania.

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy z tytulu sprzedazy uczniowi karnetu nalezy rozpoznac
w kwietniu (25 kwietnia — data otrzymania przedplaty) w kwocie brutto 100 zl oraz w maju
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(4 maja — data otrzymania przedplaty) w kwocie 50 z brutto, jako sprzedaz zwolniong
7z opodatkowania.

3. Dot. pkt 3: obowiazek podatkowy z tytutu sprzedazy obiadu i wody mineralnej nalezy rozpoznaé
w kwietniu (27 kwictnia — data dokonania sprzedazy) w kwocie 12,8 zt brutto, z czego 10,8 zt
jako sprzedaz opodatkowana stawkg VAT 8% oraz 2 zt jako sprzedaz opodatkowang podstawows
stawka VAT 23%. Podstaws opodatkowania w odniesieniu do sprzedazy obiadu bgdzie kwota
10 z1, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,8 zt. Podstaws opodatkowania w odniesieniu
do sprzedazy wody mineralnej bedzie kwota 1,63 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
0,37 zt.

4. Dot. pkt 4: obowigzek podatkowy z tytutu sprzedazy na rzecz ucznia karnetu na kwiecief nalezy
rozpozna¢ w kwietniu (4 kwietnia — data otrzymania przedplaty) w kwocie brutto 150 z, jako
sprzedaz zwolniong z opodatkowania. Obowigzek podatkowy z tytutu sprzedazy uczniowi
karnetu na maj nalezy rozpoznaé¢ w maju (5 maja — data otrzymania przedplaty), w kwocie bruito
100 71, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

5. Dot. pkt 1,2, 3 i4: wskazane w pkt 1, 2, 3 i 4 transakcje nie korzystaja ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujgcej. Natomiast, gdyby szkola nie dokonywata
transakeji sprzedazy na rzecz personelu niepedagogicznego / 0séb trzecich, (transakcji opisanej
w pkt 3), to transakcje opisane w pkt 1, 2 i 4 moglyby korzystaé ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania przy uzyciu kasy rejestrujgce;.

2. Wydawanie duplikatow $wiadectw i legitymacji

Opodatkowanie wydawania duplikatow $wiadectw i legitymacji. Wydawanie duplikatéw $wiadectw i
legitymacji na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w
sprawie Swiadectw, dyplomdw pafistwowyceh i innych drukdw szkolnych (tj. Dz. U. 22014 r., poz. 893
ze zm.) nie podlega opodatkowaniu VAT i w konsekwencji czynnosci te nie rodzg cbowigzku ich
raportowania dla celow VAT.

Przyklad — szkota otrzymala w dniu 16 kwietnia odptatnosé w wysokosci 40 zt za wydanie duplikatu
$wiadeciwa ukoficzenia szkoly.

Sposab rozliczenia transakeji:

Transakcja ta nie podlega opodatkowaniu VAT. W konsekwencji nie powstanie obowigzek podatkowy
z tytuhu otrzymania ww. odplatnodei i nie bedzie obowigzku wykazania jej w ewidencji VAT. Nie jest
takze konieczne wystawienie faktury z tytutu dokonanej sprzedazy oraz nie powstanie konieczno$é
ewidencjowania sprzedazy na kasie fiskalnej.

3. Sprzedaz ushug kserograficznych

Opodatkowanie ustug kserograficznych. Ustugi kserograficzne podlegajg opodatkowanin podstawowsg
(23%) stawkg VAT.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug kserograficznych jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg nefto —nie zawicra kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug kserograficznych powstaje z chwilg wykonania uslugi.

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywea dokona zaptaty czedciowe] (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleznej z tytuln sprzedazy, obowiazek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesienin do wplaconej kwoty.



Obowigzek wystawienia fakfury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ushig
kserograficznych nie jest konieczne, o ile nabywesg takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalnosci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3 miesigey od korica
miesigca, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano calo$é lub czesé zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskainej - sprzedaz ustug kserograficznych na rzecz osdb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje koniecznosé ndokumentowania przy
uzyciu kasy fiskalnej.

Przyklad — szkota w dniu 11 kwietnia otrzymalo 5 zt z tytutu sprzedazy ushugi kserograficznej na rzecz
SWojego ucznia.

Sposob rozliczenia transakeji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (11 kwietnia — data sprzedazy) w kwocie brutto 5
21, jako sprzedaz opodatkowana podstawows (23%) stawka VAT. Podstaws opodatkowania bedzie
kwota 4,07 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 0,93 zl.

Wskazana powyze] transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;.

4. Sprzedaz wushlug ksztalcenia i wychowania wykraczajacych poza
dzialalnoéé podstawows oraz oplaty za zajecia w przedszkolach i
7zlobkach ponad ustalony bezplatny limit godzin

Opodatkowanic sprzedazy ushug ksztalcenia i wychowania wykraczajacych poza dzialalno$é
podstawows oraz ustug organizacji zaj¢¢ w przedszkolach i zlobkach ponad ustalony bezplatny limit
godzin. Jezeli ustugi ksztalcenia i wychowania wykraczajgce poza dzialalnos¢ podstawows oraz ustugi
organizacji zaje¢ w przedszkolach i ztobkach ponad ustalony bezplatny limit godzin $wiadczone sg
przez jednostki objete systemem oswiaty w rozumieniu przepisOw ustawy o systemie o$wiaty (art. 2)
fub podmioty sprawujace opicke nad dzieémi do lat 3, taka fransakcja podlega zwolnieniu z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 lub 26 ustawy o VAT).

Podstaws opodatkowania w przypadku sprzedarzy ushig ksztalcenia i wychowania wykraczajacych poza
dziatalno$¢ podstawows oraz ustug organizacji zaje¢ w przedszkolach i Ztobkach ponad ustalony
bezplatny limit godzin jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z
wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatikowania jest kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ushig ksztalcenia i wychowania wykraczajgcych poza
dzialalno$¢ podstawowsg oraz ustug organizacji zaje¢ w przedszkolach i zkobkach ponad ustalony
bezptatny limit godzin powstaje z chwila wykonania tych ustug. Jezeli platnosé z tytulu wykonania tych
ustlug zostata ustalona w nastgpujacych po sobie okresach (np. miesigezne lub kwartalne okresy
rozliczeniowe) obowigzek podatkowy powstaje wraz z uplywem kazdego z tych okreséw (tj. w ostatnim
dniu danego okresu, np. ostatni dzien miesigca, kwartalu).

Jezeli przed dniem wykonania ushig nabywca dokona zaplaty cze$ciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calofei kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie fakfury dokumentujgcej sprzedaz ustug ksztalcenia i
wychowania wykraczajagcych poza dzialalnos¢ podstawowa oraz ustug organizacji zaje¢ w
przedszkolach ponad ustalony bezplatny fimit godzin nie jest konieczne, o ile nabywceg takiej ustugi jest
osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnodei gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w
terminie 3 miesigey od konca miesigea, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano calosé lub czes§é
zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — 4wiadczenie na rzecz o0séb  fizycanych
nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarczej ustug ksztalcenia 1 wychowania wykraczajacych poza
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dziatalno$¢ podstawowsq oraz uslug organizacji zaje¢ w przedszkolach i zlobkach ponad ustalony
bezplatny limit godzin nie bedzie, co do zasady powodowaé koniecznosei dokumentowania przy uzyciu
kasy fiskalnej. Zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czeScia 11 zalgcznika poz. 31 rozporzadzenia w sprawie
zwolniefl z obowiazku prowadzenia ewidencji zwalnia si¢ z obowigzku ewidencjonowania na kasie
rejestrujgee] ustugi w zakresie edukacji. Wyjatek stanowia ustugi w zakresie pozaszkolnych form
edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i rekreacyjnych, ustugi $wiadezone przez szkoly tarca i
instrukiordw tahca oraz ushigi $wiadezonych przez szkoly nauki jazdy, ktére nalezy ewidencjonowaé
na kasach rejestrujacych.

Przyklad — przedszkole dokonato transakeji sprzedazy opisanych w pkt 112, a przedszkole dokonalo
transakcji sprzedazy opisanej w pkt 3:

1. Sprzedazy ushigi prowadzenia dodatkowych zajeé z jezyka angielskiego na rzecz swojego
ucznia, platno$é z tego tytutu ma zostaé niszczona w 4 ratach, platne z géry, za dwumiesigczne
okresy rozliczeniowe (wrzesien-pazdziernik, listopad-grudzien, styczef-luty oraz marzec-
kwiecien), kazdorazowo po 150 zt.

2. Sprzedazy ushugi w zakresie prowadzenia zajeé pitki noznej na rzecz swojego ucznia za miesigc
maj, 7 tego tytutu przedszkole otrzymato w dniu 29 kwietnia zaliczke w wysokosei 100 z1, a 9
maja pozostala czgs$é wynagrodzenia w kwocie 300 zt.

3. Przedszkole otrzymato w dniu 11 kwietnia odplatno$é w wysokosci SO 7} za zorganizowane zajec
w kwietnin ponad ustalony bezplatny limit godzin.

Sposob rozliczenia transakeji:

1. Dot. pkt 1: obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w dniu otrzymania platnosei (catkowitej lub
czesciowej) w stosunku do otrzymanej kwoty (zgodnie z zasadami dotyczgcymi zaliczek), o ile
zostanie ona wniesiona przed koficem okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy (np. przed
koncem paZzdziernika w odniesieniu do okresu rozliczeniowego wrzesien-pazdziernik),
natomiast, jesli platnosé za dany okres rozliczeniowy zostanie wniesiona po jego zakonczenin,
wtedy obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ wraz z uptywem danego okresu rozliczeniowego
(np. 31 pazdziernika) w kwocie brutto 150 2} (jedli nie wniesiono wezesniej zaplaty czgsciowej),
jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Powyzsza transakcja bedzie korzystala ze zwolnienia z obowiazku ewidencjonowania przy
uzyciu kasy rejestrujacej (zwolnienie przedmiotowe).

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietnin (29 kwietnia — zaliczka) w
kwocie brutto 100 zt oraz w maju (9 maja — zaliczka} w kwocie 300 zt brutto, jako sprzedaz
zwolniong z opodatkowania.

Powyisza transakcja powoduje koniecznoéé udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;.

3. Dot. pkt 3 obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (11 kwietnia — zaliczka) w kwocie
bruito 50 21, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Powyzsza transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.
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IV. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie uslug najmu i
dzierzawy oraz transakcji zwigzanych z nieruchomosciami

1. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe
oraz najmu sal edukacyjnych i sportowych

Opodatkowanie sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosgei na cele uzytkowe oraz najmu sal
edukacyjnych i sportowych objete jest podstawowg stawka VAT 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosdci na cele
uzytkowe oraz najmu sal edukacyjnych i sportowych jest wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie
zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy uslug najmu i dzierzawy nieruchomosei na cele vzytkowe oraz
najmu sal edukacyjnych i sportowych powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytulu; jezeli
podatnik nie wystawil faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy
najmie/dzierzawie na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej, czy tez z
innego powodu), obowigzek podatkowy powinien zostaé rozpoznany nie pdzniej niz z chwila upltywu
terminu platnogei.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele uzytkowe lub wynajmu
sal edukacyjnych i sportowych nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata,
rata) lub zaplaty catodci kwoty naleznej z tytuhu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu
otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a na zasadach okre§lonych powyzej (zaliczka
przy ww. uslugach nie krenje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia fakfury — wystawienie faktury dokumentujgeej sprzedaz ushug najmu
i dzierzawy nieruchomodci na cele uzytkowe lub najmu sal edukacyjnych i sportowych jest konieczne,
Jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosei dodanej, podatku
o podobnym charakterze Iub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Faktur¢ wystawia sie najpdzniej
7 chwilg uplywu terminu platnodei, jednak nie wezedniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe
Jjest wystawienie faktury z tytulu ww. ushug wezedniej niz 30 dni przed datg wykonania ushug, o ile na
fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktdrego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushig najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe, rezerwacji miejsc na targowisku Iub wynajmu sal edukacyjnych na rzecz 0séb fizycznych
nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada
wystawienia faktury.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalne] — $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy w celach
uzytkowych lub wynajmu sal edukacyjnych i sportowych na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej powoduje koniecznos$é udokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, pray
czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzycin
kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz bedzie dokumentowana za pomocg faktur. (Rozporzadzenie w
sprawie zwolnief z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 i 2 w zw. z czes$¢ I zalgcznika poz.
26).

Przyktad — jednostka organizacyjna wynajmuje:

L. Lokal o powierzchni 97 m? na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dzialalno$é gospodarczs.
Zgodnie z umowsg najmu jednostka organizacyjna oirzymuje comiesieczne wynagrodzenie w
wysokosei 3 000 zt, ptatne z géry do 20 dnia miesigca. Najemca wplacit w dniu 11 kwietnia 3 000
z} tytutem oplaty za najem lokalu za kwieciefl. Jednostka organizacyjna wystawila 20 kwietnia
fakture z tytuhy ww. ustugi najmu.
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2. Lokal o powierzchni 75 m? na rzecz fundacji, zgodnie z umows najmu jednostka organizacyjna
otrzymuje comiesigezne wynagrodzenie w wysokosci [ 500 zt, ptatne z géry do 8 dnia micsigea.
Fundacja wplacita w dniu 11 kwietnia kwotg 1 500 zt tytulem oplaty za najem lokalu za kwiecie,
jednostka organizacyjna wystawila fakture z tytutu ww. ustugi najmu w dniu 1 kwietnia.

Sposo6b rozliczenia transakcji:

1. Dot. pkt 1 obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (20 kwietnia — data wystawicnia
faktury zwigzana z obowiazkiem wystawienia faktury nie poZniej niz z uplywem terminu
platnoéci), w kwocie brutto 3 000 21, jako sprzedaz opodatkowang podstawows (23%) stawka
VAT. Podstawa opodatkowania bedzie kwota 2 439,02 z, a VAT od dokonanej sprzedazy
wyniesie 560,98 zi.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej fakturg (sprzedaz
na rzecz innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma konieczno$ci udokumentowania jej
przy uzyciu kasy fiskalne;.

2. Dot. pkt 2 obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (1 kwietnia — data wysiawienia
faktury) w kwocie brutto 1 500 z1, jako sprzedaz opodatkowang podstawowa (23%) stawkg VAT.
Podstawa opodatkowania bedzie kwota 1 219,51 zt, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
280,49 zi.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej faktura (sprzedaz na
rzecz osoby prawnej), w konsekwencji nic ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej,

2. Sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne

Opodatkowanie — ustugi najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne objgte sa zwolnieniem z
opodatkowania (art. 43 ust.1 pkt 36 ustawy o VAT).

Podstawg_opodatkowania w przypadku sprzedazy ushig najmu i dzierzawy nieruchomoéei na cele
mieszkalne jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty
podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netfo — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkaniowe
powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytuhy; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z
powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy najmie/dzierzawie na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego powodu), obowigzek podatkowy
powinien zosta¢ rozpoznany nie pozniej niz z chwilg uplywu terminu ptatnosei.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkaniowe nabywea
dokona zaptaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptlata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej
z tytuhu sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do
wptaconej kwoty, a na zasadach okre§lonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania
obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu i
dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne jest konieczne, jedli sprzedaz jest dokonywana na rzecz
innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby
prawnej niebedgcej podatnikiem. Fakturg wystawia sig najpdzniej z chwila uptywu terminu platnosei,
jednak nie wezeéniej niz 30 dni przed wykonaniem ushig. Mozliwe jest wystawienie faktury wezesniej
niz 30 dni przed wykonaniem ustug o ile zostanie w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktérego
dotyczy faktura.
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Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
mieszkalne na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarcze] nie jest konieczne,
nawet, jesli taka osoba zazada wystawienia faktury.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie ustug najmu i dzierzawy na cele
mieszkalne na rzecz oséb fizycznych nieprowadzicych dzialalno$ei gospodarczej powoduje
konieczno$é dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ushig przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cata sprzedaz
bedzie dokumentowana za pomoca faktur. (Rozporzadzenie w sprawie zwolnief z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 112 w zw. z cz¢éé 1 zalacznika poz. 26).

Przyk}ad — jednostka organizacyjna wynajmuje [okal mieszkalny o powierzehni 52,5 m* na rzecz osoby
fizycznej nieprowadzacej dzialalnosci gospodarczej. Zgodnie z umowsg najmu jednostka organizacyjna
otrzymuje comiesieczne wynagrodzenie w wysokosei I 000 zl, platne z gory do 6. dnia miesigca.
Najemca wplacit w dniu 31 marca 1 000 zt tytulem najmu lokalu mieszkalnego za kwiecien, jednostka
organizacyjna w dniu 2 marca wystawita fakturg, wskazujge na niej, iz dotyczy najmu lokalu
mieszkalnego za kwiecien.

Sposdb rozliczenia transakceji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznal w marcu {2 marca — data wystawienia fakfury), w kwocie
brutto 1 000 zi, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej, przy zalozeniu, Ze cata sprzedaz zwigzana z wynajmem nieruchomosci jest dokumentowana

za pomocy faktur (w przeciwnym razie przedmiotowa transakcja powinna zostaé zaewidencjonowana
przy uzyciu kasy fiskalnej).

3. Sprzedaz uslug najmu ruchomosci

Opodatkowanie — ushigi najmu ruchomosci, co do zasady, podiegajg opodatkowaniu podstawowsg
stawka VAT 23%.

Podstaws opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu ruchomosei powstaje z chwilg wystawienia faktury
z tego tytulu; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowigzku (np. przy
najmie na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej, czy tez z innego
powodu), abowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pozniej niz z chwilg uplywu terminu
platnosei.

Jezeli przed dniem wykonania ustug najmu ruchomofci nabywca dokona zaplaty czesciowe
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleingj z tytulu sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu ofrzymania zaptaty w odniesieniu do wptacongj kwoty, a
na zasadach okre§lonych powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).

Obowiazek wystawienia fakiury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ushig najmu
ruchomosci jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku
od wartoéci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem.
Fakture wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu platnodei, jednak nie wezesniej niz 30 dni
przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wezeéniej niz 30 dni przed datg wykonania
ustug o ile zostanie wskazany w niej okres rozliczeniowy, ktdrego dotyczy faktura.
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Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu ruchomosci na rzecz osdb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka osoba zazada
wystawienia faktury.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — §wiadezenie ushug najmu ruchomodci na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje, co do zasady, koniecznosé
dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Przy czym mozliwe bedzie zwolnienie =z
ewidencjonowania (w tym zakresie zastosowanie znajdzie nasz komentarz przedstawiony w rozdziale
VII pkt 1 ponizej).

Przykiad — jednostka organizacyjna wynajmuje specjalistyczny sprzgt na rzecz spotki komandytowej
(bedacej podatnikiem VAT). Na podstawie umowy z dnia 4 kwietnia (termin platnodci przewidziany w
umowie to 30 kwietnia) jednostka organizacyjna otrzymata odplatno$é czgéciows (w dniu zawarcia
umowy) w wysokosci 300 zt z tytutu wynajmu sprzetu, ktdry zostanie udostgpniony na okres 5-20 maja.
Jednostka organizacyjna wystawita w dniu 11 kwietnia fakture dokumentujgca wynajem sprzgtu
budowlanego na kwote 1 000 zt. Jednostka organizacyjna otrzymata reszte zaplaty, a wigc 700 zt w
dniu 4 maja.

Sposéb rozliczenia transakeji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (11 kwietnia — data wystawienia faktury)
w kwocie brutio 1 000 zl, jako sprzedaz opodatkowans podstawowsg stawka VAT 23%. Podstawg
opodatkowania bgdzie kwota 813,01 2k, a' VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 186,99 zt (w sytuacji,
gdyby jednostka nie wystawita faktury, obowiazek podatkowy réwniez powstanie w kwietniu).

Wikazana powyze] transakcja zostata udokumentowana fakturg i zostata dokonana na rzecz podatnika
VAT, w konsekwencji nie ma koniecznosei udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;.

4. Sprzedaz ustug bezumownego Korzystania z nieruchomosci

Opodatkowanie ustug bezumownego korzystania z nieruchomodei, jest uzaleznione od okolicznoéci
faktycznych. Jezeli ustugi te sa $wiadczone za zgodg stron, a whasciciel nie podejmuje czynnosci
zmierzajgcych do usunigcia z zajmowanej nieruchomoéei, opodatkowanie ustala si¢ na zasadach
dotyczacych sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosei (patrz wyzej rozdzial IV, pkt 11 2).

Jezeli ustugi bezumownego korzystania z nieruchomosci sg $§wiadczone bez zgody wilasciciela, ktéry
réwnoczesnie podejmuje czynnosei zmierzajace do usunigeia z zajmowanej nieruchomosel, czynno$é
taka nie podlega ustawic o VAT.

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosei
jest wszystko co nabywca zobowiazany jest zapfacié sprzedawcy (z wylgczeniem kwoty VAT).
Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ushig bezumownego korzystania z nieruchomosci powsiaje z
chwilg wystawienia faktury z tego tytuhu; jezeli podatnik nie wystawil faktury z tego tytutu (zaréwno z
powodu braku obowigzku (np. przy bezumownym korzystaniu nieruchomosei, gdzie korzystajacym jest
osoba fizyczna nieprowadzgca dzialalnodci gospodarcze)), czy tez z innego powodu), obowigzek
podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pézniej niz z chwila uptywu terminu ptatnodei, ktory zostat
okreslony w wezwaniu do uregulowania naleznosci.

Jezeli przed dniem wykonania ushig bezumownego korzystania z nieruchomosci / wystawieniem
faktury z tytulu uslug bezumownego korzystania z nieruchomosci nabywca dokona zaplaty czgsciowej
(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty catodei kwoty naleznej z tytuhu sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a
na zasadach okre§lonych powyzej (zaliczka przy ww. uslugach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).
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Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug bezumownego
korzystania z nieruchomosci jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika
VAT, podatku od wartodci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej
podatnikiem. Fakiure wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu platnosci, kidry zostat
okreslony w wezwaniu do urcgulowania naleznogcei, jednak nie wezesniej niz 30 dni przed wykonaniem
ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury wezedniej niz 30 dni przed data wykonania ustug o ile zostanie
w niej wskazany okres rozliczeniowy, ktorego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci na
rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosei gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jesli taka
osoba zazada wystawienia faktury.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — $wiadczenie ustug bezumownego korzystania z
nieruchomosdei na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej powoduje
konieczno$¢ dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cala sprzedaz
bedzie dokumentowana za pomoca faktur. (Rozporzadzenie w sprawie zwolniei z obowigzku
prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 112 w zw. z czgs¢ 1 zalgcznika poz. 26).

Dodatkowo, mozliwe bedzie takze zwolnienie z ewidencjonowania, o ktérym mowa w rozdziale VII
pkt 1 ponizej).

Przyktad — jednostka organizacyjna $wiadezy ushugi bezimownego korzystania z nieruchomosci:

1. Lokalu uzytkowego o powierzchni 21 m? na rzecz osoby fizycznej prowadzacej dzialalnodc
gospodarcza. Jednostka organizacyjna nie wyraza zgody na zajmowanie lokalu uzytkowego i
podejmuje dziatania majace na celu usunigcie z lokalu. Korzystajacy z nieruchomosci wplacit w
dniu 11 kwietnia kwote 600 z} na rachunek bankowy jednostki organizacyjnej, w tytule przelewu
umieszczajge opis: ,tytutem najmu lokalu za kwiecien”.

2. Lokalu mieszkalnego o powierzchni 58,7 m? na rzecz osoby fizycznej, ktora nie prowadzi
dziatalnoéci gospodarczej. Jednostka organizacyjna wyrazita zgode na korzystanie z lokalu
mieszkalnego i jednoczeénie wezwata do uregulowania naleznosci w wysokosci 950 2t z tytutu
korzystania z lokalu w kwietniu w terminie do 8 kwietnia. Jednostka organizacyjna wystawita
fakture z tytulu $wiadezenia ww. ustugi w dniu 1 kwietnia. Korzystajacy z nieruchomosci wplacit
w dniu 8 kwietnia kwote 950 zt na rachunek bankowy jednostki organizacyjnej, w tytule
przelewu umieszczajac opis: ,.tytutem najmu lokalu za kwiecief”.

Sposéb rozliczenia transakceji:

1. Dot. pkt 1: transakcja ta nie podlega opodatkowaniu VAT, w konsekwencji nie powstanie
obowigzek podatkowy z tytutu ofrzymania ww. odplatnosei i nie bgdzie obowigzku wykazania
jej w ewidencji VAT. Nie bedzie konieczne wystawienie faldury z tytulu dokonanej sprzedazy,
a takze nie ma koniecznodci ewidencjowania sprzedazy na kasie fiskalnej (nawet, jesli wplata
zostalaby dokonana przez osobe fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej).

2. Dot. pkt 2: obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (1 kwietnia — data wystawienia
faktury) w kwocie brutto 950 =1, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania j¢j przy uzyciu
kasy fiskalnej, przy zalozeniu, ze cala sprzedaz zwigzana z wynajmem nicruchomosci jest
dokumentowana za pomocg faktur (w przeciwnym razie przedmiotowa transakcja powinna
zostaé¢ zaewidencjonowana przy uzyciu kasy fiskalnej).
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5. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych, jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych. Jezeli dla sprzedawanej nieruchomoscei (dziatki ewidencyjnej):

s nie zostal uchwalony akiualny miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostata dotychezas wydana decyzja o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu, taka
transakcja podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

s zostal uchwalony aktualny miejscowy plan zagospodarowania przesirzennego, przy czym
dotychezas nie wydano decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu, a grunt
podlegajacy sprzedazy nie jest przeznaczony pod zabudowe, taka transakcja podlega
zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

e zostal uchwalony akfualny miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy
sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe, taka transakcja opodatkowana jest podstawowsg
stawka VAT 23%.

W przypadku, gdy na nieruchomosé sktada si¢ wigeej dziatek ewidencyjnych, powyzszej analizy nalezy
dokonaé w odniesieniu do kazdej dziatki ewidencyjne;.

Nalezy wskazaé, Ze sprzedaz niezabudowanyeh nieruchomosci z perspektywy VAT jest
czynnoscia o bardzo wysokim stopniu skomplikowania. Biorac pod uwage powyzsze, a takze fakt,
iz w przypadku wiekszoscei transakeji zwigzanych z nieruchomoseiami kwoty stanowigee wartosé
transakeji sg znaczace, kazda transakeja powinna byé¢ bardzo szezegdlowo przeanalizowana pod
katem prawno-podatkowym, w szczegdlnosci pod katem zastosowania zwolnienia z VAT.

W przypadku sprzedazy nieruchomosei niezabudowanych zastosowanie moze znaleZé réwniez
zwolnicnie dotyczace sprzedazy towardw uzywanych (patrz rozdzial V pkt 2). W konsekwencji, przy
sprzedazy nieruchomoscei niczabudowanych konieczne jest przeprowadzenie dodatkowej analizy w
kontekécie przepisow dotyczacych zwolnienia z opodatkowania sprzedazy towarow uzywanych
{dotyczy stanu prawnego obowigzujgcego od 1 stycznia 2014 r.).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych jest wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy (z wylgezeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomosel niezabudowanych powstaje z chwila wydania
nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytuhu sprzedazy nieruchomoscei niezabudowanych nabywea
dokona zaplaty czedciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleznej
z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do
wplaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu, a uczestnicy
przetargu sa obowigzani wnies¢ wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium
powstaje z chwilg rozstrzygnigcia przetargu.

Jeili umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje platnos¢ w formie ratalnej, obowigzek podatkowy
powstaje w_calosci z chwilg wydania nieruchomosei (zawarcia aktu notarialnego). Bez znaczenia
pozostaje tutaj ilos$¢ rat oraz okres splaty naleznogei.

Obowiagzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosdci
niczabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT,
podatku od wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedgcej
podatnikiem. Fakture wystawia sie nie wezesnie] niz 30 dni przed dniem dokonania dostawy i nie
pdZniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym dokonano dostawy.
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Faktury na powyzszych zasadach wystawia sig rdwniez w odniesieniu do wadium (tj. po rozstrzygnigciu
przetargu, kwota wadium powinna zostaé potraktowana jak zaliczka, od kiorej powinien zostaé
rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to, iz powstanie takze obowigzek udokumentowania
wadium/zaliczki fakturg (wystawienie faktury powinno nastapi¢ nie pézniej niz 15. dnia miesigea
nastepujacego po miesigcu rozstrzygniecia przetargu, kiedy nastgpuje przekwalifikowanie wadium na
zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych nie jest konieczne, o
ile nabywcg jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i nie zazgda ona wystawienia
faktury w terminie 3 miesiecy od kofica miesigca, w ktorym dostarczono towar badz otrzymano calose
lub czesc zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz nieruchomosei niezabudowanych na rzecz
oséb  fizycznych nieprowadzgcych dzialalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci
udokumentowania tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ona ze zwolnienia z obowiazku
ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie zwolniefi z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt
1 w zw. z cz¢éé 11 zatgeznika poz. 36).

Przyklad — jednostka organizacyjna dokonata transakcji sprzedazy:

1. Nieruchomosci niezabudowanej, dla ktdérej nie zostal uchwalony aktualny miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata dotychczas wydana decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnoser
gospodarczej. Akt notarialny zostat zawarty 2 maja, nabywca w dniu 28 kwictnia wplacif zaliczke
w wysokoéci 4 600 z1, pozostalg cze$é zaplaty w wysokosci 20 000 zt nabywea uiscit w dniu 4
maja.

2. Nieruchomoscei niezabudowanej, dla ktdrej nie zostal uchwalony aktualny miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego, ale zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy jest przeznaczony pod zabudowe na
rzecz osoby fizycznej nieprowadzgeej dziatalno$ci gospodarczej. Akt notarialny zostat zawarty
26 kwietnia, nabywea w diniu 21 kwietnia wplacit zaliczke w wysokosci 4 600 zt, pozostalg czg$é
zaptaty w wysokosci 20 000 zt nabywea uiscit w dniu 2 maja.

Sposdb rozliczenia transakeji:

1. Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (28 kwieinia -- zaliczka) w
kwocie brutto 4 600 zi oraz w maju (2 maja — data wydania nieruchomos$ci) w kwocie brutto
20 000 zl, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzycin
kasy fiskalnej.

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu w kwocie brutto 24 600 zt
(zaliczka oraz sprzedaz dokonane w tym samym miesigen — odpowiednio 21 kwietnia oraz
26 kwietnia — dokonanie platnosci w maju nie przesunic momentu powstania obowigzku
podatkowego VAT w odniesieniu do kwoty 20 000 zt). Podstawa opodatkowania bedzie kwota
20 000 zi, a VAT od dokonane] sprzedazy wyniesie 4 600 zt.

Wskazana powyiej transakcja nie powoduje koniecznodci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej.

6. Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

Opodatkowanie sprzedazy nieruchomosei zabudowanych, jest uzaleznione od okolicznoscei
faktycznych. Jezeli na sprzedawanej nieruchomosci (dziatce ewidencyjnej):
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» znajdujg si¢ obiekty, ktére nie stanowia budynkéw, budowli Iub ich czedei w rozumieniu
ustawy prawo budowlane, sa argumenty, aby twierdzi¢, iz taka transakcja jest opodatkowana
tak jak sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej (patrz rozdzial IV, pkt 5),

o 7znajduja sic obiekty, ktore stanowia budynek, budowle lub ich czgsci nalezy ustali¢ czy
nastgpito ich pierwsze zasiedlenie (pierwsze zasiedlenie jest rozumiane jako oddanie do
uzytkowania, w wykonaniu czynnoécei podlegajacych opoedatkowanin, pierwszemu nabywey
lub uzytkownikowi budynkdw, budowli Iub ich czedci, po ich wybudowaniu lub ulepszeniu,
jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym,
stanowily co najmniej 30% wartoéei poczatkowej):

- jezeli transakcja nie jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia i od pierwszego
zasiedlenia uplyng} okres co najmniej dwoch lat, taka transakcja podlega zwolnieniu z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT) — przy czym w takim przypadku strony
mogg wystapi¢ z wnioskiem o opodatkowanie VAT transakeji,

- jezeli nie nastapito ich pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie uptynat okres
co najmnigj dwdch lat, a przy nabyciu tych obiektéw sprzedajgcemu nie przyshigiwato prawo
do odliczenia podatku naliczonego oraz sprzedawea nie ponosit wydatkdw na ulepszenie tych
obiektéw przekraczajgcych kwoty 30% wartosci poczgtkowej w stosunku do ktérych
przyshgiwatoby mu prawo do odliczenia podatku naliczonego (przy czym warunku tego nie

. stosuje si¢ jezeli od drua poniesienia takich wydatkéw ulepszony obiekt wykorzystywany byt
do czynnosei opodatkowanych przez co najmniei 5 lat), taka transakcja podlega zwolnieniu z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT),

¢ wodniesienin do sprzedazy nieruchomosci zabudowanych zastosowanie moze znaleZé rowniez
zwolnienie dotyczace sprzedazy towardw uzywanych (patrz rozdzial V pkt 2). W
konsekwencji, przy sprzedazy nieruchomosci zabudowanych konieczne jest przeprowadzenie
dodatkowej analizy w kontekscie przepisow dotyczacych zwolnienia z opodatkowania
sprzedazy towaréw uzywanych (dotyczy stanu prawnego obowigzujgcego od 1 stycznia
2014 ),

W przypadku niespelnienia przestanek do zastosowania Zadnego z ww. zwolnien, fransakcja bedzie
podlegac opodatkowaniu VAT.

W odniesienin do sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktdére nie korzystajg ze zwolnienia z
opodatkowania VAT nalezy ustalié, czy nieruchomosé ta ma charakfer budownictwa objetego
spolecznym programem mieszkaniowym (budynki mieszkalne jednorodzinne, ktorych powierzchnia
uzytkowa nie przekracza 300 m2, lokale mieszkalne, ktérych powierzchnia uzytkowa nie przekracza
150 m2). Sprzedaz takich nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej
stawki VAT wynoszace] 8%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktore nie korzystaja ze zwolnienia z
opodatkowania VAT nalezy ustali¢ czy nieruchomos$é ta ma charakter budownictwa objgtego
spotecznym programem mieszkaniowym (budynki mieszkalne jednorodzinne, ktérych powierzchnia
uzytkowa nie przekracza 300 m2, lokale mieszkalne, ktdrych powierzchnia uzytkowa nie przekracza
150 m2). Sprzedaz takich nieruchomos$ei podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej
stawki VAT wynoszacej 8%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktore nie korzystaja ze zwolnienia z
opodatkowania, ani z obnizone] stawki VAT oraz w odniesieniu do powierzchni budynkéw objetych
spolecznym programem mieszkaniowym przekraczajgeej 300 m2 w odniesieniu do budynkdw
mieszkalnych jednorodzinnych lub 150 m2 w odniesieniu do lokali mieszkalnych, transakcja sprzedazy
nieruchomosci jest opodatkowana przy zastosowaniu podstawowej stawki VAT 23%.

Grunt zabudowany jest opodatkowany w ten sam sposob (ta sama stawka lub zwolnienie z VAT) jak
zabudowania (budynki, budowle lub ich czesci), ktore s3 na nim zlokalizowane. Przepisy VAT nie
okreslajg jak postepowaé w przypadku gruntéw, na ktorych znajduja si¢ zabudowania opodatkowane
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réznymi stawkami VAT. W takim przypadku, mozliwe jest alokowanie wartosci gruntu do
poszczegblnych stawek VAT, ktérymi opodatkowane sg poszczegdlne zabudowania, bazujac albo na
kluczu powierzchniowym zabudowan lub na kluczu opierajacym sig na wartosci poszezegdlnych
zabudowan.

W przypadku, gdy na nieruchomosé¢ sklada sie z wigkszej ilodci dziatek ewidencyjnych, ww. analizy
nalezy dokonywaé odrgbnie w odniesieniu do kazdej z dziatek.

Podstaws opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych jest wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaplacié¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa
opodatkowania obejmuje warto$¢ budynku oraz warto$é gruntu. Podstawa opodatkowania jest kwotg
netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy nieruchomo$ci zabudowanych powstaje z chwilg wydania
nieruchomosci (zawarcia aktu notarialnego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu sprzedazy nieruchomosci zabudowanych nabywca
dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty caloéci kwoty naleznej
z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do
wplaconej kwoty.

Jezeli sprzedaz nieruchomoscei zabudowanych dokonywana jest w drodze przetargu, a uczestnicy
przetargu s obowiazani wnie$¢ wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium
powstaje z chwilg rozstrzygniecia przetargu.

Jeéli umowa sprzedazy nieruchomosci przewiduje platnosé w formie ratalnej, obowigzek podatkowy
powstaje w calodci 7 chwilg wydania nieruchomosdci (zawarcia aktu notarialnego). Bez znaczenia
pozostaje totaj ilo¢ rat oraz okres splaty naleznodci.

Obowiazek wystawienia fakiury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz nieruchomosci
zabudowanych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku
od wartodci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem.
Fakture wystawia sig nie wezesniej niz 30 dni przed dniem dokonania dostawy inie pdZniej niz 15. dnia
miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktdrym dokonano dostawy.

Faktury na powyzszych zasadach wystawia sie réwniez w odniesieniu do wadium (tj. po rozstrzygnigciu
przetargu, kwota wadium powinna zosta¢ potraktowana jak zaliczka, od kidrej powinien zostaé
rozpoznany obowigzek podatkowy); oznacza to, iz powstanie takie obowigzek ndokumentowania
wadium/zaliczki fakturg (wystawienie faktury powinno nastapi¢ nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu rozstrzygnigeia przetargu, kiedy nastgpuje przekwalifikowanie wadium na
zaliczke).

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz nieruchomosci zabudowanych nie jest konieczne, o ile
nabywcg jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnodei gospodarczej i nie zazada ona wystawienia
faktury w terminie 3 miesiecy od korica miesigca, w ktérym dostarczono towar badzZ otrzymano catosé
lub czesé zaplaty.

Obowiazek ewidenciowania na kasie fiskalne] - otrzymanie platnoéci z tytuhu sprzedazy nieruchomosci
zabudowanych na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéei gospodarczej nie powoduje
koniecznosci udokumentowania tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej, gdyz korzysta ze zwolnienia z
obowigzku ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalnej (Rozporzadzenic w sprawic zwolnien z
obowiazku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czgs¢ Il zalgcznika poz. 36).

Przykiad — jednostka organizacyjna dokonata w kwietniu 2016 r. transakcji sprzedazy budynku o
charakterze uzytkowym, ktory wynajmowala od stycznia 2008 r. wykazujac z tego tytutla VAT nalezny.
Jednostka organizacyjna w styczniu 2013 r. dokonata ulepszenia budynku, wartos¢ ulepszenia wyniosta
35,95% wartodci poczgtkowej budynku. Nabywea budynku jest spotka bedgea podatnikiem VAT, W
dniu zawarcia aktu notarialnego (12 kwietnia) spolka dokonata zaplaty w wysokosci 50 000 zt (50%
umownej wartosci transakeji), pozostata cze$é zaptaty zostala rozlozona na 5 rat, z ktorych kazda ma

19



zostaé wniesiona w miesiccznych okresach, poczawszy od 1 maja (nastgpna rata ma zosta¢ wniesiona
do 1 czerwca itd.). Strony nie zamierzajg wystepowac z wnioskiem o opodatkowanie VAT transakeji.

Sposéb rozliczenia transakeji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu w kwocie brutto 100 000 zi, jako sprzedaz
opodatkowana VAT (strony postanowily opodatkowaé VAT te transakcje, pomimo ze istniala
mozliwos¢ jej zwolnienia z opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT, jako ze
dostawa jest dokonywana po uplywie dwoch lat od momentu pierwszego zasiedlenia, czyli stycznia
2013 r. — pierwotnie pierwsze zasiedlenie miato miejsce w styczniu 2008 r., jednak w styczniu 2013 r.
dokonano ulepszenia budynku o wartos¢ przekraczajgca 30% wartosci poczatkowej budynku 1 dalej
dokonywano jego wynajmu, a wiec ponownie doszfo do pierwszego zasiedlenia). Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 81 300,81 zl, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 18 699,19 z1L

Wskazana powyzej fransakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg (sprzedaz na rzecz
innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

7.  Uzytkowanie wieczyste gruntu

Opodatkowanie ustanowienia prawa uzytkowania wieczystego gruntu, jest uzaleznione od okolicznosci
faktycznych (momentu jego ustanowienia oraz charakteru dziatki, na ktorej ustanowiono uzytkowanie
wieczyste).

Uzytkowanie wieczyste ustanowione przed 1 maja 2004 r. nie podlega opodatkowaniu VAT.

W przypadku uzytkowania wicczystego ustanowionego po tej dacie, uzytkowanie wieczyste podlega
opodatkowaniu VAT,

Sposob opodatkowania w tym przypadku jest uzalezniony od statusu grunfu oddawanego w
uzytkowanie wieczyste (dziatki ewidencyjnej), w przypadku, kiedy dla dzialki:

e nic zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostala
wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, uzytkowanie wieczyste
podlega zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

o zostal uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt nie jest
przeznaczony pod zabudowe, uzytkowanie wieczyste podlega zwolnienin z opodatkowania
(art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT),

s zostal uchwalony miegjscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostala wydana
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt jest przeznaczony pod
zabudowe, uzytkowanie wieczyste opodatkowane jest podstawows stawka VAT.

Stawka VAT, jaka ma zastosowanie do oplaty wstepnej oraz opfat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego uzalezniona jest od momentu, w ktdrym uzytkowanie wieczyste zostalo ustanowione.
Stawka 23% VAT ma zastosowanie do gruntu oddanego w uzytkowanie wieczyste w okresie
po 1 stycznia 2011 r.

Optaty roczne w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego w okresie od | maja
2004 r. do 31 grudnia 2010 r. opodatkowane sg przy zastosowaniu stawki VAT 22%.

W przypadku, gdy na nieruchomos$é oddawang w uzytkowanie wieczyste sklada si¢ wigksza ilos¢
dzialek ewidencyjnych, powyzszej analizy nalezy dokonaé¢ w odniesieniu do kazdej z dziatek.

W przypadku oddania w uzytkowanie wieczyste gruntu, dokonywanego z réwnoczesng dostawg
budynkdw Tub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo czgéei takich budynkéw lub budowli
7z podstawy opodatkowania wyodrebnia sig warto$é gruntu (odmiennie niz w_przypadku sprzedazy
nieruchomoéci zabudowanych). W konsekwencji nalezy wydzielic z calej kwoty transakcji
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odpowiednig czesé obejmujacyg dostawe budynkdw, budowli lub ich czesci i w tym zakresie zastosowad
zasady opodatkowania wskazane w rozdziale [V pkt. 6. Natomiast w odniesieniu do pozostatej kwoty
transakceji obejmujgcej wynagrodzenie za ustanowienie prawa uzytkowania wieczystego zastosowanie
znajda zasady opodatkowania wskazane w ninigjszym punkcie.

Podstawa opodatkowania w przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu jest kwota
ustalona w umowie. Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy w odniesieniu do pierwszej oplaty z tytulu ustanowienia prawa wieczystego
uzytkowania powstaje z chwila zawarcia umowy (aktu notariainego).

Jezeli przed dniem wystawienia faktury z tytutu pierwsze] oplaty za ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego nabywca dokona zaplaty czgsciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty
calosci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty
w odniesieniu do wplaconej kwoty.

W odniesieniu do oplat rocznych z tytulu ustanowienia prawa wieczystego obowiazek podatkowy
powstaje z uplywem kazdego roku, chyba, 7e w trakcie trwania roku uzytkownik wieczysty dokonana
platnosci oplaty rocznej, wiedy obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé w momencie jej otrzymania
(w tej czesel).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujace] ustanowienie prawa
wieczystego uzytkowania (zaréwno pierwszej optaty, jak i optat rocznych) jest konieczne, jesli sprzedaz |
jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartoéci dodanej, podatku o podobnym
charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem.

Fakture wystawia si¢ nie wezesniej niz 30. dni przed daty powstania obowigzku podatkowego i nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy
(chyba, ze faktura zawiera informacje, jakiego okresu dotyczy, wtedy mozliwe jest jej wystawienie
wezesniej niz na 30 dni przed dniem dokonania dostawy).

Wystawienie fakinry dokumentujgcej ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania nie jest konieczne,
o ile nabywca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnodei gospodarczej i nie zazada ona
wystawienia faktury w terminie 3 miesi¢cy od kofca miesigea, w ktorym wykonano ustuge badz
otrzymano cato$¢ lub czgsc zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalne] — ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania (i pobdr
zarOwno pierwszej oplaty, jak 1 oplat rocznych) od 0séb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci
gospodarcze] nie powoduje koniecznogei dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej. Takie
$wiadezenia korzystajg ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (Rozporzadzenie w sprawie
zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 w zw. z czesé 1l zatacznika poz. 39).

Przykiad — jednostka samorzadu terytorialnego ustanowila prawo uzytkowania wieczystego gruntu w
- listopadzie 2009 r. Jednostka samorzadu terytorialnego otrzymata 100 zt w styczniu 2016 r. z tytulu
oplaty rocznej za 2015 1.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w grudniu 2015 r. w kwocie brutto 100 zi, jako sprzedaz
opodatkowang podstawowa stawka VAT 22%. Podstawa opodatkowania bedzie kwota 81,97 21, a VAT
od dokonanej sprzedazy wyniesie 18,03 zt.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.
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8. Ustanowienie prawa sluzebnosci przesylu energii , wody i scickow

Opodatkowanie ustanowienia prawa sluzebnosci przesytu energii , wodociggdw i kanalizacji.
Ustanowienie shizebnosci przesytu energii za wynagrodzeniem podlega opodatkowaniu podstawowsg
stawka VAT 23%.

Nicodplatne ustanowienie stuzebnodci przesylu podlega opodatkowaniu na zasadach jak dla
$wiadczenia nicodplatnych ustug (patrz rozdzial V pkt 19)

Podstaws opodatkowania w przypadku ustanowienia stuzebnosci przesylu jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplacié¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy ustanowieniu stuzebnoéci przesytu powstaje z chwila wystawienia faktury
ztego tytuly; jezeli podatnik nie wystawit faktury (zaréwno z powodu braku obowiazku jej wystawienia
(np. przy najmie/dzierzawie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej, czy
tez z innego powodu), obowiazek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie péZniej niz z chwila
uplywu ferminu platnosei.

Jezeli przed dniem ustanowienia stuzebnosci przesylu nabywca dokona zaplaty czedciowej
{(np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaplaty calosci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy,
obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a
na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka przy ww. ushigach nie kreuje powstania obowigzku
podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej ustanowienie sluzebnosci
przesylu jest konieczne, je$li sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od
wartosci dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture
wystawia sic najp6zniej z chwila uplywu terminu platnodci, jednak nie wezesniej niz 30 dni przed
wykonaniem ushug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytulu ww. ushig wezeéniej niz 30 dni przed
datg wykonania uslug, o ile na fakturze zostanie wskazany okres rozliczeniowy, ktérego dotyczy
faktura.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — ustanowienie stuzebnosei gruntu i przesylu na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzgcych dziatalnodei gospodarczej powoduje koniecznos$¢ udokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalnej, przy czym mozliwe jest skorzystanie ze zwolnienia z obowigzku
ewidencjonowania ww. ustug przy uzyciu kasy fiskalnej, jesli cala sprzedaz bedzie dokumentowana za
pomocy faktur. (Rozporzadzenie w sprawie zwolniefi z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt 1 1
2 w zw. z cze$é 1 zatgeznika poz. 26).

Przyklad — w dniu 29 kwietnia jednostka samorzadu terytorialnego ustanowita na ¢zas nicoznaczony na
nieruchomosci bedgcej jej wlasnoscia stuzebnosdé przesyhu energii na rzecz spétki bedgeej czynnym
podatnikiem VAT za jednorazowym wynagrodzeniem w kwocie 1000 zl. Powyzsza transakcja zostata
udokumentowana fakturg wystawiong w dniu 4 maja.

Sposob rozliczenia transakeji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju w kwocie brutto 1000 zi, jako sprzedaz opodatkowang
podstawows stawkg VAT 23%. Podstawg opodatkowania bedzie kwota 813,01 zt, a VAT od dokonane]
sprzedazy wyniesie 186,99 zl.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej faktura (sprzedaz na rzecz
innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.
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V. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie pozostalych transakeji

1. Refakturowanie mediow

Opodatkowanie refakturowania mediow. Jezeli dochodzi do odsprzedazy mediow nabywanych we
wiasnym imieniu, ale na rzecz innych podmiotéw, co do zasady nalezy zastosowaé stawki VAT, ktére
zostaty zastosowane przy ich nabyciu.

Wyjatek stanowia rozliczenia mediéw w przypadku, kiedy ustuga ta jest nierozerwalnie zigczona z
ustuga najmu (np. w sytuacji, w kiérej dany lokal nie posiada wiasnego licznika a oplata jest rozliczana
w formie ustalonego odgdrnie ryczaltu / udzialu). W takiej sytuacji stawka VAT wiasciwg dla refaktur
medioéw jest stawka wlasciwa dla podstawowej ushigi najmu {co do zasady stawka zwolniona w
przypadku lokali mieszkalnych i stawka podstawowa w przypadku lokali uzytkowych).

W odniesieniu do mozliwosci rozdzielenia rozliczen mediéw od ustug najmu istotne wskazéwki zostaly
zawarte w wyroku Trybunatu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z 16 kwietnia 2015 r. w sprawie
Wojskowej Agencji Mieszkaniowej (C-42/14). O ile najemca ma mozliwos¢ wyboru
$wiadczeniodawedw lub sposobu korzystania z danych towar6w lub ustug, przemawia to za
potraktowaniem $wiadczenia jako odrgbnego od ushigi najmu. Taka sytuacja ma migjsce w
szezegblnosci, gdy rozliczenia pomiedzy wynajmujacym i najemcg sg dokonywane na podstawie
wskazan indywidualnych licznikéw i na tej podstawie refakturowane, a-wigc jezeli najemca decyduje
o ilosci zuzywanych mediéw (np. wody). Dodatkowo za odrgbnym traktowaniem usiug w zakresie
medidéw oraz ustugi najmu przemawia okolicznosé, gdy te ustugi sg wykazywane na fakturze w
odrgbnych pozycjach.

W odniesieniu do refakturowania w zwigzku z odplatna umows dzierzawy, najmu czy tez inng umowsa
cywilnoprawng, gdy refakturowane wydatki sa nierozerwalnie zwigzane z ushiga podstawows, nalezy
je opodatkowaé wedlug stawki VAT wiasciwej dla ustugi podstawows;.

W przypadku refakiurowania swiadczen zwigzanych z nicodptatng umows uzyczenia, refakiurowanych
wydatkow nie mozna uznaé za nierozerwalnie zwigzane z ushugg podstawowsg. W konsekwencji nalezy
je uznaé za podlegajace opodatkowaniu wedtug whasciwej dla nich stawki VAT.

Podstaws opodatkowania w przypadku refakturowania mediow jest wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaplacié sprzedawcey (z wylgczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto —
nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy refakturowaniu mediow powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego
tytutu; jezeli podatnik nie wystawit fakiury;, (zaréwno z powodu braku obowigzku (np. przy refakturze
mediéw na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziafalnosci gospodarczej, czy tez z innego
powodu), obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pézniej niz z chwilg uptywn terminu
platnosei.

Jezeli przed dniem wykonania ww. ustug nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadaick,
przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleinej z tytuhu sprzedazy, obowigzek podatkowy nic
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej kwoty, a na zasadach okreslonych
powyzej (zaliczka przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej refakturowanic mediéw jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakturg
wystawia sig najpézniej z chwila uptywu terminu platnosci, jednak nie wezesniej niz 30 dni przed dniem
wykonania ushug. Mozliwe jest wystawienie faktury wezesniej niz 30 dni przed dniem wykonania ustug
o ile zostanie na niej wskazany okres rozliczeniowy, ktorego dotyczy taka faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej refakturowanie mediéw na rzecz o0sOb  fizycznych
nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej nie jest konieczne, nawet, jeSli taka osoba zazada
wystawienja faktury.
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Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — refakturowanie medidw na rzecz osdb fizyczuych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie powoduje koniecznosci dokumentowania przy vzyciu
kasy fiskalnej. Ww. ustugi korzystaja ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania (Rozporzadzenie
w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji; § 2 pkt [ w zw. z czgé¢ | zafgcznika poz. 2-6
oraz poz. 22).

Przyklad — jednostka organizacyjna:

1. Wynajmuje lokal uzytkowy na rzecz innego podatnika VAT. Najemca ma mozliwosc¢ korzystania
z ushig dotychczasowego dostawey pradu, ktére to ustugi jednostka organizacyjna refakiuruje na
najemee lub zmiany dostawey pradu w porozumieniu z jednostka organizacyjng. Zuzycie pradu
i wysokos$¢ oplat z tym zwigzanych sg ustalane na podstawie licznika znajdujacego sie w lokalu.
W zakresie dostaw wody 1 odbioru Sciekdw w uzytkowanym lokalu nie ma odrgbnego licznika,
Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej w kwietniu dokumentujacej swiadczenie ustug
najmu wykazata w trzech pozycjach: czynsz w wysokosci 1 000 zt, refakture za zuzyty prad w
wysokosci 80 zt oraz refakture za dostawe wody i odbidr sciekow ryczattowo w wysokoscei 150
zt.

2. Nieodplatnie udostepnia lokal na potrzeby organizacji pozytku publicznego (podatnika VAT) i
jednoczesnie refakturuje na organizacje koszty zwigzane ze zuzyciem medidéw na podstawie
wskazan licznikéw. Jednostka organizacyjna na fakturze wystawionej w maju dokumentujgcej
refakturowane media wykazata w dwoch pozycjach: refakture za zuzyty prad w wysokogei 160 zt
oraz refakture za dostawe wody 1 odbidr Sciekéw w wysokodei 50 zt.

Sposob rozliczenia transakeji:

1. Dot. pkt 1: obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kwietniu (w dniu wystawienia faktury)
w kwocie bmtto 1 230 zf, jako sprzedaz opodatkowana podstawows stawky VAT 23%.
Podstawg opodatkowania bedzie kwota 1 000 z1, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
230,00 zt. W przypadku, w ktorym oplata za wode oraz scieki nie bytaby rozliczana w formie
ryczaltu, tylko na podstawie faktycznego zuzycia, wlasciwg stawka dla ww. ustug w tej czedei
bytaby obnizona, 8% stawka VAT),

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (w dniu wystawienia faktury) w
kwocie brutto 160 zI (energia elekiryczna), jako sprzedaz opodatkowana podstawows stawkg
VAT 23% oraz w kwocie brutto 50 zt (woda i $cieki), jako sprzedaz opodatkowang obnizong
8% stawkag VAT. Podstawg opodatkowania w odniesieniu do refaktury pradu bedzie kwota
130,08 =1, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 29,92 zt. W odniesieniu do dostawy wody
i odbioru $ciekow podstawa opodatkowania bedzie kwota 46,30 zt, a VAT od dokonanej
sprzedazy wyniesie 3,70 zl.

Wskazane powyzej transakcje powodujg koniecznos¢ udokumentowania ich fakturg (sprzedaz na rzecz
innego podatnika VAT), w konsekwencji nie ma koniecznosci dokumentowantia ich przy uzyciu kasy
fiskalnej.

2. Sprzedaz towarow uzywanych

Opedatkowanie sprzedazy towaréw uzywanych. Jezeli:

s ztytuln nabycia sprzedawanych towardw uzywanych podatnikowi nie przyshigiwato prawo do
odliczenia podatku naliczonego i jednoczesnie towary te byly wykorzystywane wylacznie do
czynnosci _zwolnionych z opodatkowania, dostawa takich towardw jest zwolniona z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT),

e 7 tytulu nabycia sprzedawanych towardw uzywanych podatnikowi przyshigiwato pelne lub
czedeiowe prawo do odliczenia podatku naliczonego albo sprzedawane towary uzywane byty
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wykorzystywane do czyunnosci opodatkowanych lub jednocze$nie do czynnosci
opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania lub tez zbywane towary byly
wykorzystywane do czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT (a tym samym zbywcy nie
przyshugiwato prawo do odliczenia VAT), takie transakcje podlegajg opodatkowaniu przy
zastosowaniu stawki VAT wiasciwej dla tych towarow.

Nalezy wskazaé, ze ww. zwolnienie (art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT) co do zasady znajduje
zastosowanie rowniez w przypadku transakcji sprzedazy nieruchomodci (w stanie prawnym
obowigzujacym od 1 stycznia 2014 r.). W konsekwencji , o ile przepisy szczegdlne przewidujgce
zwolnienie z opedatkowania transakeji zbycia nieruchomosci, a wige art. 43 ust. 1 pkt 9 (w przypadku
nieruchomosci niezabudowanych) lub art. 43 ust. 1 pkt 10 albo 10a (w przypadku nieruchomosci
zabudowanych) nie znajdg zastosowania do danej transakcji, nalezy przeprowadzi¢ dodatkows analizg
co do mozliwoéci zastosowania zwolnienia z opodatkowania przewidzianego dla towaréw uzywanych.

Podstaws opodatkowania w przypadku sprzedazy towaréw uzywanych jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy towar6w uzywanych powstaje z chwilg dokonania dostawy tych
towarow.

Jezeli przed dniem sprzedazy towardw uzywanych nabywca dokona zaplaty czgsciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptlata, rata) lub zaplaty catodci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniy do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz towaréw uzywanych
jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakturg
wystawia sig nie wezeéniej niz 30 dni przed data dokonania dostawy i nie p6Zniej niz 5. dnia miesigea
nasigpujgcego po miesigeu, w ktérym dokonano dostawy.

Wystawicenie faktury dokumentujacej sprzedaz towardw uzywanych nie jest konieczne, o ile nabywca
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnodci gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w
terminie 3 miesigcy od kofica miesigca, w ktérym dokonano dostawy towaréw badz otrzymano catodé
hub czedé zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz towardw uzywanych na rzecz osob
fizycznych nicprowadzacych dzialalnosci gospodarczej powoduje koniecznosé dokumentowania przy
uzyciu kasy fiskalne;j.

Przyklad — szkota w 2014 r. kupita komputer stacjonarny, ktéry wykorzystywala do rozliczania ustug
sprzedazy positkbw na rzecz swoich uczniéw, sprzedazy uslug ksztatcenia i wychowania
wykraczajacych poza dziatalno$é podstawows oraz swoje] dziatalnosci podstawowej. Przy zakupie
komputera szkole nie przystugiwalo prawo do odliczenia VAT naliczonego.

Szkota zawarta umowe sprzedazy komputera 4 maja 2016 r. za kwote I 000 zt na rzecz innego podatnika
VAT i w tym samym dniu przekazala komputer nabywcey. Szkola otrzymata wynagrodzenie z tytulu
dokonanej transakcji w dniu 10 maja 2016 r. Do 10 maja szkola nie wystawita faktury dokumentujacej
dokonang transakcje.

Sposéb rozliczenia transakeji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w maju (4 maja — data dostawy} w kwocie brutto 1 000 7
jako sprzedaz opodatkowang podstawowa stawka VAT 23%. Podstawa opodatkowania bedzie kwota
813,01 zi, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesic 186,99 zt (w powyzszym przykiadzie szkole
przystugiwatoby prawo do zastosowania zwolnienia z opodatkowania, jezeli komputer nie bylby
wykorzystywany do czynnoéci niepodlegajacych ustawie o VAT — a wigc do dzialalnodei
podstawowej]).
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Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznoéé udokumentowania jej fakturg wystawiong
najpdzniej do 15 czerwea (sprzedaz na rzecz innege podatnika VAT), w konsekwencji nie ma
koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalne;.

3. Sprzedaz uslug pomocy spolecznej oraz towarow i uslug Scisle z tymi
uslugami zwiagzanych

Opodatkowanie sprzedazy ustug pomocy spolecznej / ushug opieki oraz towardw i ustug sciéle z tymi
ustugami zwigzanych zalezy od tego, co stanowi podstawe odplatnosei za swiadezenie ww. ustug.
Jezeli:

» uslogi t¢ wykonywane sa na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-prawnym, z
ktorej wynika, ze calo$é odptatnosei za $wiadezone ustugi pomocy spoteczne]j / ushugi opieki
pokrywa Gmina Barczewo (lub jej jednostka organizacyjna), nie podlegaja one opodatkowaniu
VAT.

o ushigi te wykonywane s3 na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-prawnym, z
ktérej wynika, ze czesé odplatnodcei za $wiadczone ustugi pomocy spotecznej / ustugi opieki
pokrywa Gmina Barczewo (lub jej jednostka organizacyjna), a czes¢ w ramach dopfaty
beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy czym nie zostala odrgbnie zawarta w tym zakresie
umowa cywilnoprawna, ushigi te réwniez nie podlegaja opodatkowaniu VAT.

» ushugi te wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjnoprawnym, z ktérej
wynika, Ze cze§¢ odplatnosci za $wiadczone ustugi pomocy spotecznej / ustugi opieki pokrywa
Gmina Barczewo (lub jej jednostka organizacyjna), a czgs¢ w ramach doplaty beneficjent
pomocy lub jego rodzina, przy czym rdwnoczednie zawarta zostala w tym zakresie odrgbna
umowa cywilnoprawna, w takim przypadku nalezy dokonaé odpowiedniego podziatu

otrzymanej zaplaty:
—  czes$t o charakterze administracyjnoprawnym nie podlega VAT.

— czed¢ zaplaty o charakterze cywilnoprawnym korzysta ze zwolnienia z
opodatkowania na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT (jezeli ushigi
pomocy spolecznej $wiadczone sa przez: regionalne osrodki polityki spoleczne;,
powiatowe centra pomocy rodzinie, oérodki pomocy spolecznegj, rodzinne domy
pomocy, odrodld wsparcia i osrodki inferwencji kryzysowej, wpisane do rejestru
prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej, placowki opiekunczo-
wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuncze, placowki specjalistycznego
poradnictwa,  placowki  zapewniajagce  calodobowa  opieke  osobom
niepelosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym wieku oraz
specjalistyczne oérodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie).

Podstawa opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej / ushug opieki oraz towaréw
i ushug écigle z tymi ustugami zwigzanych (w zakresie w jakim odplatnosé wynika z umowy
cywilnoprawnej) jest wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplacié sprzedawcy (z wylaczeniem
kwoty podatku}. Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty VAT.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ushug pomocy spotecznej / ustug opieki oraz towardw i ustug
scidle z tymi ushugami zwigzanych powstaje z chwilg wykonania tych ustug. Jezeli ptatnoéé z tytuhu
wykonania tych ustlug zostala ustalona w nastgpujacych po sobie okresach (np. miesigczne lub
kwartalne okresy rozliczeniowe) obowigzek podatkowy powstaje wraz z uplywem kazdego z tych
okresdw (ij. w ostatnim dniu danego okresu, np. ostatni dziein miesigca, kwartatu).

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaplaty czedciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calodci kwoty naleinej z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesienin do wplaconej kwoty.
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Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedazy ushig pomocy
spolecznej / ustug opieki oraz towarow i uslug scisle z tymi uslugami zwiazanych nie jest konieczne, o
ile nabyweca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej i nie zazada ona
wystawienia faktury w terminie 3 miesigey od kofica miesigca, w ktorym wykonano ushige, badZ
otrzymano calo$é lub czgsé zaplaty.

Obowigzek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i
ushig scisle z tymi ustugami zwigzanych na rzecz 0séb fizycznych nieprowadzacych dziatalnodci
gospodarcze] powoduje koniecznosé dokumentowania przy uzyciu kasy fiskalnej.

Przyldad — dom pomocy spolecznej otrzymuje odplatnosé z tytutu swiadczonych ustug:

1. w dnin 18 kwietnia dom pomocy spolecznej otrzymal 800 zt w gotéwce od jednego =z
mieszkaficow tytulem oplaty za pobyt w domu pomocy spolecznej w kwietniu.

2. wdniu 2 maja otrzymat odptatno$é w wysokoscei 785 zi przelewem na poczet zakupu artykuléw
spozywczych, dostarczania positkdw oraz utrzymania w czystosci gospodarstwa domowego
(opis przedmiotu zaplaty w tytule przelewu), ktdre to czynnosci beda swiadczone w maju
(wszystkie oplaty z tytuhu tego rodzaju ushug sg oplacane za podrednictwem banku, poczty, lub
SKOK).

Sposéb rozliczenia transakcji:

1. Dot. pkt 1: obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w kivietniu (18 kwietnia — zaliczka) w
kwocie brutto 800 zl, jako sprzedaz zwolniona z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja powoduje koniecznoéé udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

2. Dot. pkt 2: obowiazek podatkowy nalezy rozpozna¢ w maju (2 maja — zaliczka) w kwocie brutto
785 2, jako sprzedaz zwolniong z opodatkowania.

Wskazana powyzej transakcja nie powoduje koniecznosdci udokumentowania jej przy uzyciu
kasy fiskalnej (zaplata zostala dokonana za posrednictwem poczty, banku lub spéldziclezej kasy
oszezednodciowo-kredytowej, a z tytutu przelewu jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
czymosci dotyczyla).

4. Sprzedaz ushug wstepu (bilety)

Opodatkowanie sprzedazy ushig wstepu (biletdw). Sprzedaz nstug wstepu jest opodatkowana obnizong
stawka VAT 8% (art. 41 ust. 2, zalgcznik nr 3 poz. 179, 182-186 ustawy o VAT), o ile odnosza sie do:

e ushug zwigzanych z dziatalnoscig obiektdéw sportowych, ustug kulturalnych lub rozrywkowych
- wylgeznie w zakresie wstepu na widowiska artystyczne (wlaczajac przedstawienia cyrkowe)
oraz do obiektow kulturalnych,

o uslug zwigzanych z rozrywka i rekreacja - wylgeznie w zakresie wstepu do wesolych
miasteczek, parkdéw rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne, ustug bibliotek, archiwdw, muzedw
oraz pozostalych ustug w zakresie kultury, wstepu na imprezy sportowe, a takZe pozostalych
ustug zwigzanych z rekreacjs - wylgcznie w zakresie wstepu.

W przypadku dokonywania sprzedazy ustug wstepu innych niz wskazane powyzej, takie transakcje
beda opodatkowane podstawowa stawka VAT 23%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu jest wszystko co nabywca zobowigzany
jest zaplacic sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotg netto —
nie zawiera kwoty VAT.

Obowiazek podatkowy przy sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwilag wykonania ustugi.
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Jezeli przed dniem wykonania ushigi nabywca dokona zaplaty czgs$ciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty caloici kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowiazek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug wstepu jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakturg
wystawia si¢ nie wczeéniej niz 30 dni przed wykonaniem ustugi i nie péZniej niz 15. dnia miesigca
nastgpujgeego po miesigeu, w ktorym wykonano ustugg.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug wstepu (biletow) nie jest konieczne, o ile nabyweg
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnoscei gospodarczej 1 nie zazada ona wystawienia faktury w
terminie 3 miesigcy od kofica miesigea, w ktérym wykonano ustuge badz otrzymano calosé lub czeséé
zaplaty.

QObowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej ~ sprzedaz ushig wstgpu na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej powoduje, co do zasady, koniecznos¢ dokumentowania
przy uzyciu kasy fiskalnej.

W tym przypadku zwolnienie z obowiazku ewidencjonowania mogtoby przystugiwaé w przypadku,
gdy ustugi bylyby $wiadczone przy uzyciu urzadzen wydajacych bilety, obstugiwanych przez klienta
(zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1 w zw. z czedcig 11 zatgcznika poz. 41 rozporzgdzenia w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji-zwalnia si¢ z obowigzku ewidencjonowania na kasie
rejestrujgee;j).

Przyktad — jednostka organizacyjna otrzymata odplatnosé w gotdwee (w kasie biletowe;j):
1. W wysokosci 25 zt w dniu 21 kwietnia z tytulu sprzedazy ushigi wstepu na imprezg sportowa.

2. W wysokosci 45 zt w dniu 25 kwietnia z tytutu wstepu na spektakl teatralny, ktdry odbedzie sig
11 maja.

Sposéb rozliczenia transakceji:

1. Dot. pkt 1: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé¢ w kwietniu (21 kwietnia — data sprzedazy)
w kwocie brutto 25 7, jako sprzedaz opodatkowang stawka VAT 8%. Podstawg opodatkowania
bedzic kwota 23,15 4, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 1,85 zt.

Wskazana powyzZej transakcja powoduje koniecznosé udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalne;j.

2. Dot. pkt 2: obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (25 kwictnia — otrzymanie
zaliczki), w kwocie brutto 45 zt, jako sprzedaz opodatkowang stawkg VAT 8%. Podstawg
opodatkowania bedzie kwota 41,67 z, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie
3,33 7t

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalne;j.

5. Sprzedaz ustug sportowych

Opodatkowanie sprzedazy ustug sportowych, w szczegdlnosei w zakresie wstepu na obiekty sportowe
objete jest obnizong stawkg VAT 8% (poz. 179 zalgcznika do ustawy o VAT w zw. z art. 41 ust. 2
ustawy o VAT).

W przypadku dokonywania sprzedazy ushug sportowych innych niz wskazane powyzej, w
szczegolnosci takich jak np. ustugi instruktora na sitowi, takie transakcje beda opodatkowane
podstawowa stawka VAT 23%.
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Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug sportowych jest wszystko co nabywca
zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Podstawa opodatkowania jest kwotg netto — nie zawiera kwoty
VAT.

Obowigzek podatkowy powstaje z chwila wyswiadczenia ustugi, chyba ze przed dniem sprzedazy
nabywca dokona zaplaty czesciowej (np. zaliczka, zadatek, przedplata, rata} lub zaplaty calosei kwoty
naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu
do wplaconej kwoty.

Obowiazek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug sportowych jest
konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakturg
wystawia si¢ nie wezedniej niz 30 dni przed datg wykonania ustug i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym wykonano uslugg.

Wystawienie faktory dokumentujacej sprzedaz ustug sportowych nie jest konieczne, o ile nabywcea jest
osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej i nie zazgda ona wystawienia fakiury w
terminie 3 miesigcy od korica miesigca, w ktorym wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czesé
zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalne] — sprzedaz ustug sportowych na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje konieczno$¢ udokumentowania przy uzyciu
kasy fiskalng;j. ’ ’

Przyklad — Jednostka organizacyjna w dniu [1 kwietnia otrzymala 15 zt z tytutu sprzedazy ushugi
wstepu na teren basenu dla osoby fizycznej.

Sposdb rozliczenia transakcji:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (11 kwietnia — data sprzedazy) w kwocie brutto
15 =4, jako sprzedaz opodatkowang obnizong (8%) stawkg VAT, Podstawg opodatkowania bgdzie kwota
13,89 z1, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesie 1,11 zi.

Nie ma obowigzku ewidencjonowania przedmiotowej transakcji za pomoca faktury.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$é udokumentowania jej przy uzyciu kasy fiskalnej.

6. Sprzedaz zlomu

Opodatkowanie sprzedazy ziomu (zlom metali nieszlachetnych oraz wraki przeznaczone do
zlomowania). Jezeli sprzedaz ziomu jest dokonywana przez podatnika (jednostke), u ktorego sprzedaz
nie jest zwolniona od podatku na podstawie art, 113 ust. 1, a nabywca jest podatnik zarejestrowany jako
podatnik VAT czynny, i jednoczesnic dostawa ztomu nie jest objeta zwolnieniem, o ktérym mowa w
art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT (towary uzywane opisane w pkt 2 powyzej), z tytutu takiej transakcji
podatnikiem VAT bedzie podmiot nabywajacy ztom.

Jest to tzw. mechanizm odwrotnego obciazenia, zgodnie z ktdrym obowigzek rozliczenia transakeji
spoczywa na nabywcy (art. 17 ust. 7 ustawy o VAT). W takiej sytuacji, w przypadku obowigzku
wystawienia faktury (szerzej na ten temat ponizej), fakture wystawia si¢ bez wyszczegdlnienia kwoty
VAT.

W przypadku transakcji sprzedazy zlomu dokonywanej na rzecz podmiotu, ktory nie jest
zarcjestrowany jako podatnik VAT czynny, obowigzek rozliczenia transakeji spoczywa na sprzedawcy.

Stawka wlasciwg dla transakcji sprzedazy ztomu jest, co do zasady, podstawowa (23%) stawka VAT.

Podstawg_opodatkowania w przypadku sprzedazy zlomu jest wszystko co nabywca zobowigzany jest
zaplaci¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest kwotq netto — nie
zawiera kwoty VAT,
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Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ztomu powstaje z chwila dokonania dostawy towaru.

Jezeli przed dniem dostawy towaru nabywca dokona zaplaty czgsciowej (np. zaliczka, zadatek,
przedplata, rata) lub zaplaty calo$ci kwoty naleinej z tytulu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty.

QObowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujace]j sprzedaz ztomu jest konieczne,
jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci dodanej, podatku
o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakfurg wystawia si¢ nie
wezesniej niz 30 dni przed dokonaniem dostawy 1 nie pdZniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktdérym dokonano dostawy.

Wystawienic faktury dokumentujacej sprzedaz ztomu nie jest konieczne, o ile nabywcea jest osoba
fizyczna nieprowadzaca dzialalnodei gospodarczej i nie zazada ona wystawienia faktury w terminie
3 miesigcy od koiica miesigca, w ktorym dokonano dostawy towaréw badz otrzymano catos¢ lub czese

zaplaty.
Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz ztomu na rzecz oséb fizycznych

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej powoduje koniecznosé dokumentowania przy uzyciu kasy
fiskalne;j.

Przyktad — jednostka organizacyjna sprzedala zlomowisku (ktére jest czynnym podatnikiem VAT) w
dniu 15 kwietnia odpady plastikowe. Jednostka otrzymata w dniu 16 kwietnia zaptate w wysokodci
1 500 7} na rachunek bankowy.

Sposob rozliczenia transakeii:

Obowigzek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (15 kwietnia — data sprzedazy) w kwocie brutfo 1
500 z1, jako dostawe towaréw, dla ktorej podatnikiem jest nabywea. Podstawa opodatkowania bedzie
kwota 1 500 21, nic nalezy wykazywaé VAT z tytuhu ww. transakcji, gdyz obowigzek rozliczenia VAT
spoczywac bedzie na nabywcy.

Wskazana powyzej transakcja powoduje konieczno$¢ udokumentowania jej fakturg wystawiong
najpdiniej do 15 maja (sprzedaz na rzecz innego podatnika VAT), na ktérej nalezy umiesci¢ wyrazy
,,odwroine obcigzenie”. W konsekwencji nie ma koniecznosci udokumentowania jej przy uzyciu kasy
fiskalnej.

7. Sprzedaz uslug budowlanych

Opodatkowanie sprzedazy ustug budowalnych. Jezeli sprzedaz tych ustug dotyczy: budowy, remontu,
modernizacji, fermomodernizacji lub przebudowy obiektow budowlanych lub ich czesci zaliczanych
do budownictwa objetego spolecznym programem mieszkaniowym, transakcje takie podlegaja
opodatkowaniu obnizong stawka VAT 8% (art. 41 ust. 12 ustawy o VAT).

W przypadku nieruchomodci, na ktérych znajduja si¢ budynki objete spolecznym programem
mieszkaniowym o powierzchni przekraczajgcej limity (300 m? dla budynkéw mieszkalnych
jednorodzinnych oraz 150 m? dia lokali mieszkalnych), w stosunku do tych budynkéw stosuje sie
obnizong stawke VAT 8% tylko do czesci podstawy opodatkowania, ktéra odpowiada udziatowi
powierzchni kwalifikujgoej si¢ do budownictwa objgtego spotecznym programem mieszkaniowym w
catkowitej powierzchni budynku).

W przypadku ustug budowlanych o innym charakterze niz te, o ktdrych mowa powyzej zastosowanie
znajduje podstawowa stawka VA'T 23%.

Podstawa_opodatkowania w prazypadku sprzedazy ushug budowlanych jest wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaplacié¢ sprzedawcy (z wylaczeniem kwoty podatku). Podstawa opodatkowania jest
kwota netto — nie zawiera kwoty VAT.
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Obowiazek podatkowy przy ustugach budowlanych $wiadczonych:

e na rzecz podatnikéw VAT, podatku od wartoéci dodanej lub innego podatku o podobnym
charakterze - powstaje z chwilg wystawienia faktury z tego tytuty; jezeli podatnik nie wystawit
faktury, obowiazek podatkowy powinien zostaé rozpoznany nie poéZniej niz z chwilg uptywu
terminu wystawienia faktury (30 dni od daty wykonania ustug).

e natrzecz pozostatych podmiotéw - obowigzek podatkowy powstaje z chwilg wykonania ushug.

Jezeli przed dniem wykonania ustug budowlanych nabywca dokona zaptaty czeSciowej (np. zaliczka,
zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catodci kwoty naleznej z tytutu sprzedazy, obowigzek podatkowy
powstanie w dniu otrzymania zaplaty w odniesieniu do wplaconej kwoty

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug budowlanych
jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego podatnika VAT, podatku od wartosci
dodanej, podatku o podobnym charakterze lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem. Fakture
wystawia si¢ nie wezedniej niz 30 dni przed wykonaniem ustugi i nie péZniej niz 30 dni liczac od dnia
wykonania ushug.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug budowlanych nie jest konieczne, o ile nabywca
jest osoba fizyczna nieprowadzgea dziatalnosci gospodarczej i nie zazgda ona wystawienia faktury w
terminie 3 miesiecy od konca miesigea, w ktorym wykonano ustuge badz otrzymano catosé lub czesé
zaplaty.

Obowiazek ewidencjowania na kasie fiskalnej — sprzedaz ustug budowlanych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej powoduje konieczno$é dokumentowania przy uzyciu kasy
fiskalnej.

Przyktad — jednostka organizacyjna otrzymata odplatnoéé z tytulu Swiadczenia ustugi
termomodernizacji jednorodzinnego budynku mieszkalnego, ktdrego powierzchnia uzytkowa wynosi
315,79 m? na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosei gospodarczej, w wysokoscei 10 000 zt
w dniu 6 kwietnia (przed zakonfczeniem $wiadczenia ustugi) oraz 20 000 zt w dniu 6 maja (po
zakoficzeniu prac i odbiorze robdt, co miato miejsce w dniu 30 kwietnia). Wplaty zostaly uiszezone w
gotowcee.

Sposaéb rozliczenia transakceji:

Obowiazek podatkowy nalezy rozpoznaé w kwietniu (6 kwietnia — zaliczka, 30 kwietnia — wykonanie
ustugi, na obowigzek podatkowy nic wplywa dokonanie platnosci dopiero w maju). Sprzedaz do
zaraportowania w tgcznej kwocie brutto 30 000 zt, z czego 28 500 zt brutto jako sprzedaz opodatkowang
stawka VAT 8% [30 000%(300/315,79)], a | 500 zt jako sprzedaz opodatkowang podstawowaq stawka
VAT 23% (30 000-28 500) — a zatem w proporcji w jakiej ushiga zostanie uznana za zwigzang z
budownictwem objetym spotecznym programem mieszkaniowym (w przykladzie przyjeto zatozenie o
alokacji wylgcznie na podstawic powierzchni budynku).

Podstawa opodatkowania w odniesieniu do stawki VAT 8% bedzie kwota 26 388,89 zt, a VAT od
dokonanej sprzedazy wyniesie 2 111,11 zt. Podstaws opodatkowania w odniesieniu do stawki VAT
23% bedzie kwota 1 219,51 zk, a VAT od dokonanej sprzedazy wyniesic 280,49 7i.

Wskazana powyzej transakcja powoduje, co do zasady, konieczno$é udokumentowania jej przy uZyciu
kasy fiskalnej.

8. Czynnos$ci niepodlegajace opodatkowaniu VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wiadzy publicznej oraz urzedy obslugujace te organy
uznaje si¢ za podatnika w zakresie realizowanych zadan natozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla
realizacji ktérych zostaly one powolane wylgeznie jezeli wykonuja one czynnosci na podstawie
zawartych uméw cywilnoprawnych. W konsekwencji liczne czynnodet, ktdre nie s3 wykonywane przez
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jednostki na podstawie umdéw cywilnoprawnych nie bedg podlegaly opodatkowaniu VAT i nie
powoduja obowigzku ich raportowania dla celdw VAT,

Przyktadowe czynnoéci niepodlegajace opodatkowaniu VAT:
e zwrot kosztéw wynagrodzenia pracownikow zatrudnianych w ramach robét publicznych,
o oplaty za zaj¢cie pasa drogowego pobierane na podstawie decyzji administracyjnej,

e oplaty za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu pobierane na podstawie decyzji
administracyjnej,

e zwrot kosztdw od uzytkujacego nieruchomos¢ z tytulu oplacenia podatku od nieruchomosci,
e otrzymywane darowizny,

e wynagrodzenie otrzymywane z fytuln wykonywania funkeji platnika (np. wynagrodzenie
platnika z tytulu skladek odprowadzanych do Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych oraz
wynagrodzenie platnika pobierajgcego podatki na rzecz budzetu paristwa),

+ oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
e oplata targowa,

e otrzymywane odsetki.

9. Nieodplatne przekazanie towarow

Nalezy wskazaé, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT nicodplatne przekazanie przez podatnika
(jednostke) towardéw nalezacych do jego przedsigbiorstwa, a w szczegdlnosci:

1) przekazanie lub zuzycie towaréw na cele osobiste podatnika [ub jego pracownikdw, w tym bylych
pracownikow i ich domownikdw, a takze cztonkédw organéw stanowigeych oséb prawnych oraz

2) wszelkie inne darowizny,

roOwniez stanowi odplatng dostawe towardw, o ile podatnikowi (jednostce) przystugiwalo w catosci lub
w czescl, prawo do obnizenia kwoty podatiu naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia,
importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich czesci sktadowych (art. 7 ust. 2 ustawy o VAT).

Jednakze o ile nieodplatne przekazanie towaru dotyczy prezentdéw o matej wartosci i probek (patrz
ponizej), ktdre sa przekazywane na cele zwiazane z dzialalnoscia gospodarcza podatnika (jednostki)
nie stosuje si¢ do niego wskazanych powyzej przepisdéw, a zatem takie przekazanie nie podlega
opodatkowaniu VAT.

Prezentami o matej wartosci sa przekazywane przez podatnika (jednostke) jednej osobie towary:

1) o {gcznej wartosei nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 100 zi, jezeli podatnik prowadzi
ewidencj¢ pozwalajaca na ustalenie tozsamosci tych osob;

2) ktorych przekazania nie ujeto w ewidencji, o ktdrej mowa w pkt 1, jezeli jednostkowa cena nabycia
towaru (bez podatku), a gdy nie ma ceny nabycia, jednostkowy koszt wytworzenia, okre§lone w
momencie przekazywania fowaru, nie przekraczajg 10 zt.

Prébkami sg identyfikowalne jako probka egzemplarze towaru lub jego niewielka ilosé, ktdre pozwalaja
na ocene cech i whasciwoscl toware w jego koncowej postaci, przy czym ich przekazanie (wreczenie)
przez podatnika (jednostke):

1) ma na celu promocj¢ tego towarn oraz
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2) nie stuzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koricowego w zakresie danego towaru, chyba Zze
zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest nieodigeznym elementem promocji tego towaru i ma sklania¢
tego odbioreg do zakupu promowanego towaru.

10.Nieodplatne Sswiadczenie ustug

Nalezy wskazaé, iz zgodnie z przepisami ustawy o VAT odplatne $wiadczenie ushug stanowi réwniez:

1) uzycie towarow stanowigcych cze$é przedsigbiorstwa podatnika do celéw innych niz dziatalnosé
gospodarcza podatnika, w tym w szczegdlnodei do celow osobistych podatnika lub jego pracownikéw,
w tym bylych pracownikéw, wspdlnikéw, udzialoweéw, akcjonariuszy, czlonkdw spdldzielni 1 ich
domownikéw, czlonkéw organéw stanowigcych oséb prawnych, cztonkow stowarzyszenia, jezeli
podatnikowi przystugiwalo, w calodci lub w czgéei, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia, importu lub wytworzenia tych fowaréw lub ich czesci
skiadowych oraz

2) nieodplatne $wiadczenic ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw, w tym bylych
pracownikéw, wspolnikéw, udzialowcdw, akcjonariuszy, cztonkéw spotdzielni i ich domownikéw,
cztonkéw organdw stanowigcych osob prawnych, czlonkéw stowarzyszenia, oraz wszelkie inne
nieodplatne $wiadczenic ustug do celéw innych niz dziatalno$¢ gospodarcza podatnika (art. 8 ust. 2
ustawy o VAT).

11.Dotacje

Zgodnie 7z przepisami ustawy o VAT kwoty otrzymanych dotacji, subwencji i innych doplat
o podobnym charakterze sg zaliczane do podstawy opodatkowania VAT o ile majg bezposredni wplyw
na cene dostarczanych towaréw lub ustug $§wiadezonych przez podatnika.

Majac na wzglgdzie powyzsze, nalezy wskazaé ze wszystkie przypadki otrzymywanych dotacji nalezy
oceniaé odrebnie z perspektywy VAT, badajac kazdorazowo czy otrzymane kwoty majg bezposredni
wplyw na cene $wiadczonych ushug lub dostarczanych towaréw.

Przykladowo, dotacje podmiotowe dotyczgce ogdhu prowadzone] dziatalnosci jednostki, nie bgda mialy
bezposredniego wplywu na ceng oferowanych ustug czy towardw, w zwiazku z czym nie bedg podlegaé
opodatkowaniu.

33



VI. Instrukcja rozliczania VAT w zakresie transakeji pomig¢dzy
jednostkami

1.  Transakcje dokonywane pomie¢dzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Barczewo

Centralizacja rozliczen VAT powoduje, iz zasady wskazane we wczesniejsze] czedci procedury nie
znajda zastosowania do transakcji dostaw towaréw lub swiadczenia ustug wykonywanych pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Barczewo (pomi¢dzy jednostkami budzetowymi Iub pomiedzy
jednostka budzetowg a zakladem budzetowym, a takze pomigedzy Gming Barczewo a jednostka
budzetowg lub zakladem budzetowym). '

Centralizacja rozliczeft VAT spowoduje sukcesj¢ uniwersalng wszelkich praw i obowigzkow jednostek
na rzecz Gminy Barczewo. Od momentu centralizacji rozliczen VAT wystgpowal bedzie wyltacznie
jeden podatnik — Gmina Barczewo.

Dla celéw VAT ushugi $wiadczone przez poszezegdlne jednostki bedg fraktowane tak jak gdyby
wykonata je Gmina Barczewo. Na gruncie ustawy o VAT nie zostala dopuszczona mozliwosé
wykonywania transakcji przez podatnika na rzecz tego samego podatnika (na rzecz samego siebie).

Majac na. uwadze powyzsze, transakcje dostaw towarow lub $wiadczenia ushug wykonywanych
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Barczewo, co do zasady, nie beda podlegaly
regulacjom ustawy o VAT i moga by¢ udokumentowane notg ksiggowa.
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VII. Ogolne zwolnienie z obowigzku ewidencjowania sprzedazy na
kasie fiskalnej

1. Otrzymywanie odplatnosci za posrednictwem poczty, banku lub
spoldzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowej

Nalezy wskazaé, iz poza zwolnieniami z obowigzku ewidencjonowania na kasie fiskalnej opisanymi
powyzej przy poszczegblnych transakcjach, jednostki organizacyjne moga korzystac ze zwolnienia z
obowigzkn ewidencjowania na kasie fiskalnej s$wiadczenia ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnodci gospodarczej, w przypadku, jezeli jednostka otrzyma w catosci zaplate
za wykonang czynno$é za posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika Iub na rachunek podatnika w spétdzielczej
kasie oszczednodciowo-kredytowej, kidrej jest czionkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych
zaplate jednoznacznic wynika, jakiej konkretnie czynnoéci dotyczyla (zwolnienie zgodnie z § 2 pkt 1
w zw. z cze$cig 11 zatacznika poz. 38 rozporzadzenia w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia
ewidencji).

W zwigzku z powyzszym mozliwe jest uksziattowanie rozliczen z osobami fizycznymi poprzez
przyjmowanic wszelkich kwot wynagrodzenia za $wiadczenie ushig wylacznie za posrednictwem
poczty, banku lub spéldzielczej kasy oszezgdno$ciowo-kredytowej. Przy spelnieniu powyzszego
zalozenia oraz prowadzeniu szczegdlowej ewidencji ofrzymywanych wplat, jednostka nie bedzie
musiata korzystaé z kasy fiskalnej. Nalezy jednak zaznaczy¢, iz wskazane zwolnienie z obowigzku
ewidencjowania obejmuje wylgcznie $wiadczenie ustug, a w konsekwencji nie dotyczy dostawy
towardw.
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VIILInstrukecja w zakresie zasad skorzystania z prawa do
odliczenia podatku naliczonego

1. Odliczenie podatku naliczonego na zasadach ogéinych

Odliczenie podatku naliczonego - zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT w zakresie, w jakim towary i
ustugi sg wykorzystywane do wykonywania czynnosci opodatkowanych, podatnikowi (jednostce)
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego (obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sumg kwot podatku
wynikajacych z fakiur otrzymanych przez podatnika z tytutu nabycia towardéw i ustug.

Odliczenie podatku naliczonego nastgpuje poprzez wykazanie kwot podatku naliczonego w ewidencji
(rejestrze) zakupow VAT jednostki oraz w odpowiednich pozycjach deklaracji VAT jednostki. W
przypadku odliczania podatku naliczonego nalezy odrgbnie oblicza¢ kwoty VAT dotyczace nabycia
towarow 1 ustug zaliczanych do $rodkéw trwalych oraz nabycia towardw i ustug pozostatych.

Odliczenia pelnej kwoty VAT naliczonego wykazanego na fakturze dokumentujacej nabycie towarow
i ushug mozna dokonaé¢ jedynie, gdy te towary i ushugi sg wykorzystywane wytaczenie do wykonywania
czynnosci opodatkowanych.

Alokacja—w przypadku, gdy nabywane towary i ustugi sa wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych oraz innych czynnodci, a podatnik (jednostka) jest w stanie dokonac precyzyjnego
podzialn wydatkéw wykazanych na fakturze zakupowej, powinien dokonaé przyporzadkowania
wydatkow wykorzystywanych wylaczenie do wykonywania czynnosci opodatkowanych oraz
wydatkow wykorzystywanych do wykonywania innych czynnoéci (zwolnionych z VAT lub
niepodlegajacych VAT). Po dokonaniu takiego przyporzadkowania podatnik (jednostka) moze
skorzystaé z prawa do odliczenia podatku naliczonego w odpowiedniej czgscei.

2.  Odliczenie podatku naliczonego — wspolczynnik VAT

Czesciowe odliczenie podatlu naliczonego — zgodnie z art. 90 ustawy o VAT, w odniesieniu do
towardw i uslug, ktére s3 wykorzystywane zarowno do czynnoéci podlegajacych opodatkowaniu VAT,
jak i do czynnosci zwolnionych, podatnikowi (jednostee) przyshiguje prawo do czgéciowego odliczenia
VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy (wspolczynnika VAT).

Kwote podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 [it. a nalezy rozumie¢ jako sume kwot podatku
wynikajgcych z faktor otrzymanych, w stosunku do ktdérych podatnikowi (jednostce) przystuguje
czedciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Wartos¢ proporcii sprzedazy (wspdlezynnika VAT) oblicza sig jako stosunek rocznego obrotu z tytulu
czynnosci opodatkowanych do 1acznej wartosei obrotu z tytutu sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu
VAT i zwolnionej z VAT. Obliczong kwote wyraza si¢ procentowo i zaokragla w gore do pelngj
wartosci procentowej (np. 75,01% zaokragla si¢ do 76%).

Szezegdlowe przepisy regulujace sposdb odliczania VAT naliczonego przy zastosowaniu proporcji
sprzedazy (wspdlezynnika VAT) w odniesieniu do towar6w i ustug (z wylgczeniem srodkoéw trwatych
i wartoéci niematerialnych 1 prawnych) zostaly zawarte w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szezegdlowe przepisy odliczania podatku naliczonego od towaréw i ustug stanowigcych srodki trwale
oraz wartosci niematerialne i prawne zostaly zawarte w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art. 90b oraz art. 91
ustawy o VAT,
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3. Odliczenie podatku naliczonego pre-wspolezynnik

Czesciowe odliczenie podatku naliczonego — od 1 stycznia 2016 r., w odniesieniu do towaréw i ushug
ktére sg wykorzystywane zaréwno do czynnosei podlegajacych opodatkowaniu VAT, czynnosci
zwolnionych oraz czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu VAT podatnikowi przysluguje prawo
do czeéciowego odliczenia VAT naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspélczynnika (przepisy
dotyczgce wspolezynnika, o ktérych mowa w pkt. 2 stosuje si¢ odpowiednio).

Kwoteg podatku naliczonego zgodnie z art. 86 ust. 2 pkt 1 lit. a nalezy rozumie¢ jako sume kwot podatku
wynikajgcych z faktur otrzymanych, w stosunku do ktérych przyshiguje czgsciowe prawo do adliczenia
podatku naliczonego.

Warto$é pre-wspolczynnika oblicza sie aktualnie stosujgc regulacje wynikajace z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celow dziatalnosei gospodarczej w przypadku nicktorych podatnikéw
(Dz.U z2015 1., poz. 2193). Wyciag z przepisow ww. rozporzadzenia stanowi Zatgcznik 1 do niniejszej
procedury.

Szczegolowe przepisy dotyczace odliczania VAT zwigzanego z nabyciem Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych zostaly zawarte w art. 90 ust. 5-10, art. 90a, arf. 90b, 90c oraz art. 91 ustawy
o VAT.

Pre-wspdlezynnik powinien by¢ stosowany niezaleznie od przepiséw dotyczacych whasciwej proporcji
sprzedazy — wspGtezynnika VAT (tj. koniecznodci okreslenia warto$ci sprzedazy opodatkowanej
niekorzystajacej ze zwolnienia z VAT w calosel sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu — w tym
sprzedazy zwolnionej).

Zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT, jesli podatnik (jednostka) nabywa towary i ustugi zwigzane
zarowno z dziatalnodcig gospodarczg jak i innymi rodzajami dzialalnosci, a powigzanie powyzszych
zakupéw w calodci z dzialalnoseia gospodarcza nie jest mozliwe, wowczas kwote VAT naliczonego
oblicza si¢ Zgodnie z tzw. ,,sposobem okreslenia proporcji”.

W odniesieniu do tak obliczonej czeéci podatku naliczonego podatnikowi (jednostee) przystugnje petne
prawo do odliczenia (w przypadku braku wystgpowania sprzedazy zwolnionej z VAT) lub prawo do
odliczenia VAT w oparciu o wspolezynnik sprzedazy, o ktérym mowa w powyzej w pkt 2, jesli
podatnik wykonuje dziatainosé¢ opodatkowang VAT i zwolniong z VAT.

Majgc na uwadze przepisy ustawy o VAT nalezy wskazaé, iz sposéb okreslenia proporcji musi
odpowiadaé specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci. Nalezy réwniez zaznaczyé, ze
wskazane w rozporzadzeniu sposoby obliczania pre-wspdlczynnika nie sg obligatoryjne, a stanowig
jedynie przykladowe/sugerowane sposoby jego kalkulacji. Podatnicy sa natomiast uprawnieni do
opracowania wiasnej metody obliczania pre-wspdfczynnika, kiora to metoda bedzie najlepiej
odzwierciedlata specyfike prowadzonej dziatalnosci.

Rozporzadzenie regulujgce sposdb obliczania wartosci pre-wspotezynnika - zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw w sprawie sposobu okreglania zakresu wykerzystywania nabywanych towarow i

uslug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatmikéw, pomimo uznania przez
Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskie], iz gmina i jej jednostki budzetowe to jeden podatnik
VAT, IST powinny obliczaé pre-wspolezynnik dla kazdej jednostki i dla gminy z osobna.

Ponadto Minister Finanséw w wyzej wspomnianym rozporzadzeniu okreslit w przypadkn m.in. JST,
jaki sposdb okreslenia proporcji majg one stosowad i wskazat dane, na podstawie ktérych jest obliczana
kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem tego sposobu okreslenia proporcji.

Sposab kalkulacii pre-wspdlczynnika - zgodnie z przepisami ustawy o VAT pre-wspétezynnik
powinien byé obliczany w sposdb analogiczny jak w przypadku wiasciwego wspdtezynnika sprzedazy,
o ktérym mowa w art. 90 ustawy o VAT, tzn. procentowo, w stosunku rocznym, zaokraglajac w gore
do najblizsze] liczby catkowite;.
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Ponadto, dia celow wstgpnej kalkulacji pre-wspolezynnika nalezy przyjaé dane za rok poprzedzajacy
lub dane za rok poprzedzajgey poprzedni rok (wstepny pre-wspdlczynnik). Oznacza to, ze przykladowo,
w celu biezgcego zastosowania pre-wspétezynnika w 2017 1. konieczna jest kalkulacja jego wartosci
na podstawie obrotéw z 2016 r. lub 2015 r. Nastepnie, po zakonczeniu roku konieczne bedzie
skalkulowanie wlasciwego pre-wspolczynnika na podstawie rzeczywistych obrotéw osiagnigtych w
tym roku i dokonanie korekty odliczonego VAT w deklaracji za pierwszy okres rozliczeniowy rokun
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy korekta.

Nalezy zaznaczy€, ze obliczajac rzeczywisty pre-wspdlezynnik podatnicy sa uprawnieni do przyjecia
innego niz w przypadku wstepnej kalkulacji pre-wspotezynnika sposobu jego okreslania, w sytuacji
gdyby dla potrzeb wykonywanej dziatalnosci 1 dokonywanych naby¢ dane za poprzedni rok podatkowy
byly niereprezentatywne.

Przepisy ustawy o VAT dotyczgce pre-wspdlczynnika majg zastosowanie do towardw i uslug
nabywanych od dnia 1 stycznia 2016 r. oraz do nakladéw poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016 1.
na nabycie, w tym na nabycie praw wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz wytworzenie
nieruchomosci, stanowigcej majatek przedsighiorstwa danego podatnika, do ktérych miat zastosowanie
art. 90a ustawy o VAT w brzmieniu obowigzujacym przed 1 stycznia 2016 r. (zmiana w stopniu
wykorzystania nieruchomosci do celdéw dziatalno$ei gospodarczej).

Korekta podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wspodlezynnika.

Korekta o ktorej mowa w art. 90c ustawy o VAT

W odniesieniu do nabywanych towardw 1 ustug, w stosunku do ktdrych zastosowano odliczenie pre-
wspodczynnikiem (zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT), po zakoficzeniu roku podatkowego, w
ktérym podatnikowi (jednostee) przyshigiwalo prawo do odliczenia VAT, jest on obowigzany dokonac
korekty podatku odliczonego przy nabyciu tych towardw i ustug, uwzgledniajgc dane dla zakoficzonego
roku podatkowego. Jednostka powinna wigc skorygowac¢ wysokosé odliczonego VAT dokonanego z
zastosowaniem wstgpnego pre-wspétezynnika VAT do wysokosdei wynikajace] z warto$ci wlasciwego
pre-wspdtezynnika za dany rok.

W odniesieniu do $rodkdéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
amortyzacji (a takze gruntow i praw wieczystego uzytkowania grantdéw, jezeli zostaly one zaliczone do
srodkéw trwalych lub wartoéci niematerialnych i prawnych nabywcy), za wyjatkiem tych, ktdrych
warto$¢ poczatkowa nie przekracza 15 000 zt, ww. korekty dokonuje si¢ w ciagu 5 kolejnych lat, a w
przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw - w ciggu 10 lat, liczac od roku, w
ktorym zostaly oddane do uzytkowania. Korekta dotyczy odpowiednio jednej piatej, a w przypadku
nieruchomodci i praw wieczystego uzytkowania gruntéw - jednej dziesiatej kwoty podatku naliczonego
odliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Gdy wartodé poczatkowa $rodkéw podlegajgcych
korekeie nie przekracza 15 000 21, dokonuje si¢ jednorazowej korekty po zakoniczeniu roku, w ktorym
zostaly one oddane do uzytkowania. W zakresie powyzszych korekt stosuje sig odpowiednio przepisy
art. 91 ust. 2-9 ustawy o VAT dotyczace korekty wieloletniej.

W przypadku jednostek dokonujgcych ww. korekty odliczonego podatku, ktdre obliczyly wartosé pre-
wspolczynnika na podstawie rozporzadzenia w sprawie obliczania pre-wspdlczynnika, mogg one
uwzglednié dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy, jezeli przyjety takie dane
w celu obliczenia kwoty podatku naliczonego.

4.  Okres, w ktorym mozna dokonac odliczenia VAT naliczonego

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiacu, w ktorym lacznie zostang spetlnione
dwa warunki — u sprzedawcy powstat juz obowigzek podatkowy, a podatnik (jednostka) otrzymat
fakturg zakupu. Jezeli spelniony zostal tylko jeden z wskazanych powyze] warunkow, prawo do
odliczenia powstaje w miesigeu, w ktdrym zostanie spelniony drugi warunek.
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Jesli podatnik (jednostka) nie dokonat odliczenia podatku naliczonego w miesigcu, w ktérym powstato
prawo do odliczenia podatku naliczonego, moze dokona¢ odliczenia w jednym z dwoch nastgpnych
miesiecy (zgodnie z art. 86 ust. 11 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy jednostka nie dokonata odliczenia VAT naliczonego w miesigcu, w ktérym powstato
prawo do odliczenia podatku naliczonego, ani w jednym z dwoch nastgpnych miesigey, moze dokonaé
odliczenia VAT naliczonego nie p6Zniej niz w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato
prawo do odliczenia, poprzez korekte rozliczenia, w ktérym powstato prawo do odliczenia VAT
(zgodnie z art. 86 vst. 13 ustawy o VAT).

Jezeli jednostka otrzyma fakture korygujgca, kiora zmnigjsza kwote VAT naliczonego wynikajgcego z
faktury pierwotngj, jest ona zobowigzany do zmniejszenia kwoty VAT naliczonego w rozliczeniu za
okres, w ktérym otrzymata fakture korygujaca. Przy czym, jezeli jednostka nie dokona odliczenia VAT
naliczonego okreélonego w fakturze pierwotnej, ktorej dotyczy korekta, zmniejszenia VAT naliczonego
dokonuje sie w okresie, w ktérym jednostka dokona takiego odliczenia (jesli takicgo odliczenia
jednostka nie dokonata/nie dokona, nie ma ona rowniez obowigzku ujecia w rozliczeniach VAT fakiury
korygujacej zmnicjszajacej).

5. QOdliczenie podatku naliczonego — przyklady

Przyktad 1 — szkota w dniu 25 kwietnia 2017 r. nabyta materiaty biurowe, dokonujgc w tym samym
dniu zaphaty faktury VAT w kwocie 700 zt brutto (z tego VAT 130,89 zf). Szkola wykorzystywala
nabyte towary do dziatalnosci podstawowej, do prowadzenia dodatkowych zaje¢ przygotowujgcych do
egzaminu, a takze do sprzedazy ustug kserograficznych. Pre-wspotczynnik dla szkoly za 2016 r.
(wstepny pre-wspdlezynnik) wynosi 5%, natomiast wspolezynnik VAT wynosi 50% (wstepny
wspélezynnik). Szkola nie jest w stanie przyporzadkowal nabytych towaréw do poszczegdlnych
rodzajow dziatalnosci. Szkola otrzymata fakture od dostawcy w dniu 5 maja.

Sposdb rozliczenia transakeji:

Najpierw kwote VAT naliczonego nalezy obliczy¢ mnozac kwote podatku z faktury przez wartos¢ pre-
wspdlczynnika (130,89 zt * 5% = 6,54 zf). Nastgpnie do tak obliczonej kwoty podatku naliczonego
nalezy zastosowaé wspoOlezynnik VAT (6,54 zt * 50% = 3,27 z1).

W konsekwencji szkola jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego w kwocie 3,27 7
w rozliczeniu za maj, po uprzednim wykazaniu tej kwoty w ewidencji zakupdw za maj. W przypadku,
edy rzeczywisty pre-wspolczynnik za 2017 r. Jub rzeczywisty wspoiczynnik VAT za 2017 r. wyniosg
wiecej lub mniej niz odpowiednio 5% i 50% szkola bedzie, co do zasady, zobowiazana (gdy warto$ci
beda nizsze niz 5% i 50%) lub uprawniona (gdy wartosci bedg wyzsze niz 5% i 50%) do dokonania
korekty odliczonego VAT naliczonego, ktéra powinna zostaé ujeta w deklaracji za styczef 2018 r.

Przyktad 2 — jednostka organizacyjna w dniu 19 kwietnia nabyla trzy zestawy komputerowe o rownej
wartoéci 5 500 zt brutto kazdy (w tym VAT | 028,46 7z1) i w tym samym dniu otrzymala fakturg od
sprzedawcy. Jednostka organizacyjna pierwszy zestaw komputerowy wykorzystuje wylacznie do
dziatalnosci zwolnionej z opodatkowania, drugi wylacznie do dziatalnosci opodatkowanej, a trzeci w
40% do dzialalnosci zwolnione] z opodatkowania, a w 60% do dzialalno$ci opodatkowanej (klucz
alokacji czasowej — 3 dni komputer jest wykorzystywany do dziatalno$ci opodatkowane], zas 2 dni do
dziatalnosci zwolnionej).

Sposdb rozliczenia fransakeji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 1 028,46 zt z tytutu nabycia drugiego zestawu
komputerowego, oraz 617,08 z (1 028,46 zt * 60%) z tytutu nabycia trzeciego zestawu
komputerowego. W konsekwencji szkola jest uprawniona do dokonania odliczenia VAT naliczonego
w kwocie 1 645,54 zt w rozliczeniu za kwiecieii, po uprzednim wykazaniu tej kwoty w ewidencji
zakupow za kwiecieil.
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Przyktad 3 — jednostka organizacyjna 28 kwietnia otrzymata fakture dokumentujaca zakup narzedzi,
ktére beda wykorzystywane do swiadczenia odptatnych ustug najmu lokali uzytkowych, na kwotg
12 300 zt brutio (w tym 2 300 zt VAT). Kontrahent dostarczyl zakupione towary 5 maja. Jednostka
organizacyjna oplacila ww. fakture w przelewem nastepnego dnia po dostawie.

Sposob rozliczenia transakcji:

Jednostka organizacyjna jest uprawniona do odliczenia 2 300 7t z tytutu nabycia narzgdzi, ktére beda
wykorzystywane wylacznie do swiadezenia opodatkowanych ushug najmu lokali uzytkowych. Pomimo
otrzymania faktury w kwietniu jednostka bedzie uprawniona do dokonania ww. odliczenia dopiero w
rozliczeniu za maj, z uwagi na fakt, iz obowigzek podatkowy u dostawcey z tytutu ww. transakciji powstat
w maju {(w momencie dokonania dostawy towarow).

Przykiad 4 — szkola w dniu 4 kwietnia nabyla materialy biurowe w zwigzku z dzialalnoscia statutows
oraz $wiadczeniem ustug ksztalcenia wykraczajacych poza dziatalno$é podstawowg za kwote 1 000 zt
brutte (w tym 180,33 zt VAT). Jednostka otrzymata fakture z tego tytutu w dniu 11 kwietnia.

Sposdb rozliczenia transakeji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia materiatow
biurowych, gdyz sa one wykorzystane do $wiadczenia wylgcznie dziatalnosci niepodlegajacej VAT
oraz zwolnionej z opodatkowania VAT,

Przyklad 5 — szkota w dniu 5 maja zakupila artykuly spozyweze w zwigzku z dokonywaniem sprzedazy
obiadow na rzecz swoich vcznidw oraz nauczycieli (sprzedaz wytgcznie na rzecz tych podmiotow), za
kwotg 800 2t brutio (w tym 38,10 z1 VAT). Jednostka otrzymata fakturg z tego tytutu w dniu 6 maja.

Sposob rozliczenia transakeji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia artykutow
spozywcezych, gdyz sa one wykorzystane do $wiadcezenia wylacznie dzialalnosci zwolnionej z VAT.

Przykdad 6 — szkola w dniu 30 kwietnia dokonata plainodei przelewem na rachunek bankowy
kontrahenta kwoty 1000 zt (w tym 85,47 =zt VAT) w =zwigzku z zamdwieniem materiatow
dydaktycznych, ktore beda wykorzystywane na dodatkowych, odplatnych zajeciach prowadzonych dla
ucznidw szkoly. Jednostka otrzymala fakture z tego tytulu w dniu 4 maja.

Sposdb rozliczenia transakeji:

Jednostka organizacyjna nie jest uprawniona do dokonania odliczenia z tytulu nabycia materiatdw
dydaktycznych, gdyz beda one wykorzystane do $wiadczenia wylacenie dzialalno$ei zwolnione] z
opodatkowania VAT.
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IX.
1.

Dokumentowanie transakcji

Wystawianie faktur

Fakturami VAT powinny by¢ dokumentowane fransakcje na rzecz podatnikdéw podatku VAT, podatku
od wartosci dodangj, innego podatku o podobnym charakterze lub oséb prawnych niebgdgcych
podatnikami oraz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosei gospodarczej w przypadku
przedstawienia przez osobe fizyczng takiego Zadania. Faktura VAT powinna obligatoryinie zawieraé
nastepujace elementy:

date wystawienia;

kolejny mumer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomocy ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartoséci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ushugi;

dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw lub wykonania ushugi lub date otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okre§lona i r6Zni si¢ od daty wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru tub ustugi;
miarg i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ushug;
ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczeéniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglgdnione w cenie jednostkowej netto,

warto$¢ dostarczonych towarow [ub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$é sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objets poszezegolnymi stawkami
podatku 1 sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszezegblnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogdtem.

W przypadku transakeji objetych mechanizmem odwrotnego obciazenia wyraz ,odwrotne
obciazZenie”

Dodatkowo, w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ushug zwolnionych z opodatkowania
prawidlowo wystawiona faktura powinna zawierad:

przepis ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy o VAT, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktéry zwalnia od podatku taks dostawg towarow lub takie
$wiadczenie ustug, lub

inng podstawe prawna wskazujaca na to, ze dostawa towaréw lub swiadczenie ustug korzysta
ze zwolnienja.
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2. Faktury korygujgce

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustow i obnizek cen,
s dokonano zwrotu podatnikowi towaréw 1 opakowan,
¢ dokonano zwrotn nabywey calosci lub czgsci zaplaty (zaliczki),

¢ podwyzszono cene lub stwierdzono pomytk¢ w cenie, stawce, kwocie podatku Iub w
Jjakiejkolwiek innej pozycji faktury

nalezy wystawia¢ fakture korygujaca.
Faktura korygujaca powinna zawierad:
e wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,,KOREKTA”,
¢ numer kolejny oraz date je] wystawienia,
¢ dane zawarte w Takturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia),

¢ kolejny numer nadary w ramach jednej lub wigeej serii, kiory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywey towar6w lub ushig oraz
ich adresy; numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na poirzeby podatku;
numet, za pomocg ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku Tub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date
dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub dat¢ otrzymania
zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia faktury),

¢ nazwe (rodzaj) fowaru lub ustugi objetych korekia,
s przyczyng korekty,

o jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z
podziatem na kwoty dotyczace poszezegolnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

e wprzypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidtowg tres¢ korygowanych pozycji.

W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towaréw lub ustug dokonanych lub swiadezonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura
korygujaca powinna zawieraé dodatkowo wskazanie okresu, do ktdrego odnosi sig udzielany opust lub
obnizka.

W przypadku, sdy faktura korygujaca powoduje zmniejszenie podstawy opodatkowania — korekty
obrofu dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury

korygujgcej przez nabyweg towaru lub ushigobioreg, dla ktorego wystawiono fakturg, uzyskanego
przed uplywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktorym
nabywca towaru lub ustugobiorca otrzymat fakturg korygujaca.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru Jub ustugobiorce faktury korygujacej po
terminie zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia podatnika do
uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Obowigzek uzyskiwania potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej nie obowigzuje w przypadku
niektdrych ushug, w szczegdlnodci ustug zwigzanych z dostawa mediow.

W przypadku, gdy faktura korygujaca powoduje zwiekszenie podstawy opodatkowania — moment
ujecia w rozliczeniach VAT faktury korygujacej jest uzalezniony od przyczyny dokonanej korekty.
Jezeli korckta faktury wynika ze zdarzen zaistnialych juz w chwili wystawienia fakfury pierwotnej (np.
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z pomytki w cenie czy stawce podatku), uznaje si¢, Zze powinna ona zostaé¢ rozliczona w deklaracji za
okres, w ktorym zostata wykazana pierwotna faktura.

Inaczej bedzie w sytuacji, gdy korekta jest spowodowana okolicznoseiami, ktére miaty miejsce juz po
dokonaniu dostawy / $wiadczeniu ushugi (np. podwyzszeniem ceny). Wowcezas dodatkowy obrot
powinien zosta¢ skorygowany w deklaracji za ten okres rozliczeniowy, w ktérym zaistnialy przestanki
do wystawienia faktury korygujacej (tj. zasadniczo w okresie, w ktérym zostala wystawiona faktura

korygujaca).

3. Noty korygujace
Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakturg zawierajgca pomytki, z wyjatkiem pomylek w
zakresie:

e miary i ilodci (liczby) dostarczonych towarow lub zakresu wykonanych ustug;

e ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

e kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wezesniejsze]
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej neito;

e wartodci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, ‘objetych transakcjg, bez Kwoty
podatku (wartoé sprzedazy netto);

¢ stawki VAT,

e sumy warto$ci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegolnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

e kwoty podatku od sumy wartodci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

e kwoty naleznoéci ogdtem.

moze wystawié fakture nazywang nota korygujgca.

Nalezy wskazaé, iz nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury i powinna zawieraé:
o  wyrazy ,NOTA KORYGUIJACA™;
o numer kolejny i datg jej wystawienia,

s nazwe sprzedawcy i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomocg ki6rego
sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za pomoca ktérego
nabywca towaréw lub ushug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;

e dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (datg wystawienia, kolejny numer
nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny identyfikuje fakturg,
imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer,
za pomocy ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub
zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi [ub date otrzymania zaplaty, o ile taka
data jest okredlona i rozZni si¢ od daty wystawienia faktury),

e wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.
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4.

Ewidencjonowanie transakcji przy pomocy kas rejestrujgcych

Podmioty dokonujgce sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosei gospodarczej
oraz rolnikéw ryczatiowych s obowiazani prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujacych.

Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleinego przy =zastosowaniu kas
rejestrujgcych sa obowigzani:

dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnege lub faktury z kazdej sprzedazy oraz wydawac
wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywaé niezwlocznego zgloszenia wilasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas
rejestrujgeych kazdej nieprawidtowodcei w pracy kasy;

udostepniaé kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnoscei i prawidlowosci pracy na
kazde zadanie wlasciwych organdw;

zglasza¢ kasy rejestrujace do obowiazkowego przegladu technicznego wlasciwemu
podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujgeych;

przechowywaé kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w art. 112, zgodnie z
warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223, ze zm.), ‘ :

stosowac¢ kasy rejestrujace wylacznie do prowadzenia ewidencji wlasnej sprzedazy;
dokonywa¢ wydruku emitowanych przez kase rejestrujgca dokumentdw i ich kopii;
prowadzic i przechowywaé dokumentacjg o przebiegu eksploatacji kasy rejestrujgeej,

dokona¢ zgloszenia kasy rejestrujgcej do naczelnika urzedu skarbowego w celu otrzymania
numerd ewidencyjnego kasy;

podda¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujace, kidre zostaty przez
podatnika utracone, a nastgpnie odzyskane, przed ich ponownym =zastosowaniem do
prowadzenia ewidencji.

Nalezy wskaza¢, ze liczna grupa transakeji podlega zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania za
pomocg kas rejestrujgcych. Szezegdlowy wykaz takich transakeji zawiera zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnief z obowigzku prowadzenia ewidencji
przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U, 22014 r, poz. 1544, ze zm.).

Podstawa prawna zastosowania zwolnienia z ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych dla
poszczegolinych rodzajow transakcji (w przypadku mozliwosci skorzystania z takich zwolnienia) byla
wskazywana w poszczegolnych rozdzialach niniejszej procedury.
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X. Zalgcznik 1 —wyciagg z przepisow dotyczgcych obliczania pre-
wspolezynnika
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu

wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celow dziatalnosdci gospodarcze] w przypadku
ykorzystyw ywany g BOsp ] W przZyp
nicktoryeh podatnikow (Dz. U. z dnia 28 grudnia 2015 1.)

Na podstawie art. 86 ust. 22 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z
2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastegpuyje:

§ 1. Rozporzadzenie:

1) okredla w przypadku niektorych podatikéw sposdb okreslania zakresu wykorzystywania
nabywanych towardw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarcze]j uznany za najbardziej odpowiadajgcy
specyfice wykonywanej przez tych podatnikéw dziatalnosci i dokonywanych przez nich nabyé, zwany
dalej "sposobem okreslenia proporcji";

2) wskazuje dane, na podstawie kidrych jest obliczana kwota podatku naliczonego z wykorzystaniem
sposabu okreslenia proporgji.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;

2) ustawie o finansach publicznych - rozumie sig¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22013 r. poz. 885, z pbzn. zm.);

3) podatku - rozumie sie przez to podatek od towardw i ustug;

4) obrocie - rozumie si¢ przez to podstawe opodatkowania, o kidrej mowa w art. 29a, art. 32, art. 119
oraz art. 120 ust. 4 i 5 ustawy, w zakresie:

a) dokonywanych przez podatnikow:

— odptatnych dostaw towaréw na terytorium kraju,
— odplatnego $wiadczenia ustug na terytorium kraju,
— eksportu towardw,

— wewngtrzwspdlnotowej dostawy towarow,

b} odplatnych dostaw towarow lub dwiadczenia wslug poza feryforium kraju, ktére podlegalyby
opodatkowaniu podatkiem gdyby byly wykonywane na terytorium kraju;

5) urzedzie obstugujgcym jednostke samorzadu terytorialnego - rozumie si¢ przez to urzad obstugujacy
jednostke samorzadu terytorialnego, dziatajgcy w formie samorzadowej jednostki budzetowe;;

6) jednostce budzetowe] - rozumie sig¢ przez to niworzong przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzgdows jednostke budzetowa;

7) zakltadzie budzetowym - rozumie sig przez to utworzony przez jednostke samorzadu terytorialnego
samorzgdowy zaklad budzetowy;

8) jednostkach organizacyjnych jednostki samorzgdu terytorialnego - rozumie sie przez to:
a} urzad obshignjacy jednostke samorzadu terytorialnego,

b} jednostke budzetows,

c¢) zaktad budzetowy;

9} dochodach wykonanych urzedu obstugujacego jednostke samorzadu terytorialnego - rozumie sie
przez to dochody obejmujgce dochody publiczne, srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskief oraz
§rodki pochodzace ze 7rédet zagranicznych, w rozumienin ustawy o finansach publicznych -
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wynikajgce ze sprawozdania rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
pomniejszone o:

a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych,

b) zwrot roznicy podatku, o ktore] mowa w art. 87 ust. 1 ustawy, lub zwrot kwoty podatku naliczonego,
o ktorej mowa w art. 86 ust. § pkt 1 ustawy,

¢) dochody wykonane jednostki budzetowe] powigkszone o kwote stanowigcg rownowartos¢ srodkow
przeznaczonych na wyplate przez te jednostke, na podstawie odrgbnych przepiséw, zasitkow, zapomog
i innych $wiadczef o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych, celem realizacji zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,

d) $rodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

¢) wplaty nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

1) kwoty stanowiace rownowartosé srodkdw, innych niz stanowigce zaplatg, o ktérej mowa w art. 20a
ust. 1 ustawy, przekazanych zaktadom budzetowym, innym jednostkom sektora finanséw publicznych
oraz innym osobom prawnym lub jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej,
z wylgczeniem kwot, ktore zostaly zwrécone, celem realizacji przez te podmioty zadan jednostki
samorzgdu terytorialnego,

g) odszkodowania nalezne jednostce samorze}dh terytorialnego, pomniejszéne o kwoty odszkodowan '
stanowigcych zaplate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

10) dochodach wykonanych jednostki budzetowej - rozumie si¢ przez to dochody obejmujace dochody
publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjgtkiem dochodow, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, $rodki pochodzgce z budzetu Unii
Europejskiej oraz érodki pochodzace ze zrddet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke, wynikajgce ze sprawozdania z wykonania:

a) planu finansowego jednostki budZzetowej oraz

b) planu dochodow i wydatkéw zgromadzonych na wydziclonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budZetowa prowadzi taki rachunck

- powiekszone o kwotg stanowiacg réwnowartosé srodkéw przeznaczonych na zasilenie tej jednostki
celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem srodkow
przeznaczonych na wyplate, na podstawie odrgbnych przepiséw, zasitkéw, zapomog i innych
$wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych;

11) przychodach wykonanych zakiadu budzetowego - rozumie si¢ przez to przychody zakladu
budzetowego w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, w tym dotacje przekazane temu zakladowi
7z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, pomnigjszone o kwoty dotacji, ktore zostaty zwrocone,
wynikajgce ze sprawozdania z wykonania planu finansowego, z ktdrych zaklad ten pokrywal koszty
swojej dziatalnosci wykonujge przypisane mu zadania jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem
odsetek od $rodkdéw na rachunkach bankowych zaliczonych do przychodéw z mienia tego zakladu
budzetowego oraz odszkodowan naleznych temu zakladowi innych niz odszkodowania stanowigce
zaplate, o ktorej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy;

§ 3. 1. W przypadku jednostki samorzadu terytorialnego sposob okreslenia proporcji ustala sig odrgbnie
dla kazdej z jednostek organizacyjnych jednostki samorzgdu terytorialnego.

2. Jako sposob okreslenia proporcji uznaje sie w przypadku urzgdu obstugujacego jednostke samorzadu
terytorialnego sposob ustalony wedtug wzoru:

X:AXIOO

D sy
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gdzie poszezegdine symbole oznaczaja:
X- proporcje okreslona procentowo, zaokraglong w gdre do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrot z dzialalnodci gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujacy jednostke
samorzadu terytorialnego, stanowigey czgéé rocznego obrotu jednostki samorzagdu terytorialnego z
dziatalnoscei gospodarczej,

Dusst - dochody wykonane urzgdu obshugujacego jednostke samorzadu terytorialnego.

3. Jako sposob okreslenia proporcji uznaje si¢ w przypadku jednostki budzetowej sposob ustalony
wedhug wzoru:
_ Ax100

D

X

gdzie poszczegoine symbole oznaczaja:
X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglona w gérg do najblizszej liczby catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalnosei gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetows, stanowigcy
czgsé rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnogei gospodarczej,

D - dochody wykonane jednostki budzetowej.

4. Jako spos6b okreslenia proporcji uznaje si¢ w przypadku ‘zakladu budzetowego sposéb ustalony
wedhig wzoru:

Yo Ax100
])
gdzie poszczegdlne symbole oznaczajg:
X- proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby caltkowitej,

A - roczny obrét z dzialalnosei gospodarczej zrealizowany przez zaklad budzetowy, stanowiacy czesé
rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dzialalnosci gospodarczej,

P - przychody wykonane zaktadu budzetowego.

5. Dochody wykonane urzgdu obshugnjacego jednostke samorzadu terytorialnego, dochody wykonane
jednostki budzetowej oraz przychody wykonane zakladu budzetowego nie obejmujg odpowiednio
dochodéw lub przychodéw uzyskanych z tytutu:

1) dostawy towaréw i uslug, ktére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sg zaliczane
odpowiednio przez jednostke samorzadu terytorialnego Iub jednostke organizacyjng jednostki
samorzadu terytorialnego do $rodkdéw trwalych oraz wartoci niematerialnych i prawnych
podlegajacych amortyzaciji, oraz gruntdw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sa zaliczane
odpowiednio do srodkéw trwatych jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej
jednostki samorzadu terytorialnego - uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te jednostki
dzialalnosci;

2) transakeji dotyczacych:
a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych transakeji finansowych,

b) ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy, w zakresie, w jakim transakcje te maja
charakter pomocniczy.

§ 8. W celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadkach, o ktérych mowa w § 3, moga byé
przyjete dane za rok podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy.

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 1.







