Zarzadzenie Nr 0050. / y\‘? 2016
Burmistrza Barczewa

R R A ) O A I I

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta prowadzenia okreslonych spraw
Gminy Barczewo

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016, poz. 446 ze zm.) w zwiazku z art. 5 ust. 4 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016, poz. 902 ze zm.)

zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1.

Powierza si¢ Pani Agnieszce Jeziorek — Sekretarzowi Miasta prowadzenie nastgpujacych
spraw Gminy Barczewo:

1) do wydawania w imieniu Burmistrza Barczewa decyzji administracyjnych w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j;

2) stwierdzania prawomocno$ci wydanych decyzji;

3) podpisywania korespondencji w toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych, w tym
réwniez przekazywanie i podpisywanie odwotan;

4) podpisywania korespondencji w toczacych si¢ sprawach nie konczacych si¢ wydaniem
decyzji administracyjne;j;

5) podpisywanie wszelkiej korespondencji zwiazanej z biezacym kierowaniem sprawami
Gminy Barczewo;

6) wszystkich czynno§ci zwiazanych z przygotowywaniem projektéw uchwat Rady Miasta
oraz okreSlenia sposobu ich wykonywania;

7) udzielania wyja$nien podczas kontroli oraz podpisywania protokotéw z kontroli;

8) podpisywania spraw z zakresu finanséw, w tym min.: sprawozdan finansowych; czekow;
dowodoéw ksiegowych; przelewow, raportéw kasowych, faktur, rachunkéw, zlecen;
zamOwien; umow itp.;

9) do podpisywania dokumentéw finansowych powodujacych powstanie zobowiazan
finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie gotdwkowym i bezgotéwkowym oraz
zatwierdzania dowodow ksiggowych;

10)w przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza
zatatwienia spraw w zakresie podatkéw i optat lokalnych, zgodnie z ustawa z dnia 12
stycznia 199r. o podatkach i optatach lokalnych oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa wraz z przepisami wykonawczymi do w/w ustaw — w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien; zaSwiadczen; podpisywania
korespondencji w toczacych sig postgpowaniach i sprawach;

11) w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Burmistrza i Zastgpcy Burmistrza-
upowazniam do wydawania w moim imieniu tytuléw wykonawczych w sprawach,



ktorych Burmistrz Barczewa jest wierzycielem w rozumieniu przepisow ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnych w administracji;

12)w przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci Burmistrza i Zastepcy Burmistrza-
upowazniam do podpisywania sprawozdan z zakresu sprawozdawczo$ci budzetowej oraz
sprawozdann z zakresie operacji finansowych. Upowaznienie dotyczy sprawozdan
jednostkowych Budzetu Gminy Barczewo i Urzedu Miejskiego w Barczewie oraz
sprawozdan zbiorczych Gminy Barczewo.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.134.2016 Burmistrza Barczewa z dnia 4 pazdziernika 2016 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Miasta prowadzenia okre$lonych spraw Gminy Barczewo
oraz Zarzadzenie Nr 0050.135.2016 Burmistrza Barczewa z dnia 4 pazdziernika w sprawie
upowaznienia Sekretarza Miasta do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publiczne;.

§3.

Upowaznienie wygasa z chwila cofnigcia upowaznienia lub rozwiazania stosunku pracy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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