
Znnqdzenich nosojfl .2017

Burmistna Bamewa
z dnia 43/ grudninmm.

W spnwie zmiany Regnhminu Orglnizacyjnego Urzedu Miejskiegn w Bnmewie

Na podsmwie an. 33 ust. 2 usmwy z dnia 9 mama 1990 r. o samorzqdzie gmlnnym
(DZ. 11 z 2016 L, 1202' 446 z péz'n. zm.)

zanqdzn 5i; ca nastgpuje:

§11

w zalqczniku do Zarzqdzunia Nr 0050.45.2016 Bun-mstna Barczewa z dnia 29 kwiemia 2016:.
w sprawle wpmwadzenia Regulaminu Organizacyjnego szqdu Mlejsklego w Barczewie zc zm.,
wpmwadza 51¢ naslqpchc zmiany:

"5 s. w UrZdele dzmmm naslqpujace wydzlaly, samodzielne slanowlska pmyi inn: jednoslk1
urganizacyjne, kldrym nudge 51¢ naslepujace symbols do znakowanla spraw (symbale
kanlxlarfl’ne)
Stanowisk- kiemwnicze:

Lp. Nazwn samodzielnego slanowiska symbol
1 Zasttzpca Bunmsuza ZB
z SekretanMiasta SK

Wydzialy:
L1). Nazwa wydzialu symbol
1 Wyclzm10rganizacw’ny OR
2 Wydzlal Finansuwy F
3 W dzlal Budowniclwa, Inwestycjl i Dchmn Smdowlska BIOS
A w dzial GospodarkiNierucl-lomoéclami l Rolnictwa GN'R
5 Unqd Stanu Cywilncgo USC
6 Sm: Miejska SM
7 lnformacjaTur tyczna 1T

Samodzielneslanowislu:
Lp1 Nazwa samodzielnego stnnowiskx symbol

1 Samcdzielne slanowisko :15, or aflIZacji pozamdowychi archiwum OPiA
2 Admmlsuamr Bezpieczer’lslwa lnformaqi A51
3 Samodmlne stanuwlsko d5. audytuwcanerne 0 AW
4 Samodzielne Manowlsko ds. obmny cywilnej, zarzqdzaniz 0c

krmscwego l ochmny przeciwpoimwej

12 us 5 al mu bu
,,§ 12, 5 Burmistrz bezpamdmn nadzoruje mlepujqw \vydzialyUnqdu, samodzielne slammska uraz
jednoslki orgxmzacyjnnGminy:
1) Wydzial Organizacyjny
2) Wydzial Finansowy
3) Wydzml Eudcwnictwa, lnweslycji i Od-lrony émdowlska
4) WydzmGospodarkl Nleruchomoéciami i Rolniclwa
5) 11mm S|anu Cywilnegc
a) lurommcja Turyslyczna
7) Straz‘ Miejskn

em -



8) Samndzielne stanowisko: dsv organizach pozarzqdowych i archiwum
9) Samodzxelnc smnowisko: ds. audytu wewnqlxzncgo
10) Smodziclne s‘anowisko: Administrator Eczpiecztristwa lnfurmacji
| 1) Samodziclne s‘anowxsko as, obmny cywilncj, zarzqdzamakryzysowegc a ocllruny
przecxwpoiamwej
12> Cenuum KullumlnoVBiblioleczne
13) Miejsk: Os’rodek Pomocy Spolecznej
M) Zaklad Budynkéw Komunalnych
15) Micjski chpdl Os'wxaly i Zdrowia "

3 §22 usl 3 0n—zvmu e III—Lune

"3. w zakresic pnygmawania army inwestycyjncj Gminy Bamewa pod kmem obrnlu
gminnym zasobem niernchnmoé
1) pxzygotowanie komplcksowej ofeny inweslycyjnej zawlerajqcej komplelm: informacje
dotyczac: gminnych nicmchomoéci wyznaczonych do zbycla (Iokalizacju ogélna i szczegélowa,
powierzchnia, uzbmjgnie w Siam, dostqpnos'é komunikacyjna, zdjqcia ilp.)
2) popularyzowanie mformacji o mailiwcéciach i wanmkach pozyskama niemchomaé
rynku Gminy Barczewo
3) opraccwani: projektu sucny (padstmny) inlernetowej Urzqdu Micjskiega
w Earczcwi: dotyczqcej Wydzmm,w zakxesie:
a) stwoxzcnia clcktmnicznych wzcrdw wnioskbw do pcbmma w zakresue spraw
pmwadzonych przez Wydzm,
b) mygolowywama i aktuahzowama Infomucp, zamxeszczanychm 5(mnic mtemetowej,
dmyczqcych planbw gospodarowania gminnym zasohem nieruchomoscx,
c) pnygclcwanie na 5mm: mlemewwq spéjnej . komplemej informacji
dla inwestoréw w zakxesxe moiliwos’cl pozyskiwnnia memchomoém
rm Iereniz miasm i gmmy Barczewn,
4) Reahzacja zzdm‘. Punklu Obslugi Przcdsiqbiomy(r017).
Do ohowiqzkéw pracownika Punktu 01:st Przedsiqbiorcy (POP) nalaiy:
a) pxzygolowywunie kamplemej ofeny inwesrycyjne, gmmy, lej weryfikacjm aktuajlzacja, w
tym nadzo'r nad danymimezqunymi do jej opraccwania;
b) aktuahzacja danych dotyczaccych ofeny inweslycyjnej na panalu gminy oral dbams'c o
aktuslnoé mformacji, w xym nadzo'r md administmwrem slmny w ‘ym zakresie;
c) wzryfikacja oferly inweswcyjnej i dzman' POP pod mom zgodnoéci ze “Strategq
mzwoyu spoieczno-gospodmzego gmmy“, \v szczegélnos’ci w zakmsie zadu przestrzennego i

guspodarki niemchomoéciami;
d) orgamzaqa/ udzial w organizawanych pnez JST dzxalaniach promujqcych ofem;
inwcstyCyjnq gminy:
e) udzielanic mfomaqi przcdsiqbiozcom/ inweswmm, w tym prezentacja poslfldflnej przez
grmne ofeny inwmycyjnej,
o organizowame w mm pomehy wizyt lokalizacyjnych inwcslom'w na (creme gminy i
wspoldzlalanie z innyrni podmiotaml w lyrn zakmsie;
g) asyslowanie inwesmmm w niezhednych procedurach admmlslmcflnych i prawnych na
pozicmle gminy, wystqpujacych w tzakcie realizacji projektu inwestycyjnego;
h) opicka poinwestycyjna dla firm {acmie zc wsparciem firm, mm jui dzialajq m terenie
Emmy;
x) wspadzialame z podmiulami zaangaiowanymx w 0115th inwesmru m szczeblu
ponadgminnym»w szczegblnoécl 2 PAIH, RCO] i SSE;
J) znajomos'é i przeskzegame standardéw ubshxgi inwostora na kaidym elapic dziaJania.”

4 w§235krexlaslgus 279110.

na





(:1qu 1m obowiqzek,
10) uslalmie zadafl w zakresie obmny cywilnej . gowwoéci cywilnej d1a inslytucj1. podmioto’w
gospodarczych 1 Innych jednoslek organlzacyjnych na [creme Gmmy,
11) kiemwame pnygotowaniem ewakuaqi 1udno§ci oraz koordynowanie lych 11mm,
12) plancwanie 1 realizacja zapotrzebowania w 5pm: 1 émdki, 1: mm zapewmeme odpow1ednich
warunko'w pncchowywania. konserwacji 1 eksploalacji spnqtu oniz émdkdw obrony cywilncj,
13) plancwani: 1 realizacja mm zwiqzanych z zabczpieczeniem 113;): \vody w czasie osiqgunia
wyiszych sundw gotowoéci obmnnej oraz zzbezpwczenia doslaw wody dla ludnoéu na Cele
obronne,
14) planowaniel reahzacja 2am zwiqzanych z zahe’zpleczemem w ukryciu ludnoéci m 1mm
Gminy,
15) organizownmeszkolefi ludnoéci w zakrcsxe abmnnym 1 powszechne) samoobmny,
1s) planowanie 1 realizacja zadar'n zwiqzauych z podwyzszcniem gcwwoéci obmnnej,
17) planowanic realizacji zestawéw zadar'n obmnnych dotyczqcych osiqgama gcluwos
dla poszczegélnych Jednostek organizacyjnych.
ILW zakmie ochronypmciwpoiamwej:
1) pmwadzenic dokumemacji zwiqzanej z.
a) przcglqdcmsamochodéw 1 sprzqtu pxzeclwpoiamwego.
1:) zakupem sprzgtu ptzcciwpoiamwcgo,
c) mzliczaniem kiemwcéw zatrudnionych do wykonywania czynnos'ci zwiqzanych z obstugq
pneawpoiamwa,
d) pnychodem 1 rozchodem paliwa.
c) wspdkpmca z K|erownikiem Wydziahx Organizacyjnegc w zakxcsm kart dmgowych, mzliczania
czasu pmy kiercwcdw, mzliczania zuz'ycia pahwa, ubezpicczama pajazddw dotyczape
slanowiska: kicrowcy . konserwamm sprzqtu poiamiczcgo,
1) wspélpraca z Kommdantem Gminnyrn 051’,
111w zakrcsie organizncji zgmmadzen 'mpm masnwych na uraniz Gminy:
1) prowadzcnie spnw zwiqzanych z wydawaniem pozwolefi na zgrornadzenie 1 przeprowadzame
' asowych na Ierenie Gminy.

. ie {unmji PelnomocniknDchrony Inlorm jawnych:
Zgodnle z zasadami wynikzjqcymi z uslawy z dnia 5 s1erpnia 2010;, 0 ochmnie informacj1
memwnych (Dz. U. 2 201511,):02. 1167)."

obmnncj

§ 2.
WykonanieZauzmzania puwiezza sie Sekretarzowi M13513.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w iyc1e z dniem o1 slycznia 20181.. if?at!“


