ZARZADZENIE nr 0050.158.2018
Burmistrza Barczewa

z dnia 24 sierpnia 2018 roku

w sprawie: zasad sporzadzenia tacznego bilansu Gminy Barczewo oraz
informacji dodatkowej

Na podstawie art. 30 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2018 r. poz. 994), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), art.
40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 2077 ze zm.) oraz § 20 ust. 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadzam, co
nastgpuje.

1. Wprowadzam wytyczne do sporzadzania informacji dodatkowej dla
podlegtych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,
zwane dalej wytycznymi, stanowiace zalacznik do zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek budzetowych oraz samorzagdowych
zaktadéw budzetowych do przedtozenia wraz z bilansem jednostki oraz
zestawieniem zmian w funduszu danych uzupetniajgcych dotyczacych :

a) Stanu naleznos$ci oraz zobowigzan z poszczegolnych tytutéw od innych
jednostek i zaktadéw budzetowych Gminy Barczewo

b) Zwiekszen funduszu z tytutu nieodptatnie otrzymanych srodkéw
trwatych i inwestycji od innych samorzagdowych jednostek i zaktadow
budzetowych



c) Zmniejszen funduszu z tytutu nieodptatnego przekazania srodkow
trwatych i inwestycji innym samorzagdowym jednostkom i zaktadom
budzetowym

d) Danych dotyczacych informacji dodatkowej zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

3.. Zobowiazuje sie Skarbnika Miasta do sporzadzenia facznego bilansu
obejmujacego dane samorzadowych jednostek i zaktadow budzetowych Gminy
Barczewo w terminie do dnia 30 kwietnia.

4. Traci moc zarzadzenie nr 0050.10.2012 Burmistrza Barczewa z dnia 23
stycznia 2012 roku w sprawie zasad sporzadzania facznego bilansu Gminy
Barczewo.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do
sprawozdan finansowych sporzadzanych za 2018 rok i lata nastgpne.
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Zalgcznik
do zarzgdzenia Nr 0050.158.2018
z dnia 24 sierpnia 2018 roku

Wytyczne do sporzadzenia informacji dodatkowej do bilansu jednostki

budzetowej i zakladu budzetowego

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1
llekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1) rozporzadzeniu w sprawie zasad rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibeg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe i samorzadowe zaklady
budzetowe Gminy Barczewo;

3) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobg kierujaca jednostkg budzetowa
lub samorzadowym zakladem budzetowym;

4) ZPK — nalezy przez to rozumie¢ zakladowy plan kont stosowany w jednostce
budzetowej lub samorzadowym zakladzie budzetowym, stanowiacy wykaz kont ksiggi
glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glownej;

5) informacji dodatkowej — nalezy przez to rozumie¢ czeS¢ sprawozdania finansowego,
ktora zawiera informacje ustalone w zalaczniku Nr 12 do rozporzadzenia w sprawie
zasad rachunkowosci.

6) dodatkowa ewidencja — ewidencj¢ prowadzona na poszczegblnych stanowiskach
umozliwiajaca sporzadzenie informacji ujmowanych w informacji dodatkowej do

bilansu jednostki.



Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek do dostosowania prowadzonej ewidencji

Rozdzial 2

Szczegblowe wytyczne

§2

prezentacji danych w informacji dodatkowej.

§3

Ewidencja powinna zawiera¢ nastgpujace dane o charakterze bilansowym:

1) dla $rodkéw trwalych podzial na grupy rodzajowe srodkéow trwalych z
uwzglednieniem stanu poczatkowego z dalszym podzialem na zmiany stanu w ciagu
roku obrotowego z tytutu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podzialem
na przyczyny ich powstania z nastgpujacych tytulow: aktualizacji wartosci, nabycia,

rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego, ktore umozliwia prezentacje danych w

ponizszej tabeli:

do

Zwigkszenia Zmniejszenia
Stanua przemies przemies Stnma
Lp. Specyfikacja poczate Srie —— koniec
kit aktualiza wewnetr aktualiza wewngtr relet
cja nabycie zne inne cja rozchéd zne Inne
1. | Srodki trwale
1.1. | Grunty
W tym :Grunty
stanowigce
wlasnosé
jednostki
1.1. | samorzadu
1. |terytorialnego




przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii

1.2. | ladowej i wodnej
Urzadzenia
techniczne i
1.3. | maszyny
1.4. | Srodki transportu
1.5. | Inne $rodki trwale
SUMA
2) dla warto$ci niematerialnych i prawnych z podzialem na zmiany stanu w ciagu roku
obrotowego z tytulu zwigkszenia i zmniejszenia stanu oraz z dalszym podzialem na
przyczyny ich powstania z nastgpujacych tytuléw: aktualizacji wartoSci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego, ktore umozliwiq prezentacj¢ danych w
ponizszej tabeli:
Zwigkszenia Zmniejszenia
Stan na - : s
przemies przemies na
Ip. Speoyiikacie PosHes zczenie zczenie koniec
faE aktualiza wewnetr aktualiza wewnegtr roku
cja nabycie zne inne cja rozchod zne Inne
Warto$ci
niematerialne i
1. | prawne
SUMA

3) dla umorzenia $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych z podzialem
na zmiany stanu w ciagu roku obrotowego z tytulu zwigkszenia i zmniejszenia stanu
oraz z dalszym podzialem na przyczyny ich powstania z nastgpujacych tytulow:

aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego, ktore




umozliwia prezentacj¢ danych w ponizszej tabeli:

Lp.

Specyfikacja

umorzenia

Stan na

poczate
k roku

Zwiekszenia

Zmniejszenia

aktualiza

cja

przemies
umorzen | zczenie
ie za
okres

wewnetr

e

aktualiza

cja

przemies
zczenie
wewnetr

rozchod zZne

Inne

Stan

koniec
roku

Umorzenie
srodkow trwatych

115

Umorzenie

gruntow

1:2.

Umorzenie
budynkow, lokali
i obiektow
inzynierii ladowe;j
i wodnej

1.3.

Umorzenie
urzadzen
technicznych i

maszyn

1.4.

Umorzenie

Srodkow

transportu

1.5:

Umorzenie innych
srodkéw trwatych

Umorzenie
wartosci
niematerialnych i

prawnych

SUMA

4) dla $rodkéw trwatych bedacych gruntami nalezy wyodrebni¢ konta z przeznaczeniem

dla:

a) gruntow uzytkowanych wieczyscie,

b) gruntéw stanowiacych wiasnos¢ JST, przekazanych w uzytkowane wieczyste

innym podmiotom;




5) dla odpisow aktualizujacych:
a) wartoé¢ dlugoterminowych aktywow trwatych odrebnie dla dlugoterminowych
aktywow niefinansowych oraz dhigoterminowych aktywow finansowych z
uwzglednieniem wartosci odpiséw aktualizujacych dokonanych w trakcie roku

obrotowego, ktére umozliwia prezentacjg danych w ponizszej tabeli:

Lp. Specyfikacja Warto$¢ prezentowana w | Warto$¢ odpisow
bilansie w z} i gr aktualizujacych
dokonanych w trakcie

roku obrotowego w zl i

er
1. Dhugoterminowe aktywa niefinansowe
2. Diugoterminowe aktywa finansowe
SUMA

b) warto§¢ naleznoéci z podzialem wedlug pozycji bilansowych, w tym dla
naleznoéci finansowych, z dalszym podzialem na przyczyny zmian z tytulu
zwiekszenia wartoéci odpisu, zmniejszenia wartosci odpisu w zwiazku z jego
wykorzystaniem, a takze rozwiazania, ktére umozliwia prezentacjg wystgpujacych

pozycji w ponizszej tabeli (dane w z1 i gr):

Lp. | Grupy | Stan odpiséw | Zwigkszenia “';Wykorzysita | Rozwiazanie | Stan odpisow
naleznosci aktualizacyjnych w roku nie aktualizacyjnych
na poczatek roku obrotowym ‘ na koniec roku
"I Nalezmoki 1B | W o
iSZB ‘
"Ll. | Nalezmogci | R T
dlugoterminow |
e
"12. | Naleznofci | T 1] N

‘ krétkotermino

we, Z tego:

Ffz.l " naleznosci
I \ z tytulu dostaw ‘




 iushg
1.2.2  naleznosci od w

budzetow ‘

| 1.2.3 | nalezno$ci i
| |

| z tytulu ‘

|
| ubezpieczen
\
| spolecznych

| i innych

‘ Swiadczen

b

\

\

|

naleznosci \

| ‘

'II. | Naleznosci ‘
finansowe ‘

c) warto§¢ zapasoéw z podzialem na pozycje bilansowe, z dalszym podzialem na
przyczyny zmian z tytulu utworzenia nowych odpiséw aktualizujacych,
zwigkszenia warto$ci, zmniejszenia wartosci, w tym z tytulu wykorzystania odpisu
lub ustania przyczyny przej$ciowej utraty wartosci, ktére umozliwig prezentacje

danych w ponizszej tabeli (dane w z1 i gr):
Lp. | Odpisy aktualizujace ~ Stan 7‘ Zwickszenia | Wykorzystanie ‘ Rozwiazanie | Stan
zapasy wedlug pozycji | na poczatek w roku na koniec
|

bilansowych roku obrotowym roku

K 7?Zépasy

(1. | Materialy . ' ‘
2. Pélprodukty i ’ |
produkty w toku ‘ ‘ |

3. | Produkty gotowe ; [ ’

6) dla rezerw z podzialem wedlug celu ich utworzenia, z dalszym podzialem na
przyczyny zwigkszenia w trakcie roku obrotowego, zmniejszenia wartosci z tytulu
wykorzystania oraz rozwiazania, ktére umozliwia prezentacjg w ponizszej tabeli (dane

wzligr):



Lp.

Rezerwy wedlug celu ich utworzenia

Stan na

poczatek
roku

Zwigkszenia
w roku

obrotowym

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan na

koniec
roku

Rezerwy na zobowiazania, z tego:

. | na sprawy sadowe

I.2.

na koszty likwidacji szkod
ubezpieczeniowych

L.3.

na koszty likwidacji szkod srodowisku

naturalnemu

1.4.

na kary

1.5

Inne

SUMA

7) dla zobowiazan dlugoterminowych z podzialem wedlug pozycji bilansu, z dalszym

podzialem umozliwiajacym wiekowanie zobowiazan w nastgpujacych przedziatach:

powyzej roku do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej 5 lat, ktore umozliwia

prezentacj¢ danych w ponizszej tabeli:

Lp.

Wartosé Z tego:
Specyfikacja zobowigzan
wediug pozycji bilansu wykazana w powyzej roku powyzej 3 lat .
bilansie do 3 lat do 5 lat R

8) dla rozliczen migdzyokresowych:

a) czynnych z podzialem na poszczegolne tytuly, w tym kwoty czynnych rozliczen

miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznicg miedzy warto$cig otrzymanych

finansowych skladnikow aktywéw a zobowiazaniami zaplaty za nie, ktore

umozliwig prezentacjg danych w ponizszej tabeli:

Lp.

tytulow

Specyfikacja rozliczen migdzyokresowych czynnych wedlug

Kwota w zl i gr

Ubezpieczenia majatkowe




2. Ubezpieczenia osobowe

3. Prenumerata

4. Roznica miedzy warto$cia otrzymanych  finansowych
skladnikéw aktywow a zobowiazaniami zaplaty za nie

5 Inne

SUMA

b) biernych z podzialem na poszczegélne tytuly, ktére umozliwia prezentacj¢ danych

w ponizszej tabeli:

Lp. Specyfikacja rozliczen migdzyokresowych biernych wedlug | Kwota w zli gr
tytulow

2

3.

SUMA

9) dla wyplaconych $rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze, ktore umozliwig
prezentacje danych w ponizszej tabeli:
o Kwota wyptaconych §wiadczen pracowniczych
Wyszczegolnienie
wzligr

SUMA




10)dla kosztow s$rodkéw trwatych w budowie w tym z podzialem umozliwiajacym
wyodrebnienie kosztow powstatych w trakcie roku obrotowego z tytulu odsetek i

réznic kursowych, ktére umozliwig prezentacj¢ danych w ponizszej tabeli (dane w z1 i

gr):
Koszt $rodkéw w tym:
L Specyfikacj trwalych w
. ecyfikacja ._
- b ! budowie w ciagu Kkt oiliotak koszt roznic
roku obrotowego kursowych
L. zadan  zakonczonych — w
danym roku obrotowym
2. zadan  niezakonczonych w
danym roku obrotowym
SUMA

11)dla pozostatych kosztéw operacyjnych z podzialem umozliwiajacym wyodrebnienie
warto$ci kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;

12)dla pozostatych przychodéw operacyjnych z podzialem umozliwiajacym
wyodregbnienie wartoéci przychodéw o nadzwyczajnej wartoSci lub ktore wystapily

incydentalnie.
§4
Ponadto ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie danych dotyczacych:

1) wartoci srodkéw trwalych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umoéw leasingu,

ktore umozliwig prezentacjg w ponizszej tabeli:

Lp. Specyfikacja Srodkow trwatych nieamortyzowanych lub Warto§¢ w zt i gr
nieumarzanych
1. Srodki trwale uzywane na podstawie  umow
najmu/dzierzawy/uzyczenia
2. Srodki trwale uzywane na podstawie innych umow.
SUMA




2)

ilosciowo-warto$ciowej dla papierow warto§ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz
innych papieréw warto$ciowych, ktére umozliwia prezentacj¢ danych w ponizszej

tabeli:

Stan na dzien bilansowy

Papiery warto$ciowe
e liczba warto$¢ w zl i gr

Akcje

Udzialy

Dluzne papiery wartosciowe

Inne papiery warto§ciowe

3) zobowiazan warunkowych, w tym z podzialem na udzielone przez jednostke gwarancje
i poreczenia, takze wekslowe niewykazane w bilansie, z dalszym podzialem
umozliwiajacym wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen, ktére umozliwia prezentacjg
danych w ponizszej tabeli (dane w z1 1 gr):
Lp. R ——— Stan na koniec roku w tym zabezpieczone na
obrotowego majatku jednostki
| Gwarancje
Z Poreczenia
21 w tym pore¢czenia wekslowe
3. Roszczenia sporne
4, Inna specyfikacja:
4.1.
4.2,

4) otrzymanych gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.

Rozdzial 3

Przekazywanie danych dotyczacych wylaczen wzajemnych rozliczen w zakresie informacji

10

prezentowanych w informacji dodatkowe;j




§5

Wylaczenia wzajemnych rozliczen w zakresie informacji prezentowanych w informacji
dodatkowej nalezy uzgodni¢ ipotwierdzi¢ pomigdzy jednostkami, ktérych wylaczenie
dotyczy.

§6

Zestawienie potwierdzonych wylaczen wzajemnych rozliczen nalezy dolaczy¢ do
sporzadzonego sprawozdania finansowego, ktore nalezy przekaza¢ w terminie zgodnym z

rozporzadzeniem w sprawie zasad rachunkowosci.
Rozdzial 4

Postanowienia koncowe

§7

Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek do zastosowania zaktualizowanej ewidencji od

1 stycznia 2018 r.
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