ZARZADZENIE Nr 0050..4762019
BURMISTRZA BARCZEWA
Z dnia 13.09.2019 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
badania i oceny ofert.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) oraz § 2 Regulaminu pracy komisji
przetargowych powotywanych do przeprowadzania postepowarn o udzielanie zaméwieri
publicznych w Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
Nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11 czerwca 2007 r., postanawiam:

§1
w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. ,,Przebudowe drogi gminnej nr
164028 N Barczewo - Zalesie”

- powotaé Komisje Przetargowa w skladzie:
FUNKCJA IMIE I NAZWISKO ZAKRES OBOWIAZKOW

Przewodniczgcy | Iwona Nobert-Cwiek | Zgodnie z zalacznikiem Nr 1

komisji do Regulaminu pracy Komisji Przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowar
o udzielanie zamoéwienn publicznych w Urzedzie
Miejskim w Barczewie, stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia

11.06.2007 roku.
Sekretarz Edyta Olszewska Zgodnie z zalacznikiem Nr 2
komisji do Regulaminu pracy komisji przetargowych

powolywanych do przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamoéwieri publicznych w Urzedzie
Miejskim w Barczewie stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia

11.06.2007 roku.
Czlonek Danuta Zuk Zgodnie z zalacznikiem Nr 3
komisji do Regulaminu pracy komisji przetargowych

powolywanych do przeprowadzania postepowan
0 udzielanie zamoéwienn publicznych w Urzedzie
Miejskim w Barczewie stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia
11.06.2007 roku.

Czlonek Wiestaw Czapiewski | Zgodnie z zalgcznikiem Nr 3

komisji do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowari
0 udzielanie zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Barczewie stanowigcym zalacznik do




Zarzadzenia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia
11.06.2007 roku.

2. Komisje Przetargowg obowigzuje Regulamin pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewie wprowadzony Zarzadzeniem nr 54/07 Burmistrza
Barczewa dnia 11 czerwca 2007 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowych w Urzedzie Miejskim w Barczewie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik Nr1

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamoéwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Do obowigzkéw przewodniczacego, w szczegdlnosci nalezy:

1. Organizowanie prac komisji, w szczegélnosci wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okreslono w zarzadzeniu o jej
powotlaniu.

2. 7lozenie o$wiadczenia w zakresie okreglonym w art.17 ust. 1 ustawy.

3. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowan o udzielanie zamdéwient publicznych
prowadzonej przez sekretarza.

4. Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji.

5. Wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji z udziatu w jej
pracach w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.17 ust. 1 ustawy lub odwotanie
ze skladu komisji z innych uzasadnionych powoddw (np. absencja chorobowa).

6. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

1) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobom przybytym na otwarcie ofert,

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone w terminie, czy osoby reprezentujace wykonawcéw
ktorzy zlozyli oferty, posiadaja pelnomocnictwa do sktadania oéwiadczen w ich imieniu,

4) udzielanie glosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym na publicznej
sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadania o$wiadczen i wyjasnien.

7. Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

1) zlozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do skladania ofert,

2) wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,

3) wykonawca nie podlega odrzuceniu.

8. Przedkladanie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy lub
odrzucenia oferty.

9. Wykonywanie innych obowigzkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej

oy

podstawie aktdw wykonawczych.



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamoéwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMIS]I

Do obowiazkéw sekretarza w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

w szczegdlnosci nalezy:

1. Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu oraz
zalgcznikow.

2. Udziat w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem.

3. Powiadamianie czlonkéw komisji o terminach posiedzern wyznaczonych przez

przewodniczacego.
4. Przestrzeganie zasady pisemnoéci w zakresie okreslonym ustawa.
5. Przygotowywanie materialéw z postepowania w celu ich udostepnienia na potrzeby biegtych.
6. Przygotowanie materialéw z postepowania do archiwizacji.

Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
Wykonywanie innych zadani i czynnosci w zakresie udzielania zamoéwien publicznych,

wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.

-



Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan
o0 udzielanie zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOW[AZI(QW CZEONKA KOMISJI

Do obowiagzkéw czlonka komisji w szczegolnosci nalezy:

1.

Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust. 1 ustawy.

Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komisji.

Dokonanie oceny spelnienia przez oferentéw wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia,
ktére okreslono, w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniu do skladania ofert.
Whioskowanie o powolanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert
w zakresie przedmiotu zamo6wienia.

Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji.

Wykonywanie innych zadann i czynnoéci w zakresie udzielania zaméwienn publicznych

wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.






