ZARZADZENIE NR 0050.17.2020
Burmistrza Barczewa
z dnia 13 stycznia 2020 r.

- wsprawie wprowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Barczewie Regulaminu udzielania
zamowie# publicznych, ktSrych wartoéé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci
kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym {Dz.
U.z 2019 r,, poz, 506 ze zm.) w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sterpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U.z 2019 1., poz. 869 ze zm.)

ZARZADZAM

§1
Wprowadzi¢ w Urzgdzie Miejskim w Barczewie Regulamin udzielania zaméwied publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ziotych rédwnowartoéci kwoty 30 000 2uro,
stanowigcy zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

&2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikon wydzialow oraz samodzielnym pracownikom
Urzedu Migjskiego w Barczewie.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.44.2014 Bur_mistrza Barczewa z dnia 16 kwietnia 2014 roku w
sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Miejskimn w Barczewie Regulaminu udzielania zaméwieh
publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartoéci kwoty 30 000
euro.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie 2 dniem podjecia.

B.&RME&TRZ%?

Andradi Mocietwshi







Zatgcznik r 1

do Zarzadrenia nr §050.17.2020
Burmistrza Barczewa

z dnfa 13 stygania 2020 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA PRZEZ URZAD MIEISKI W BARCZEWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONE) W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1.
_ POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okredla zasady, formy oraz tryb przygotowania i udzielanla przez komorki
organizacyjne Urzedu Miejskiego w Barczewie zaméwient publicznych ma dostawy, ustugi
i roboty budowlane, kiérych wartoéé nie przekracza: wyrazonej w zfotych réwnowartoéci
kwoty 30,000 euro, '

2. Do zaméwieri stosuje sig przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki
publiczne winny by¢é dokonywane:

1} w sposéb celowy | oszczedny, z zachowaniem zasady Uzyskiwania najlépszych efektéw
z danych naktaddw oraz optymalnego doboru metod i $rodkbw stuzacych asiggnieciv
zatozonych celéw;

2) wsposdéb umozliwiajgcy terminows realizacjg zadai;

3) w wysakoécl i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan.

3. Kazda komorka organizacyjna Urzgdu Miejskiego w Barczewie zobligowana jest. do
przeprowadzania zaméwier publicznych objgtych niniejszym  Regulaminem w ramach
realizacji swoich zada, &

4. Do obowigzkéw komark ofganizacyjne] odpowiedzialng] merytorycznie za realizacle danego
zarnowlernia publicznego nalezy bezstronne, obiektywne, staranne i zgadne 2 ‘obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie |
przeprowadzenie postgpowania o udzielenfe zamédwilenia publiczn ego.

5. Ramowe procedury udzielania zamdwierd publiczayeh regulowane $g'w ukladzie:

1} zaméwienia o wartosci szacunkowe] do kwoty 15.000 zf netto;

2) zamdwienia o wartodci szacunkowe] powyzej kwoty 15.000 zt netto do kwoty 60.000 zt
netto;

3) zamdwienia o wartoscl szacunkowe) powyizej kwoty 60.000 zt netto do kwoty progowej

~ okreélonij art, 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwier publicznych.

6. Postépowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosei szacunkowe] do kwoty 15.000

-zt fetto wymagajq zachowania formy papierowej lub elektroniczneg;.

7. Umowy (zaméwienia, zlecenla) dotyczace zaméwier publiczniych o wartescl powyzej 300 zt

wymagaja zachawania formy pisemnej.

§2.

ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
Odpowledzialnos¢ za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznegt ponosi Burmistrz Baiczewa, a takie inne osoby w zakresie jakim powierzono im
czyn noscl w postepowaniu oraz czynnoici zwigzane z przygotowaniem postepowania.




§3.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
Komoérka organizacylna odpowiedzialna merytorycznie za realizacje zaméwienia ustala jego
wartos¢ szacunkowg w oparciu o treéé priepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
Procetlura szacowania wartosci zaméwienia winna byé udokurientowana pisemnie.
Komorka. organizacyjna odpowiedziaina merytorycznie za realizacje zamdwienia wszczyna
postepowanie 6 udzielenle zamowlenia skiadajac pisemiy wniosek do Burmistrza Bartzewa
{wg wzdru ~ zatgeznik nr 1 do Regulaminu) o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia, 3 po
uzyskaniu zgody dokonuje realizacji zamdwienia publicznego.

&4.
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie o udziglenie zamdwienia publicznego przeprowadza sie w trybie zapytania

ofertowego (zaproszenia do zloZenia oferty), kierujac zapytanie o mozliwoéé wykonania

zarmowienia do wybranych przez sigbie wykonawedw.

Zamawiajacy moze zamiedcié zapytanie ofertowe (zaproszenia do ztozenia oferty) na stronie

internetowe]. |

Zapytanie ofertowe '('Wg wzoru ~ zafacznik nr 2 do Regulaminu) powinno zawleraé co najminiej:

1} nazwe, adres i dane teleadresowe zamawiajacego;

2) krtki opls przedmiotu zamdwienia, sporzadzony W sposdb Jednoznaczny, zrozumisty
i kompletny, zawiera jacy wszystkie wymagania i czyhniki moggce mieé wplyw na
sporzgdzenie oferty,

3} termin wykonania zaméwienia;

&) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

5) opis wymagai stawianych gotencjalnym wykonawecom {np. uprawnienia do wykonywania
okredlone] dziatalnodci jezeli przepisy prawa tego wymagaja, dodwiadczenie w realizacji
podebaych zaméwien, potencjat kadrowy i techiniczny - © ile jest niezbedny do wykonania
zamowienia);

6) wykaz dokumentéw na. potwierdzenie ww. wymagad, dokumentow refestrowych firmy,
petnomocnictw oraz innych niezbednych z punktu widzenia realizacji zamdwienia,
7) sposéb pardzumlewania slg zamawiajacego z wykonawcaimi;

8) miejsce i termin sktadania ofert;

9] formularze niezbedrie do ztozenia oferty. _

Zamawiajgcy wymaga, aby oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (zaproszenie do

zfozenia oferty) byly skladane w formie pisemnej.

Zapytanie ofertowe (zaproszenie do ztozenia oferty] kieruje sie do co najmniej:

1) 3 wykonawcow — przy zamdwieniu o wartosci szacunkowe] powyzej kwoty 15.000 zt netto
do kwoty 60.000 zt netto;

2) 4 wykonawcow — przy zamdwieniy o wartasci szacunkowe] powyzej kwoty 60,000 2f netto
do kwoty progowej okredlone] art. 4 ust, 8 ustawy Prawo zaméwier publlcznvch

Przepiséw ust. 5 nie stosuje sie w przypadius

1) gdy dostawy, ustugl lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce: z przyczyn technicznych ¢ obiektywiym charakterze, z przyczyn zwiazanych z
ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw lub w przypadku udzielania
zamowien w zakresie dziatalnodci twérczej lub-artystycznej;

2) gdy zamdwienie ma charakter specjalistyczny (np. dotyczy uméw obstugi bankowej,
wykonania ekspertyz lub specjalistycznych opinii);

P




10.

11.

12,
13
14,

15.

3) udzielania, zgodnle 2 przepisaml ustawy Prawo zaméwiet publicznych, zamdéwien
dodatkowych | uzupemiajacych, ktdrych wartosd szacunkowa Jest nizsza od 30.000 euro.

W praypadku wystaplenia sytuacji wyjatkowej, po pisemnym przedstawieniu rzeczowego

uzasadnienia oraz po uzyskaniu zgody Burmistrza Barczewa, Istnieje mozliwoéé udzielenia

zamdwienia wybranemu przez siebie wykonawcey bez stosowania przepiséw ust. 5.

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpuje na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w

zapytaniu ofertowym (zaproszeniu do ztozenia oferty). '

W przypadku wystapienia sytuacji, w ktdrej cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote,

jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, dopuszcza sle

mozliwos¢ przeprowadzenia negocjac)i cenowych pomigdzy zamawiajgcym, a wykonawcg

ktéry ztozyt ww. oferte, przeprowadzanych pod katem obnizenia ceny oferty | moiliwoéel

udzielenia zamdwienia.

Z czynnosci badania i oceny ofert, przy zamdwieniach © wartodci szacunkowe] powyzej 15.000

2t netto, naley sporzadzic protokét (wg wzoru — zatacznik nr 3 do Regulaminu), ktéry podlega

zatwierdzeniu przez Burmistrza Barczewa | ktéry winien zawieraé co hajmniej;

1) nazwg i przedmiot zaméwienia;

2) zbiorcze zestawienie ofert zawierajace nazwy wykonawcéw oraz zaoferowa nych przéz nich
cen za wykonanie zamdwienia;

3) punktacje przyznana wykonawcom na podstawie przyjetych kryteridw oceny ofert;

4) ocene i wybor oferty najkorzystniejsze] wraz z podaniem uzasadrienia.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy przesyta

wykonawcom, kidrzy ztoiyli oferty w postépowaniu zawladomienie o wyborze oferty

najkorzystniejsze]/zawiadomienie o uniewaznieniu ‘postepowania.

Umowy dotyczgce zamdwien publicznych o wartodcl powyzej 300 zt wymagajg zachowania

formy pisemniej.

Dokumentacja postepowania o zamdwienie przechowywana jest we wladciwej komdree

organizacyjnej odpowiedzialne] merytorycznie za realizacje zamoéwienia.

Do uméw zawieranych w sprawach zaméwien publicznych zastosowanie majg przepisy

Kodeksu Cywilnego.

Wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego zobligowane s3 do prowadzenia rejestru

zamowien publicznych do kwoty 30.000 euro (wg wzoru— zatacznik nr 4 do Regulaminu),

§5,
POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach .nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma ustawa Prawo
zaméwien publicznych oraz akty wykonaweze, ustawa o finansach publicznych oraz inne
przepisy wewngtrzne zamawiajgcego.
Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 13 stycznia 2020 roku.

Esur{m;@é?z :

Andrze







Zatgcantknr 1

do Regulaminu udzielania przez Urzad Migjskl w Barczewle
zamgwien publicznych, Iktbiych wartodé nle przekracza
wyrazone] w zfotych réwnowartodét kwoty 30.000 guro

Cznaczenle wilgsku

WNIOSEK

Z dnfa @ udzielenie zamdwlenia publicinego kidregn wartoéd przekracza 15.000 2 netto, wosprawie

dokonanla zamowienia do kwoty 30.000 euro, tj. 2 wytgezeniem stosowania przeplsdw ustawy z dnia 29 stycinia
2004 roku ~ Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 t.joz. 1843).

{hazve whiagchive] komérki organizacyinel)

wnloskuje o wszezecie postepowania o Udziglenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane®, dostawy*,
ustugi* polegajgcego na:

{przedmiot zamdwienla)

1. Wymagany termin realizacii zaméwiena;:

2, Szacunkowa wartoéé zamdwienia wyrios! zt, €o stanowl rownowartaié kwoty |

“ewro (wg Sredrilego kursu okre§lonego. przez Prezesa Rady Mivistréw w tryble det. 35 (st 3 ustawy Prawo
zamdwiert publicanyeh, dla tejwalutyw drifs » 4. W dnii okreslania wartosci zamdwienta).

3. Warto$¢ brutte Zamowiénia. wynosi:

4. Wartost zamodwienfa zostala okredlona prazez na podstawie

5, Zamgwienie  opfacone  bedzié  ze  érodkéw budzetowych  zabezpieczotweh W Wwiysokosal

wtziale rozdz,

W y 'z inoych

6:  Fostepowanie provadzli

7. Zatgezniki downiosku: o
a) sacregbtowy opis przedrmiotu zamdwhenits; _ ]
bY kaliulagia fwycena) wartoe s@iciitkowej Zafmdwienfa, { priy rabatach budowlanyeh zataeyé akfustng kosztorys inwestarskij;
el ogdlne' waiunky imowy |ub prajelt umowy - garsfowany przez klsrowsila kemdrkl sipanizacyingf Ttadee prawnege

d) Inne istatie Infarmacje dotyczace postepewania | warunikdw rAnAwWlEntE

podpis bsgby sporzdlzajaca) wnlesal,




Zatgcznik nr 2

do Regulaming udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie
zaméwiatt publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazongf w zlotych rdwnowartoscl lkwaty 30,000 euro

b

Barczewo ctiuslow

EACZY RUSTURY Barczewo, dnia
Inaksprawy:

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY:

Urzad Miejski w Barczewle, dziatajacy w imieniu i na rzecz Gminy Barczewo  siedzibg przy Placu
Ratuszowym 1, 11010 Barczewo, REGON: 510743574 NIP; 739-38-44-890

Telefon: (0 ~89) 514 48 39, Falks: (0 ~ 89) 514 85 62

Adres e — mail;
Strona internetowa: www, barczewo bip.net.p!

Godziny urzqdowama Poniedziatek 897 - 16%, Wtorek — Pigtek 7% —15%

Zamawliajacy rwraca an z prosha o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmrot
zamdwienia:

2. OPIS PRZEDMIOTL ZAMOWIENIA:

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

4, KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE:

5. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY:

6. WRAZ 2 OFERTA NALEZY ZLOZYC:

7. SPOSGB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAME:

8. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:




Zatgcznik nr3

do Regu_lamlnu udzielania przez Urzad Migjski w Barczewle
zaméwien publiczanych, kidrych wartogé rile prrekracza
wyrazonef w ztotych réwnowartosc kwoty 30.000 euro

PROTOKOL

z dnia w sprawie dokonania zaméwienia publicznego do kwoty 30.000
euro, tj. z wylatzerdiem priepisow ustawy z dnig 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych {Dz. U. 2 2019 r, poz. 1843), na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

(nazwa zamidwienia oraz opis preedmictu zamdwlenla)

1. Szacunkowa wartoéé zamdwienia winosi:

2. Kryteria wyboru:

3. Data przestania zapytania ofertowega:

4, Data zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie ih.te'rne;towej_:?

5. Zbiorcze :éstawienie ofert:

Ko} _ Dane wykohawey | D’ata’ rozenia oferty

_ Cena 7l {brutto) “Uwag

I e e

6. Informacje o prowadzonych negocjacjach:.

7. lako ofertg najkorzystriejszy spelniajaca Wszystkie wymagania | warunki okregione

w zapytaniu ofertowym wybrano oferte ztozona przez:

za ceng: , _
Postgpowanie zostato unfewaznione poniewas

8.
9. Srodki zabezpieczone w budzecie: dziat _ rozdziat
§ __ _ whkwociei_
Sporzadzit:
POTWIERDZAM: AKCEPTUJE:

padpis Kisrownitka Wydziafu

PotplsBurmistraa:
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