Barczewo, dnia 15 stycznia 2020 r.

Barczewo cittasiow

LA(ZY EVLTVR

Znak sprawy: OR.2600.3.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe materialdw papierniczych do sprzgtu drukarskiego i urzadzen ksero oraz pozostatych
materialdéw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Barczewie
w 2020 roku.

1. ZAMAWIAJACY:

Urzad Miejski w Barczewie, dzialajacy w imieniu i na rzecz Gminy Barczewo z siedzibg przy Placu
Ratuszowym 1, 11 — 010 Barczewo, REGON: 510743574, NIP: 739-38-44-890

Telefon: (89) 514 84 39, faks: (89) 514 85 62; adres e — mail: umb@barczewo.pl

Strona internetowa: www.barczewo.bip.net.pl

Godziny urzedowania: Poniedzialek 8" — 16", Wtorek — Pigtek 7% — 15%

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany
przedmiot zamowienia:

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: Przedmiot zaméwienia obejmuje wykonywanie
w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. sukcesywnej dostawy materiatow
papierniczych do sprzetu drukarskiego oraz urzadzen ksero oraz pozostaltych materialéw biurowych
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Barczewie. Wykonawca zobligowany jest dostarcza¢ materialty
spelniajace wymagania techniczne, fabrycznie nowe, w nienaruszonych pierwotnie opakowaniach,
wyprodukowane w okresie 12 miesiecy przed datg dostawy.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020
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4, KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE: Kryterium oceny ofert—cena 100%
(cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku).

5. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY: O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie

wykonawcy spetniajacy nastepujace warunki:

— dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,

— znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

6. WRAZ Z OFERTA NALEZY ZLOZYC:
1. Podpisany i wypeliony Formularz oferty (wg wzoru zatgcznik nr 1),
2. Podpisany i wypemiony formularz cenowy(wg wzoru zatacznik nr 2),
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. aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz szesciu miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.
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7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI: Wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczng. Dane kontaktowe zawarte sg w
rozdziale 1.

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania: Zofia Kaczor tel. 89-514-84-39 wew. 17.

8. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT:

1) Oferty nalezy dostarcza¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Oferta na dostawe
materialdw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen ksero oraz pozostalych
materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Barczewie 2020 roku” pocztg na
w/w adres lub ztozy¢ osobiscie w pokoju nr 1 tut. Urzedu.

2) Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy.

3) Termin skladania ofert uptywa w dniu: 24 stycznia 2020 r. do godz. 12:00.

4) Oferty zlozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty
do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

9. ISTOTNE WARUNKI POSTEPOWANIA.:

Zamawiajacy 1 wykonawca zwigzani sg ofertg 30 dni od daty jej ztozenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé odstgpienia od zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie zwraca ofert, ani kosztdéw ich sporzadzenia.

Zamawiajacy informuje, ze wszystkie pozycje w formularzu cenowym i ofertowym musza by¢
wycenione, nie dopuszcza si¢ ceny 0,00 zt. W przypadku podania ceny 0,00 zt lub braku
wpisania ceny oferta nie bedzie uwzgledniana w ocenie ofert i zostanie odrzucona.

Wybor oferty nastgpi zgodnie z Regulaminem udzielania przez Urzad Miejski w Barczewie
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30000 euro zatwierdzonym  zarzgdzeniem Burmistrza Barczewa nr  0050.17.2020
z dnia 13 stycznia 2020 roku.

Zataczniki:
1) Formularz oferty, BURMISTRZ B~ C;@N:-
2) Formularz cenowy # ‘
3) Projekt umowy. Andrze] Maciejpwsk:
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