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	I. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Dokument tożsamości rodzica dziecka zgłaszającego urodzenie.

2. Jeżeli zgłoszenia urodzenia dokonuje inna osoba niż rodzice dziecka - stosowne pełnomocnictwo udzielone przez rodzica lub rodziców dziecka.

	II. OSOBY DO KONTAKTU

	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego – Beata Kaczmarczyk

Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego - Urszula Romanik

	III. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Zgłoszenie urodzenia osobiście w USC - akt urodzenia sporządzany jest w dniu zgłoszenia urodzenia w siedzibie usc. Po sporządzeniu aktu wydawany jest 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu urodzenia w formie papierowej oraz poświadczenie nadania numeru PESEL.

2. Zgłoszenie urodzenia za pośrednictwem platformy ePUAP - akt urodzenia sporządzany jest najpóźniej następnego dnia roboczego po otrzymaniu elektronicznego zgłoszenia. Po sporządzeniu aktu wydawany jest 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu urodzenia w formie papierowej oraz poświadczenie nadania numeru PESEL. Dokumenty te zostaną przesłane pocztą na adres wskazany we wniosku.

	IV. OPŁATY

	1. Sporządzenie aktu urodzenia - bez opłat. Osoba zgłaszająca urodzenie dziecka otrzymuje jeden bezpłatny odpis skrócony aktu urodzenia dziecka.

2. Każdy kolejny egzemplarz odpisu skróconego aktu urodzenia - 22 zł., odpisu zupełnego aktu urodzenia - 33 zł.

2. Pełnomocnictwo - 17 zł.

Opłata skarbowa wnoszona jest na konto Urzędu Miejskiego w Barczewie:
Mazurski Bank Spółdzielczy w Giżycku Oddział w Barczewie
95 9343 1028 0000 0606 2000 0010
Konto dla przelewów zagranicznych 
POLUPLPR  95 9343 1028 0000 0606 2000 0010 

	V. DODATKOWE INFORMACJE

	1. Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w urzędzie stanu cywilnego ze względu na miejsce urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia.

2. Jeżeli dziecko urodziło się martwe, zgłoszenie powinno nastąpić w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia.

3. Jeżeli dziecko urodziło się martwe, aktu zgonu nie sporządza się, a sporządza się akt urodzenia                 z adnotacją, że dziecko urodziło się martwe.

4. Jeżeli nie dokonano zgłoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzędu stanu cywilnego sporządza z urzędu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacją o sporządzeniu aktu z urzędu oraz informuje rodziców dziecka o jego sporządzeniu.

5. Zgłoszenia urodzenia dokonują matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych. Matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, dokonują zgłoszenia urodzenia, jeżeli posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych. W pozostałych przypadkach zgłoszenia urodzenia dokonują przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.

6. Zgłoszenia urodzenia można dokonać przez pełnomocnika. W pełnomocnictwie należy wskazać imiona dziecka oraz adres jednego z rodziców pod którym dziecko ma zostać zameldowane.                   W przypadku dziecka poza małżeńskiego, jeśli nie nastąpiło uznanie ojcostwa, w pełnomocnictwie należy podać dane osłonowe ojca (imię).

7. Jeżeli dziecko urodziło się w czasie trwania małżeństwa albo przed upływem trzystu dni od jego ustania lub unieważnienia, domniemywa się, że pochodzi ono od męża matki. Domniemania tego nie stosuje się, jeżeli dziecko urodziło się po upływie trzystu dni od orzeczenia separacji.

8. Osoba zgłaszająca urodzenie składa oświadczenie o wyborze nie więcej niż dwóch imion dla dziecka. Kierownik urzędu stanu cywilnego odmawia przyjęcia oświadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka, jeżeli wybrane imię lub imiona są w formie zdrobniałej lub mają charakter ośmieszający lub nieprzyzwoity lub nie wskazują na płeć dziecka i wybiera dziecku imię z urzędu  w formie decyzji administracyjnej podlegającej natychmiastowemu wykonaniu.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020r. poz.463).
2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 2086 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187 poz. 1330).

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256).

6. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2019r.,poz.1397).

10. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz.U. z 2012 r. poz. 74 ze zm.).

11. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017r. w sprawie wzoru karty urodzenia                 i karty martwego urodzenia (Dz. U. z 2017r., poz. 2305).

12. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.  z 2015r., poz 194 ze zm.).

13. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U.                       z 2016r., poz. 1904).

	VII. FORMULARZE DO POBRANIA

	Pełnomocnictwo nr 1
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