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	I. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Karta zgonu stwierdzająca zgon wydana przez lekarza.

2. Dowód osobisty osoby zmarłej (paszport w przypadku cudzoziemca).

3. Książeczka wojskowa osoby zmarłej.

4. Dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon.

5. Pełnomocnictwo - w przypadku rejestracji zgonu przez pełnomocnika.

	II. OSOBY DO KONTAKTU

	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego – Beata Kaczmarczyk

Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego - Urszula Romanik

	III. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Akt zgonu sporządzany jest w dniu zgłoszenia zgonu. Po sporządzeniu aktu zgonu wydawany jest 1 egzemplarz odpisu skróconego aktu zgonu.

Zgłoszenia zgonu dokonuje się w urzędzie stanu cywilnego właściwym terytorialnie dla miejsca zgonu osoby zmarłej.

	IV. OPŁATY

	

	1. Sporządzenie aktu zgonu jest wolne od opłaty skarbowej.

2. Pierwszy odpis wydawany bezpośrednio po sporządzeniu aktu jest bezpłatny, następne podlegają opłacie skarbowej:

za odpis skrócony – 22 zł

za odpis zupełny – 33 zł.

3. Opłata skarbowa od złożonego dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa dla osoby załatwiającej sprawę - 17 zł.

Opłata skarbowa wnoszona jest na konto Urzędu Miejskiego w Barczewie:
Mazurski Bank Spółdzielczy w Giżycku Oddział w Barczewie
95 9343 1028 0000 0606 2000 0010
Konto dla przelewów zagranicznych 
POLUPLPR  95 9343 1028 0000 0606 2000 0010 

	V. DODATKOWE INFORMACJE

	1. Zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od daty sporządzenia karty zgonu.

2. Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenia dokonuje się w ciągu 24 godzin od zgonu.

3. Odpis skrócony aktu zgonu jest wydawany z urzędu po dokonaniu rejestracji osobie zgłaszającej zgon.

4. Zgłoszenie zgonu zastępuje wymeldowanie osoby zmarłej.

5. Zgłoszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do pochówku na podstawie art. 10 ust.1 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarłych, a mianowicie:

- pozostały małżonek(ka),

- krewni zstępni,

- krewni wstępni,

- krewni boczni do 4 stopnia pokrewieństwa,

- powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.

Jeżeli zwłoki mają zostać przekazane do celów naukowych, zgłoszenia zgonu może dokonać upoważniony pracownik publicznej uczelni medycznej albo uczelni publicznej prowadzącej działalność dydaktyczną i badawczą w dziedzinie nauk medycznych.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020r., poz.463).
2. Rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doręczania wojskowych dokumentów osobistych i trybu postępowania z tymi dokumentami (Dz. U. z 2018r., poz.2264).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020r., poz. 256).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019r., poz.1000 ze zm.).

8. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959r o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. z 2019r., poz.1473)

9. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2019r. poz. 1397).


	

	VII. FORMULARZE DO POBRANIA

	zał. nr 1 do karty usługi USC-6 - pełnomocnictwo nr 2
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