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	KARTA USŁUGI
	USC-12

	
	Wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym

Tel. 89 514 84 09 lub 89 514 84 39 wew.76

usc@barczewo.pl
	02.04.2020r.

	
	
	



	I. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym - na odpowiednim druku stanowiącym załącznik do karty usługi.

2. Dokument tożsamości.

3. Pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego oświadczenie o nieistnieniu okoliczności mających wpływ  na stan cywilny nieodzwierciedlone w rejestrze stanu cywilnego, składane pod rygorem odpowiedzialności za złożenie fałszywego zeznania.

	II. OSOBY DO KONTAKTU

	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego - Beata Kaczmarczyk

Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego - Urszula Romanik

	III. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Wydanie zaświadczenia następuje do 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.



	IV. OPŁATY

	Opłata skarbowa od wydania zaświadczenia o stanie cywilnym - 38 zł.

Opłatę skarbową wnosi się na konto Urzędu Miejskiego w Barczewie:
Mazurski Bank Spółdzielczy w Giżycku Oddział w Barczewie
95 9343 1028 0000 0606 2000 0010
Konto dla przelewów zagranicznych
 POLUPLPR  95 9343 1028 0000 0606 2000 0010

	V. DODATKOWE INFORMACJE

	1. Zaświadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wyłącznie osobie, której dotyczy.

2. Zaświadczenie jest ważne przez 6 miesięcy od daty jego sporządzenia.

3. W sprawie wydania zaświadczenia o stanie cywilnym nie wymaga się przedstawiania albo składania odpisów aktów stanu cywilnego. Jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego nie przechowuje księgi stanu cywilnego, w której sporządzono akt stanu cywilnego niezbędny do wydania zaświadczenia, występuje do właściwego kierownika urzędu stanu cywilnego                              o migrację aktu do rejestru stanu cywilnego. 

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020r., poz. 463).
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015r., poz. 194).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020r., poz. 256).
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019r., poz. 1000 ze zm.).
7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

	VII. FORMLARZE DO POBRANIA

	zał. nr 1 do karty usługi USC-12 - wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym
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	Opracował:
	Beata  Kaczmarczyk
	



