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I. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

Whiosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej tj. wniosek CEIDG-1 — link do strony
Do wgladu dowdd osobisty lub paszport osoby ubiegajacej sie o wpis do ewidencji.

11. OSOBY DO KONTAKTU

Barbara Przybylska — Starszy Inspektor Wydziatu GNOP
Wiestawa Chwaluk - Kierownik Wydziatu GNOP

I11. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Dane zawarte we wniosku przesyta si¢ do CEIDG nie p6zniej niz nastgpnego dnia roboczego od
dnia jego otrzymania.

2. Zaswiadczenie o wpisie w CEIDG ma forme¢ wydruku ze strony internetowej CEIDG znajdujace;j
si¢ pod adresem: www.ceidg.gov.pl

3. Urzad, do ktorego wptynat wniosek o wpis do CEIDG nie wydaje zaswiadczen o wpisie.

4. Numerem przedsiebiorcy w CEIDG jest Nr NIP.

IV. OPLATY

Whioski o wpis do CEIDG s3 wolne od optat. Do wszystkich przypadkéw oferowania wpisu do
rejestru przedsiebiorcow za oplata nalezy podchodzi¢ ze szczegdlng ostroznoscia, gdyz s to oferty
komercyjne i nie majg zwigzku z CEIDG.

V. DODATKOWE INFORMACJE

1. Od 01.01.2012r. powstata Centralna Ewidencja 1 Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej zwana
CEIDG.

2. CEIDG prowadzi w systemie teleinformatycznym minister wlasciwy do spraw gospodarki.

3. Wniosek o wpis do CEIDG mozna sklada¢é:

a) osobiScie w dowolnym Urzedzie Miasta badZz Gminy legitymujac si¢ waznym dowodem
osobistym lub waznym paszportem lub korzystajac z aplikacji mTozsamo$é. Organ gminy
potwierdza tozsamos$¢ sktadajacego wniosek oraz, za pokwitowaniem, przyjecie wniosku. (Zlozenie
wniosku w trybie anonimowym za posrednictwem CEIDG — wniosek roboczy, wymaga wizyty w
Urzedzie Gminy w ciggu 7 dni od daty wypelnienia wniosku w celu potwierdzenia tozsamosci.
Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku, drukuje i przedktada wnioskodawcy do
podpisania. W takim przypadku dniem ztozenia wniosku jest dzien, w ktérym wnioskodawca podpisat
wniosek w Urzedzie Gminy.)

b) przez pelnomocnika lub prokurenta. Opublikowanie za posrednictwem teleinformatycznego
CEIDG informacji o pelnomocniku jest rownoznaczne w skutkach z udzieleniem pelnomocnictwa na
pismie. Wraz z wnioskiem o opublikowanie informacji o pelnomocniku, prokurencie przedsigbiorca
sktada o$wiadczenie, ze pelnomocnik lub prokurent przyjal odpowiednio pelmomocnictwo lub
prokure. Zatacznik CEIDG-PN

c) on-line podpisujac go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym, albo w inny sposob akceptowany przez system CEIDG, umozliwiajgcy
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jednoznaczng identyfikacje osoby przesylajacej wniosek, czas jego przesylania oraz zapewniajacy
integralno$¢ danych zawartych we wniosku, 1 przesyta do CEIDG nie pdzniej niz w dniu roboczym
nastepujacym po dniu jego otrzymania.

d) listem poleconym (wniosek powinien by¢ opatrzony wiasnorgcznym podpisem wnioskodawcy,
potwierdzony notarialnie).

4. Rejestracja firmy przez telefon. Planujesz rejestracje firmy jednoosobowej, ale potrzebujesz
pomocy? Zadzwon pod numer 801 055 088 lub 22 765 67 32 i skorzystaj z pomocy konsultantow
przy rejestracji firmy.

5. Zatozenie firmy przez bankowos$¢ elektroniczng. Korzystasz z bankowosci internetowej 1 myslisz
o zatozeniu wiasnej firmy? Nie musisz odwiedza¢ urzedu, zeby ja zarejestrowac. Od stycznia 2018
roku wybrane banki umozliwiajg rejestracj¢ dziatalnosci przez bankowos$¢ elektroniczna.

Ustuge oferuja migdzy innymi: PKO BP (serwis iPKO), mBank, ING, wigcej informacji
www.biznes.gov.pl

6. Zgloszenie zostaje przestane do US, ZUS/KRUS, REGON.

7. Na podstawie ztozonego wniosku publikowany jest WPIS na stronie Ministerstwa Rozwoju
i Technologii: wyszukiwarka CEIDG (baza wpisow, pobieranie wydrukow z CEIDG). Wpis jest
jednoczes$nie zaswiadczeniem i1 jedynym dokumentem potwierdzajacym prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.

8. W interesie przedsigbiorcy jest aktualizowanie wpisu i dbanie, aby zawieral dane z rzeczywistym
stanem rzeczy. Wpis mozna w kazdej chwili samodzielnie wydrukowac.

9. Numer NIP i REGON nadawane/weryfikowane sa automatycznie (w ciaggu 7 dni od daty ztozenia
wniosku — dostepne do sprawdzenia na: www.firma.gov.pl (jezeli posiadasz juz nr NIP i REGON
nalezy poda¢ go na wniosku - numery si¢ nie zmienig).

10. Zgloszenie si¢ do ZUS powinno nastgpi¢ w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia (deklaracja ZUA lub
ZZA — wigcej informacji na stronie ZUS i infolinii ZUS) www.ZUS.pl, Iub skorzysta¢ z
preferencyjnych  sktadek, przydatne informacje: https://www.zus.pl/baza-wiedzy/biezace-
wyjasnienia-komorek-merytorycznych/firmy/-/publisher/details/1/-maly-zus-od-1-stycznia-2019-
r_-wyjasnienia-z-przykladami/2105933

11. Zgtoszenie si¢ do Urzedu Skarbowego w przypadku: REJESTRACII VAT, KASY FISKALNEJ]
czy w celu ztozenia PIT-16 — przy wyborze karty podatkowej (wigcej informacji na stronach Urzedu
Skarbowego i infolinii US).

12. Wpisowi do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej podlegaja osoby fizyczne, w tym réwniez
zamierzajace wykonywac dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie koncesji i zezwolen.

13. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej jest jawna i dostepna na stronie: wyszukiwarka CEIDG
(baza wpisow, pobieranie wydrukéw z CEIDG)

14. Przedsigbiorca jest obowigzany zglasza¢ organowi ewidencyjnemu zmiany stanu faktycznego i
prawnego odnoszace si¢ do przedsiebiorcy i wykonywanej przez niego dziatalno$ci gospodarczej, w
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zakresie danych ewidencyjnych, dotyczacych tozsamos$ci (imig¢, nazwisko, Pesel, NIP, adres do
dorgczen, adres stalego miejsca wykonywania dzialalno$ci gospodarczej, przedmiot wykonywane;j
dziatalnosci gospodarczej, inne dane kontaktowe o ile zgloszono we wniosku o wpis) w terminie 7
dni od dnia powstania tych zmian.

15. Wybor kodu PKD

Przy rejestracji firmy bedziesz musial podac, jaki bedzie obszar dzialalno$ci twojej firmy. W tym celu
musisz ustali¢ wlasciwy kod PKD (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci). PKD ma strukture
wielopoziomowa — od ogdlnych sekcji, jak rolnictwo, budownictwo, transport, handel hurtowy, do
najbardziej szczegoélowych podklas.

Kod podaje si¢ przy rejestracji firmy dla celow statystycznych. Od rodzaju dziatalno$ci moga zaleze¢
inne obowigzki: np. okreslona forma prawna, rodzaj opodatkowania, obowigzek stosowania kas
fiskalnych czy rejestracji VAT, etc.

Na stronie www.biznes.gov.pl dostepna jest wyszukiwarka kodéw PKD- wyszukaj kod PKD

Informacje dodatkowe:

Whniosek CEIDG-1 jest wnioskiem gtéwnym, stuzy do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;j,
zgloszenia: zmiany, zawieszenia, wznowienia 1 wykreslenia dziatalnosci;

- w przypadku wigkszej ilosci podklas PKD 2007 nalezy wypehi¢ zatacznik CEIDG-RD,

- W przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym dodatkowym miejscu wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej nalezy wypetni¢ zalacznik CEIDG- MW,

- w przypadku zgtoszenia informacji o wigcej niz jednym rachunku bankowym nalezy wypetni¢
CEIDG-RB,

- w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednej spotce cywilnej nalezy wypelnié zatgcznik
CEIDG-SC,

- w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym pelnomocniku nalezy wypeti¢ zalacznik
CEIDG-PN,

- w przypadku zgloszenia informacji o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego nalezy wypeknié
zatgcznik CEIDG-ZS (dotyczy 0sob posiadajacych juz nr NIP).

Procedura rejestracji spolki cywilnej:

1. Uzyskanie wpisu w CEIDG - przez kazdego wspdlnika na podstawie wniosku CEIDG-1
(zgloszenia do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, dokonuje kazda osoba
fizyczna bedaca wspdlnikiem spotki cywilnej wypetniajgc oddzielny wniosek).

2. Zawarcie umowy spotki cywilnej (na pi$mie).

3. Zgtoszenie do GUS i uzyskanie numeru REGON spotki wniosek nalezy ztozy¢ na formularzu RG-
OP we wlasciwym dla siedziby spotki urzedzie statystycznym (wniosek jest wolny od optat).

4. Zgtoszenie identyfikacyjne do urzedu skarbowego i1 uzyskanie NIP spotki.

5. Zlozenie deklaracji oraz zaptata podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC) w urzedzie
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skarbowym wiasciwym ze wzgledu na siedzibe spotki (termin — 14 dni od zawarcia umowy spoiki).

6. Zgloszenie rejestracyjne do podatku VAT - formularz VAT-R, (jezeli wymagane).

7. Aktualizacja wpisu w CEIDG przez wspdlnikow bedacych osobami fizycznymi tj. uzupetienie
informacji o NIP i REGON spotki - wniosek CEIDG-1.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow.

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy.

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcéw zagranicznych i innych
0s0b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustaw¢ — Prawo przedsigbiorcow oraz
inne ustawy dotyczace dziatalno$ci gospodarcze;.

VIl. FORMULARZE DO POBRANIA

Wszelkie niezbedne informacje oraz druki do pobrania dotyczace dziatalnosci gospodarczej znajduja
si¢ na stronach internetowych

- strona CEIDG

- wyszukiwarka CEIDG (baza wpisow, pobieranie wydrukow z CEIDG)

- formularze CEIDG

- http://biznes.gov.pl
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