ZARZADZENIE Nr 0151/100 /10
BURMISTRZA BARCZEWA
z dnia 27.09.2010 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego oraz badania i oceny ofert.

Na podstawie art. 21 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759) oraz §2 Regulaminu pracy komisji przetargo-
wych powolywanych do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 54/07 Burmistrza
Barczewa z dnia 11.06.2007 roku, postanawiam:

g1
1. w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w trybie prze-
targu nieograniczonego na wykonanie robdt polegajgacych na kompleksowe ubezpieczenie Za-
mawiajacego:
- powotaé Komisje Przetargowag w skiadzie:

FUNKCIA IMIE I NAZWISKO ZAKRES OBOWIAZKC')W
Przewodniczacy Wiestawa Chwaluk Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
komisji do Reguiaminu pracy Kamisji Przetargowych powolywanych do

przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwieri publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewie, stanowiacym zatgcznik do Zarza-
dzenia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06,2007 roku.

Sekretarz Natalia Czobot Zgodnie z zalacznikiem Nr 2

komisji da Regulaminu pracy komisjl przetargowych powolywanych do
przeprowadzania postepowar o udzielenie zamowien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowiacym zatacznik do Zarzadze-
nia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Zgadnie z zatgcznikiem Nr 3

do Regulaminu pracy komisji przetargowych powotywanych do
komisji przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowigcym zatacznik do Zarzadze-
nia nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Cztonek Magdalena Baranowska

2. Komisje Przetargowa obowiazuje Regulamin pracy komisji przetargowych powolywanych do
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwie! publicznych w Urzedzie Miejskim w Bar-
czewie wprowadzony Zarzadzeniem nr 54/07 Burmistrza Barczewa dnia 11.06.2007 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych w Urzedzie Miejskim w Bar-
czewie,
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamoéwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Do obowigzkow przewodniczacego, W szezegolnosci nalezy:

Organizowanie prac komisji, w szczegdlnosc wyznaczanie terminow posiedzef oraz zapewnienie

sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w zarzadzeniu o jej powolaniu.

Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust.1 ustawy.

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowari 0 udzielanie zamawier publicznych prowadzonej

przez sekretarza.

Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji.

Whioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji z udziatu w jej pracach w

przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.17 ust.1 ustawy lub odwotanie ze skladu komisji Z

innych uzasadnionych powodow (np. absencja choroboway.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

1) przedstawienie skiadu oscbowego komisji osobom przybylym na otwarcie ofert.

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,

3) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone w terminie, czy osoby reprezentujace oferentow ktorzy ztozyli
oferty, posiadaja peinomocnictwa do skiadania oswiadczen w ich imieniu.

4} udzielanie gtosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcow, ahecnym na publicznej sesji otwarcia
ofert w przedmiocie skiadania oswiadczen i wyjasnien.

Sprawdzanie z czlonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:

1) ziozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi w specyfikagji
istotnych warunkow zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert,

2) oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania,

3) oferta nie podlega odrzuceniu.

Przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty.

Wykonywanie innych obowiazkow i czynnosci wynikajacych z ustawy | wydanych na jej podstawie akiow

wykonawczych.
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

7AKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMISJI

Do obowigzkéw sekretarza w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w szczegoinosci nalezy:

1.

2.
3.
1

\
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Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu oraz zatacznikow,

Udziat w opracowaniu tresci whioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.
Powiadamianie czionkow komisji o terminach posiedzen wyznaczonych przez przewodniczacego.
Przestrzeganie zasady pisemnoéci w zakresie okreslonym ustawa,

Przygotowywanie materialow z postepowania w celu ich udostepnienia na potrzeby biegtych.

Przygotowanie materiatow z postepowania do archiwizacji.

Zlozenie oéwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zaméwien publicznych, wynikajacych z ustawy i
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wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowari
o udzielanie zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW CZLONKA KOMISJI

Do obowigzkow czionka komisji w zczegoInosci nalezy:

I e

Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust.1 ustawy.

Wykonywanie zadanf wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

Uczestniciwo w posiedzeniach i pracach komisji.

Dokonanie oceny spelnienia przez oferentow wymagan dotyczgcych przedmiotu zarmowienia,
Ktére okreslono, w specyfikacii istotnych warunkow zamowienia, zaproszeniu do skiadania ofert.
Whioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofertw zakresie
przedmiofu zamowienia.

Niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore uniemoziiwiajg
udziat w pracach komisii.

Wykonywanie innych zadan | czynnosci w zakresie udzielania zamowien publicznych

wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.




