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Projekt wspdifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Barczewo, dnia 02.05.2011 r.

zatwierdzam

SPRAWA NR : ZP-01/2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 11 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych na Instrumenty aktywizacji zawodowej, szkolenia
podnoszace kwalifikacje zawodowe, , Szkote dla rodzicow” oraz wsparcie w
ramach PAL-u dla oséb z terenu Miasta i Gminy Barczewo
w ramach Projektu pt.: ,Aktywni po latach”. Priorytet VIl Promocja integracji
spotecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integraciji,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez O $rodKi
Pomocy Spotecznej. Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013., wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. (CPV- 80.57.00.00-0)

Rozdziat |

Zamawiajacy
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Barczewie, ul. Stowackiego 5, 11-010 Barczewo
Regon 004460023
NIP 739 — 24-22-052
tel. (089) 514 — 97 - 98
faks (089) 514 — 97 - 98
adres internetowy: www.bip.barczewo.pl
adres e-mail: kis2005@wp.pl

Rozdziat Il
Tryb udzielenia zamoéwienia

. Trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 10 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawsg.

. Postepowanie prowadzone jest w procedurze wasciwej dla wartosci zamoOwienia nie

przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
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Rozdziat Il
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdéwienia jest:
@ w _czesci | - Instrumenty aktywizacji zawodowej -
1) indywidualne doradztwo zawodowe -prowadzone w formie konsultacji indywidualnych

(2 godz. na os.\ 31 o0s6b), prowadzone przez wykwalifikowanych doradcow
zawodowych, stosujgcych najnowsze metody pozwalajgce na okreslanie zasobéw i
deficytéw klienta oraz na wyznaczanie kierunku jego dalszego rozwoju zawodowego,

2) dla kazdego uczestnika zostanie opracowany IPD — indywidualny plan dziatania

(2 godz. na osobe\ 31 0sbb),

@ w _czesci ll - szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

)

WIZAZ ZE STYLIZACJA PAZNOKCI dla 10 os6b (razem 120h). Program kursu musi
zawiera¢ m.in. nastepujgce zagadnienia: analiza kolorystyczna, techniki wykonywania
profesjonalnego wizazu, makijaz dzienny, wieczorowy, slubny, kobiety dojrzatej, budowa
i choroby paznokcia, manicure, techniki zdobienia paznokci. Szkolenie powinno konczyc¢
sie egzaminem wewnetrznym.

Jezyk angielski dla poczatkujgcych - podstawy potrzebne na rynku pracy Unii
Europejskiej - 60h na gr./ 2 grupy. (razem 120h). Program powinien zawiera¢ m.in.:
alfabet, konstrukcja zdania, przedstawianie sie, liczebniki, godziny-podanie czasu, czas
terazniejszy ciggtly, proste zdania dotyczgce codziennego zycia.

Instrument aktywnosci spotecznej - budzet domowy - podstawy zarzgdzania domowym
budzetem- warsztaty pomocowo- edukacyjne - 24h na gr./3 gr. (razem 72h). Program
powinien zawiera¢ m.in.: budzet - tworzenie budzetu domowego, efektywne
oszczedzanie, psychologia konsumenta - zasady kupowania, putapki marketingowe,
podstawowe prawa konsumenta, zarzgdzanie domowym budzetem.

Zarzgdzanie czasem i planowanie pracy - warsztaty pomocowo- edukacyjne — 20h na gr.
/3 gr.(razem 60h). Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i praktycznych wskazowek
dotyczacych organizacji pracy wiasnej i wspOtpracownikbw oraz wypracowanie i
wycéwiczenie metod nowoczesnego dziatania w tym zakresie. Zajecia powinny pozwoli¢
uczestnikom zidentyfikowa¢ trudnosci we wilasciwym wykorzystaniu czasu pracy oraz
wypracowac¢ wlasne zasady zarzgdzania czasem.

Nie pozwdl sie wykorzystywaé w pracy i zyciu codziennym - Asertywnosé, czyli jak
mowic nie — 20h na gr./3 gr.(razem 60h).

Warsztat aktywizacji zawodowej - warsztaty z zakresu aktywnego poruszania sie po
rynku pracy prowadzone sg w formie grupowej - 30h na gr./3 gr. (razem 90h).

Warsztaty zaktadania spotdzielni socjalnej wraz z wyjazdem studyjnym — 30h na 3 gr.
(razem 90h)

@ w _czesci lll - szkota dla rodzicéw dla jednej grupy 20 oséb (rodzice \ opiekunowie prawni)

niewydolnych wychowawczo razem 40h. Jego gtbwnym celem jest wspieranie rodzicéw i
wychowawcow w radzeniu sobie w codziennych kontaktach z dzieémi i mtodziezg. Cel kursu
jest ogolny tj. nabycie umiejetnosci wychowawczych niezbednych w pracy wychowawczej z
dzieckiem, przygotowanie wychowawcéw i rodzicéw do zmiany postaw wychowawczych,
zmiany komunikacji interpersonalnej z dzieckiem i innymi dorostymi.
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@ w_czesci IV - Zajecia oraz warsztaty w ramach PAL beda prowadzone w formie
wyjazdowej. Na tym etapie nie okreslamy miejsca swiadczenia ustugi, powyzsze nalezy do
obowigzkéw wykonawcy. W ramach PAL uczestnicy (grupa 26 o0sOb) skorzystajg z
nastepujgcych form wsparcia :

1) Video CV - coraz popularniejszy sposéb tworzenia CV - nagranie na ptycie CD. Kazdy
uczestnik zakonczy taki kurs ptyta z nagranym swoim CV (max. 3 minuty) - 15h na gr./
2gr. (razem 30h)

2) Sitg bez agresiji - trening zachowan interwencyjnych z elementami samoobrony 12h na
gr. /2 gr. (razem 24h)

3) Nie daj sie wykluczy¢ informacyjnie, pierwszy zdobgdz informacje - nowe technologie
pozyskiwania informacji ,Od tabliczki glinianej do bloga” 20h na gr. /2gr. (razem 40h)

4) Uwierz w siebie, daj sobie szanse - zwigkszenie poczucia wtasnej wartosci kluczem do
znalezienia pracy 20h na gr./2gr. (razem 40h)

5) Wolontariat zrodtem doswiadczenia zawodowego dla mtodziezy 20 h na gr.\2 gr. (razem
40h)

2. Zajecia w czesci |, 1l i Il muszg odbywac¢ sie w godzinach 8.00-13.00 na terenie Miasta
Barczewo. Uczestnikom przystuguje w czasie zaje¢ 15 minutowa przerwa kawowa.

3. W odniesieniu do wszystkich szkolen i warsztatbw wykonawca zapewni dla kazdego
beneficienta niezbedne materiaty pismiennicze do warsztatow aktywizacji zawodowej
(segregator, notatnik formatu A4, dwa dtugopisy, 2 oftdwki, mazak fluorescencyjny,
temperéwka, gumka,) jak réwniez suchy catering w postaci kawa, herbata, woda, sok,
ciastka. W ramach PAL (czes¢ IV) wykonawca zapewni dojazd uczestnikow.

4. Harmonogram zaje¢ powinien by¢ tak ustalony by zajecia odbywaty sie w ciggu kolejnych
nastepujgcych po sobie dni.

5. Wykonawca jest zobowigzany:

6. 1) przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie ze zilozong ofertg, wymaganiami i warunkami
okreslonymi w przedmiocie zamdwienia,

2) oznakowa¢ wszelkg dokumentacje zwigzang z realizacjg umowy zgodnie z wytycznymi
Zamawiajacego oraz z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczenia projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki znajdujgcymi sie na stronie www.efs.gov.pl,

3) opracowac i dotgczy¢ przed podpisaniem umowy szczego6towy program szkolenia

4) opracowa¢ harmonogram przeprowadzenia szkolenia/warsztatéw z okresleniem czasu
jego trwania z uwzglednieniem wszystkich godzin kursu zgodny z programem szkolenia i
przedtozy¢ przed podpisaniem umowy,

5) dostarczyé w dniu rozpoczecia zaje¢ uczestnikom szkolenia niezbedne materialy
szkoleniowe, pomoce dydaktyczne w tym materiaty biurowe

6) przekazac¢ jeden komplet materiatéw szkoleniowych Zamawiajgcemu

7) niezwtocznie informowaé¢ na piSmie Zamawiajgcego 0 hieobecnosci uczestnika na
szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim,

8) wydac¢ zaswiadczenia o ukonczeniu kursu/szkolenia potwierdzajgcego zakres szkolenia
oraz umiejetnosci/ uprawnienia zdobyte w zwigzku z ukohczeniem kursu/szkolenia. Wydane
zaswiadczenie powinno obowigzkowo zawiera¢ dodatkowe informacje o wspéifinansowaniu
w ramach POKL oraz LOGO UE, EFS

9) przeprowadzi¢ na zakonczenie szkolenia badania ankietowe uczestnikbw szkolenia
dotyczgce poziomu zawartosci merytorycznej oraz jakosci prowadzonych zajeé. Ankieta ta
winna posiada¢ metryczke (wzoOr ankiety nalezy dotgczy¢ celem zatwierdzenia przed
podpisaniem umowy),
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Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonywania zaliczek. Rozliczenie nastgpi za faktycznie
wykonane ustugi na podstawie cen podanych w ofercie. Zaptata nastgpi przelewem na
konto Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

Ceny jednostkowe nie moga ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy, za wyjgtkiem
zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT. Umowa ulegnie zmianie w zakresie zmiany
obowigzujgcej stawki podatku VAT oraz wartosci brutto przy zachowaniu niezmiennych
cen jednostkowych netto przedmiotu zamdwienia oraz wartosci netto umowy.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ w ofercie te czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Rozdziat IV
Termin wykonania zamoéwienia

Zamawiajacy wyznacza wymagany termin realizacji catosci zaméwienia: od dnia podpisania
umowy do dnia 15.12.2011 r. Harmonogram obejmuje:

1) czescl- od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2011 r.

2) czesc Il - od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2011 r.
3) czesc lll - od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2011 r.
4) czeéc IV - od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2011 r.

Powyzsze terminy dotyczace poszczegolnych czesci beda ustalane z Wykonawcg przed
podpisaniem umowy z Zamawiajgcym.

Rozdziat V
Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1. O zaméwienie mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania niniejszego zamowienia tj zamawiajacy zgda wykazania, iz Wykonawca

dysponuje:

w czesci | — minimum 1 osoba, ktéra przeszkolita co najmniej 30 0s6b z zakresu
indywidualnego doradztwa zawodowego oraz opracowata IPD dla co najmniej 30 oséb;
w czesci Il — minimum 1 osobga, posiadajacg uprawnienia do przeprowadzania

szkolen, egzaminowania oraz nadawania uprawnien z zakresu przedtuzania paznokci,
ktora ukonczyta certyfikowany kurs stylizacji slubnej, zabiegbéw laserowych, pilingéw
chemicznych w zabiegach twarzy i ciata, zaktadania metalowych klamer na wrastajgce
paznokcie oraz posiadajgcg uprawnienia do pobierania materialbw do badan
dermatologicznych, ktora posiada doswiadczenie jako nauczyciel prowadzacy zajecia w
szkole na kierunku kosmetologia z elementami wizazu,

- minimum 1 osoba, posiadajgca uprawnienia do przeprowadzania szkolen z zakresu
jezyka angielskiego oraz posiada doswiadczenie, w tym przeprowadzita jedno
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szkolenie podnoszgce kwalifikacje w postugiwaniu sie jezykiem angielskim dla min. 10
0s0b,
- minimum 1 osoba, ktéra przeprowadzita jedne warsztaty pomocowo-edukacyjne
dotyczace zarzgdzania domowym budzetem dla min. 10 os6b oraz posiada minimum
roczne doswiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi,
- minimum 1 osoba, ktéra przeprowadzita jedne warsztaty pomocowo-edukacyjne
dotyczace zarzgdzaniem czasem i planowaniem pracy dla min. 10 os6b oraz posiada
minimum roczne doswiadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi,
- minimum 1 osoba, ktora przeprowadzita jedno szkolenie dotyczgce asertywnosci dla
min. 10 oséb oraz posiada minimum roczne doswiadczenie w pracy z osobami
bezrobotnymi,
- minimum 1 osoba posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze nauczycielskie (preferowane
humanistyczne) ktéra ukonczyla szkote trener6w trwajgcg co najmniej dwa semestry
zakonczong egzaminem, ktéra przeprowadzita co najmniej 100 godzin podobnych
zaje¢;
w czesci lll — minimum 1 osoba posiadajacg wyksztaicenie wyzsze w kierunku
pedagogicznym, ktéra posiada ukonczone kursy, warsztaty, seminaria dla realizatoréw
programu Szkofa dla rodzicéw (lub réwnowazny), ktéra przeprowadzita co najmniej
jedno szkolenie z zakresu ,,Szkoty dla rodzicéw” dla min. 15 oséb;
w czesci IV — minimum 1 osobg posiadajgcg legitymacje instruktora samoobrony
oraz minimum 1 osobg posiadajacg wyksztalcenie wyzsze pedagogiczne, ktéra
posiada doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z miodziezg gimnazjalng i licealng oraz w
zarzgdzaniu wolontariuszami w organizacji;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2. W celu potwierdzenia spetniania niniejszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu — wg zat. nr 1 do SIWZ
W przypadku wspoélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwoch lub wiecej
Wykonawcéw, wyzej wymieniony warunek musi by¢é spefniony przez kazdego Wykonawce.

2) wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwdéch lub wiecej
Wykonawcéw, wyzej wymieniony warunek musi byé spefniony fgcznie.

3. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
.Spefia — nie spemia”. W oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
wyszczegoélnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi
wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca spemit. Nie speilnienie chociazby
jednego z w/w warunkow, skutkowaé bedzie z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Rozdziat VI
Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach,

[akie majg byé dotaczone do oferty
Do oferty nalezy dofgczy¢ nastepujgce odwiadczenia i dokumenty:
1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —wg zat. nr 1 do SIWZ.
2. Wykaz oso6b, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
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zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami potwierdzajgcymi spetnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktérych
mowa w rozdz. V ust.1 pkt 3) - wg zat. nr 2 do SIWZ.
. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamobwienia publicznego.
. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasob6éw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.
. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajgcego, moze
przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposOb potwierdza speklnianie
opisanego przez zamawiajgacego warunku.
. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z wtasciwego rejestru—
petnomocnictwo(a).

Rozdziat Vi

Sposdb porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami

oraz przekazywanie oswiadczen i dokumentow

. W prowadzonym postepowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje przekazywane
beda droga elektroniczng lub faxem. W przypadku gdyby wykonawca nie posiadat poczty
elektronicznej, porozumiewanie bedzie nastepowato za pomocg faksu lub w formie pisemnej.
Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje pocztg elektroniczng, lub faksem
zobowigzana jest, na wezwanie strony przekazujgcej dokument lub informacje, do
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za date powziecia wiadomosci uwaza
sie dzien, w ktérym strony postepowania otrzymaty informacje za pomoca poczty
elektronicznej lub faksu. Numery telefonéw, faksu i adres poczty -elektronicznej
zamawiajgcego zostaty podane w rozdziale | niniejszej SIWZ.

. Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnienia SIWZ nalezy wnies$¢ nie p6zniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 2 lub dotyczy udzielonych
wyjasnhien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi pytajgcemu oraz przesle jg wszystkim Wykonawcom, ktorzy
pobrali SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania, nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi pytajgcemu oraz przesle jg wszystkim Wykonawcom, ktorzy
pobrali SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do sktadania ofert
Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ dokumentow sktadajgcych sie na SIWZ.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig SIWZ i zostanie
doreczona wszystkim Wykonawcom, ktorym Zamawiajacy przekazat niniejszg SIWZ oraz
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy w przypadkach, gdy bedzie to niezbedne, przedtuzy termin sktadania ofert z
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uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia zmian w ofertach wynikajgcych z
modyfikacji tresci SIWZ nieprowadzgcej do zmiany tresci ogtoszenia. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Rozdziat VI
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg w sprawach formalnych:
Dominik Sowul w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia Wioletta Grodzka.

Rozdziat IX
Termin zwigzania ztozong oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedituzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni

Rozdziat X
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik do SIWZ. Na oferte
sktadajg sie: oferta cenowa oraz wszelkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z rozdziatem VI specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia.

1. Wymagania podstawowe:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania
wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzgce w skfad oferty muszg byc¢
podpisane przez wszystkie te osoby,

upowaznienie 0oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé

z dokumentéw dofgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpis z
wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)
to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie za zgodnosc¢ z
oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i
wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

wzory dokumentow dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty bgdz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej

z niniejszg SIWZ formie,

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu zawierajgcego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby,
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy,

zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
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przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
8) Do oferty nalezy dotgczy¢ proponowany program kazdej z czesci.
2. Forma oferty:

1) Zamawiajgcy ustala wzér Formularza ofertowego, ktoéry powinien stanowi¢ pierwszg
strone sktadanej oferty,

2) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, $cisle wg wzoréw
drukéw zatgczonych przez Zamawiajgcego,

3) oferte nalezy sporzadzi¢ w sposéb trwaty (np. na maszynie do pisania, komputerze,
dtugopisem lub niescieralnym atramentem). Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg
skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, sporzgdzonym przez tlumacza
przysiegtego. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie
beda brane pod uwage.

4) zaleca sie, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane,

5) zalgczniki oferty stanowig jej integralng czesé i powinny by¢ czytelnie oznaczone,

6) wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (wytgcznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone
przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg oferte,

7) formularz ofertowy nalezy ztozyé w formie oryginatu. Pozostate dokumenty (nie dotyczy
upowaznien) wchodzgce w skifad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatdw
lub poswiadczonych za zgodnosé z oryginatem kopii. Dokumenty ztozone w formie
kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zaleca sie, aby Wykonawca
na kazdej zapisanej stronie kserokopii ztozyt wiasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodnosé¢ z oryginatem”. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy
upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej osbéb, kopie dokumentéw muszg by¢
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez te osoby.

3. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211, z p6zn. zm.):

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajgcy nie
bedzie mdogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

2) strony oferty bedgce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg
by¢ one udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng
cze$¢ oferty lub wilozy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio jg oznaczajgc: ,NIE
UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCJI (Dz. U. Z 1993r. NR 47, POZ. 211 Z POZN. ZM.)",

3) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty,

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie niniejszego zamowienia, a oferta taka

spetnia¢ musi nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie 0 udzielenie zamdwienia muszg ustanowic¢
Peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcéw i musi znajdowac sie w
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ofercie wspdélnej Wykonawcow,

2) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z
petnomocnikiem Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem
wystepujgcym jako Petnomocnik,

3) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oddzielnie musi udokumentowac, ze
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 1-9 ustawy.

4) sposoOb sktadania dokumentow w ofercie wspdlinej:

a) dokumenty, dotyczgce wiasnej firmy, takie jak np.: oswiadczenie dotyczgce
okolicznosci okreslonych w art. 22, odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajgcych oferte wspdlng w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspoélne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz wykonanych roboét, sktada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajgcych oferte
wspolna,

5) Wspdlnicy spoétki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng i maja
do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt. 4 niniejszego rozdziatu.

Rozdziat Xl

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
Nieprzejrzystg koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie
Zamawiajgcego tj. Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Barczewie, ul. Stowackiego 5 w
pok. nr 1 lub przesta¢ pocztg (liczy sie data wpltywu do siedziby zamawiajgcego) w terminie
do dnia 10.05.2011 r. do godz. 15:00.
Oferty bedg podlegac rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowg
oraz godzine i minute, w ktdrej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one
przechowywane w sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnose.
Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

, Oferta na ustugi szkoleniowe POKL" nie otwierac przed 10.05.2011 r. do godz.
15:30.

Na kopercie (opakowaniu) oprdcz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofaé swojg oferte po jej ztozeniu, jezeli
pisemne powiadomienie o0 tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajgcemu przed terminem skladania ofert. Zmiany, poprawki lub modyfikacje
ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu
oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem MODYFIKACJA lub WYCOFANIE.

Koperty (paczki) oznaczone WYCOFANIE i MODYFIKACJA bedg otwarte w pierwszej
kolejnosci. Oferty wycofane nie zostang otwarte.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 10.05.2011 r. o go0dz.15.30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

Bezposrednio przed otarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy kazdorazowo ogtosi obecnym: nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamoOwienia publicznego, warunkéw gwarancji i ptatnosci zawartych w ofercie.
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Informacje te odnotowane beda w protokole postepowania.

11.Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte a nie byt obecny przy jej otwarciu, zostanie
przestana informacja, o ktérej mowa wyze;j.

12.Protokét wraz z zatgcznikami podlega udostepnieniu. Zatgczniki do protokotu moga byc¢
udostepnione po dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu  postepowania, z  wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informaciji, ze nie mogg
by¢ one ogdlnie udostepnione.

13.Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

14.Wykonawcy, ktérzy chcg skorzystaé z przepisu jawnosci postepowania zgtaszajg to
Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy wyznaczy miejsce i termin wglgdu do jawnych dokumentéw
postepowania.

Rozdziat XlI

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia,

W ofercie nalezy podac cene za realizacje catosci kazdej z czterech czesci przedmiotu

zamoéwienia.

3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidtowe ustalenie
stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym.

4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w zfozonej ofercie zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie bedg podlegaty zwiekszeniu za wyjatkiem zmiany obowigzujace;j
stawki podatku VAT, w zakresie obejmujgcym zmiane od dnia wejscia w zycie
odpowiednich przepisow Umowa ulegnie zmianie w zakresie zmiany obowigzujgcej stawki
podatku VAT przy zachowaniu niezmiennych cen jednostkowych netto przedmiotu
zamOwienia oraz wartosci netto umowy,

5. W przypadku, gdy o udzielenie zamoOwienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktére
na podstawie odrebnych przepisbw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT,
Zamawiajgcy dla poréwnania ceny ofert zlozonych przez podmioty zagraniczne
zobowigzany jest doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy
Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy na mocy odrebnych przepisow.”

N

Rozdziat XllI

Opis kryteriéw i sposobow dokonywania oceny ofert
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriéw:

cena - waga kryterium 40 % wg wzoru:
Cena oferty najkorzystniejszej
C= x 100 x 40%
Cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 40 pkt.

Jakosé zaproponowanych ustug - 60% (oceniany na podstawie dotaczonego do oferty

programu kazdej z czesci oraz przedstawionych dokumentéw)

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 60 pkt

tgczna maksymalna liczba punktow, jakg moze uzyska¢ oferta wynosi 100 pkt.

2. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposréd ofert nie odrzuconych.

3. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zagdaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.
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4. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli oswiadczen

i dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu lub ktorzy
ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupehienia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty :

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, uwzgledniajgc konsekwencije
rachunkowe dokonanych poprawek

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian
w tresci oferty

- informujgc o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzucic oferte, jezeli:

w

1) oferta jest niezgodna z ustawa,

2) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub
niezaproszonego do sktadania ofert,

6) oferta zawiera btgd w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert

okreslonymi w SIWZ.

Rozdziat X1V
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione

po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za

najkorzystniejszg, Zamawiajgcy okresli termin podpisania umowy o tresci zgodnej ze wzorem
zatgczonym do SIWZ. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg jest
zobowigzany dostarczyé przed podpisaniem umowy dokument upowazniajacy go do
reprezentowania wykonawcy tj. odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Powyzsze nie dotyczy oso6b fizycznych.

=

Rozdziat XV
Zawieranie umowy oraz istotne dla zamawiajagcego postanowienia,
ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

. Zamawiajacy ustala ogolny wzor umowy na realizacje zamoOwienia — wg zat. nr 3 do SIWZ.
. Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy.
. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie.

. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej
zmiany.
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Umowa bedzie niewazna w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamowienia
zawarte w SIWZ.

6. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze Zzgdac¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej i odebranej czesci umowy.

Rozdziat XVI
Pouczenia o srodkach ochrony prawnej

. Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna¢

uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego okreslonych w ustawie zasad
udzielania zamowien, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.

. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

ktérego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci Zamawiajgcego wymienionych w
art. 180 ust. 2 pkt1) - 4).
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pieczec¢ firmowa wykonawcy

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Barczewie

SPRAWA NR: ZP - 01/ 2011

Formularz ofertowy

Odpowiadajgc na ogloszenie w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na Instrumenty aktywizacji zawodowej, szkolenia podnoszace
kwalifikacje zawodowe, , Szkote dla rodzicow” oraz wsparcie w ramach PAL-u dla oséb z
terenu Miasta i Gminy Barczewo oferujemy wykonanie poszczego6lnych czesci zamoéwienia,
zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ za kwote brutto:

1 CZESC - PLN,

R3O 11V 01 = P UEERRR PLN
1CZESC - PLN

ES3 10111V 01 = U PLN
MczeSC- .o, PLN
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RS (0111 1T PLN

1. Akceptujemy bez zastrzezen wzér umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy
sie do podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ, w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.

2. Oswiadczam/y/ ponadto, ze:

1) cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidiowg realizacjg zaméwienia (z
uwzglednieniem postanowienn zawartych w SIWZ, wyjasnien do SIWZ oraz jej
modyfikacji).

2) zapoznatem sie z trescig SIWZ i nie wnosze do niej zastrzezen

3) akceptujemy wskazany w SIWZ okres zwigzania ofertg

podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

g KAPITAE LUDZKI
A LS OO B S LS ST

UNIA EURCPEISKA LR
[UROPLJSK] *
FUYDUSE SPOLECTHY I

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik nr 1

pieczec¢ firmowa wykonawcy

SPRAWA NR: ZP - 01/ 2011

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
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O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 ze zm.)
przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na :

na Instrumenty aktywizacji zawodowej, szkolenia podnoszace kwalifikacje
zawodowe, ,Szkote dla rodzicow” oraz wsparcie w ramach PAL-u dla oséb z
terenu Miasta i Gminy Barczewo

oswiadczam (-my), ze spetniam (-y) warunki udziatu w przedmiotowym postepowaniu,
dotyczgce:

posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

- posiadania wiedzy i doswiadczenia,

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania niniejszego zamowienia

- sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Ponadto oswiadczam (-my), ze :

- nie podlegam (-my) wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoOwienia na
podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759

ze zm.)

(miejscowosc) S (podpis i piece¢ upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)
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Zatacznik nr 2

pieczec¢ firmowa wykonawcy

SPRAWA NR: ZP - 01/ 2011
Wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia

6
: ||\/||E | NAZZW|SKO Informacjz na temat Dos’wiai!czenie Zakres wykonf/wanych przez Informacje o
Ip. k\(lz\?lti;‘li;a\cl:vj)i/ Ifsa;/:;cég\;‘vi)g);h w zakresie ustug nie czynnosci dpyosisgggvvi\;eaﬂioa
tymi osobami
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
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15
podpis i pieczeé upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
Zakacznik Nr 3
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZK] EUROPEJSKI
CZLOWIEH - NEILEPATA IMWESTYCIA FUNDHUSZ SPOEECZMNY
Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spdecznego
UMOWA SZKOLENIOWA NR ....... /2011
zawarta w dniu ...... 2011r. pomiedzy:
1.
reprezentowanym przez zwanym dalej ,Zleceniodawcg”
a1
2 - reprezentowanym przez ................... zwanym dalej ,Wykonawcg”
MAJaCyM SIEAZIDE.. ... ceeii it e
NIP - e
REGON - ...,
narealizacjg ....................
§1

1. Celem niniejszej umowy jest organizacja Przedmiotem zamowienia jest:
@ w czesci l - Instrumenty aktywizacji zawodowej -
1) indywidualne doradztwo zawodowe -prowadzone w formie konsultacji indywidualnych
(2 godz. na os.\ 31 os6b), prowadzone przez wykwalifikowanych doradcéw zawodowych,
stosujgcych najnowsze metody pozwalajgce na okreslanie zasobéw i deficytéw klienta oraz na
wyznaczanie kierunku jego dalszego rozwoju zawodowego,
2) dla kazdego uczestnika zostanie opracowany IPD — indywidualny plan dziatania
(2 godz. na osobe\ 31 0s6b),

17




UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI
KAPITAL LUDZKI FUNDUSZ SPORECZNY

MARDDOWA STRATEGIA SPOINCSC

Projekt wspdifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

@ w czesci ll - szkolenia podnoszgce kwalifikacje zawodowe:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

WIZAZ ZE STYLIZACJA PAZNOKCI dla 10 os6b (razem 120h). Program kursu musi zawiera¢
m.in. nastepujgce zagadnienia: analiza kolorystyczna, techniki wykonywania profesjonalnego
wizazu, makijaz dzienny, wieczorowy, sSlubny, kobiety dojrzatej, budowa i choroby paznokda,
manicure, techniki zdobienia paznokci. Szkolenie powinno kaiczy¢ sie egzaminem
wewnetrznym.

Jezyk angielski dla poczgtkujgcych - podstawy potrzebne na rynku pracy Unii Europejskiej- 60h
na gr./ 2 grupy. (razem 120h). Program powinien zawiera¢c m.in.: alfabet, konstrukcja zdania,
przedstawianie sie, liczebniki, godziny-podanie czasu, czas terazniejszy ciggly, proste zdania
dotyczgce codziennego zycia.

Instrument aktywnosci spotecznej - budzet domowy - podstawy zarzgdzania domowym
budZzetem- warsztaty pomocowo- edukacyjne - 24h na gr./3 gr. (razem 72h). Program powinien
zawiera¢ m.in.: budzet - tworzenie budzetu domowego, efektywne oszczedzanie, psychologia
konsumenta - zasady kupowania, putapki marketingowe, podstawowe prawa konsumenta,
zarzgdzanie domowym budzetem.

Zarzadzanie czasem i planowanie pracy - warsztaty pomocowo- edukacyjne — 20h na gr. /3
gr.(razem 60h). Celem szkolenia jest dostarczenie wiedzy i praktycznych wskazéwek
dotyczgcych organizacji pracy wasnej i wspotpracownikéw oraz wypracowanie i wyéwiczenie
metod nowoczesnego dziatania w tym zakresie. Zajecia powinny pozwoli¢ uczestnikom
zidentyfikowac trudnosci we wilasciwym wykorzystaniu czasu pracy oraz wypracowat wiasne
zasady zarzgdzania czasem.

Nie pozwdl sie wykorzystywaé w pracy i zyciu codziennym - Asertywnosé, czyli jak moéwic¢ nie —
20h na gr./3 gr.(razem 60h).

Warsztat aktywizacji zawodowej - warsztaty z zakresu aktywnego poruszania sie po rynku pracy
prowadzone sg w formie grupowej - 30h na gr./3 gr. (razem 90h).

Warsztaty zaktadania spétdzielni socjalnej wraz z wyjazdem studyjnym — 30h na 3 gr. (razem
90h)

@ w_czesci lll - szkota dla rodzicow dla jednej grupy 20 os6b (rodzice \ opiekunowie prawni)

niewydolnych wychowawczo razem 40h. Jego gldwnym celem jest wspieranie rodzicow i
wychowawcéw w radzeniu sobie w codziennych kontaktach z dzieémi i miodziezg. Cel kursu jest
ogolny tj. nabycie umiejetnosci wychowawczych niezbednych w pracy wychowawczej z dzieckiem,
przygotowanie wychowawcéw i rodzicow do zmiany postaw wychowawczych, zmiany komunikacji
interpersonalnej z dzieckiem i innymi dorostymi.

@ w czesci IV - Zajecia oraz warsztaty w PAL beda prowadzone w formie wyjazdowej. Na tym
etapie nie okreslamy miejsca swiadczenia ustugi, powyzsze nalezy do obowigzkéw wykonawcy. W
ramach PAL uczestnicy (grupa 26 osob) skorzystajg z nastepujgcych form wsparcia :

1) Video CV - coraz popularniejszy sposob tworzenia CV - nagranie na ptycie CD. Kazdy uczestnik

zakonczy taki kurs ptytg z nagranym swoim CV (max. 3 minuty) - 15h na gr./ 2gr. (razem 30h)

2) Sitg bez agresji - trening zachowan interwencyjnych z elementami samoobrony 12h na gr. /2 gr.

(razem 24h)

3) Nie daj sie wykluczy¢ informacyjnie, pierwszy zdobadz informacje - nowe technologie

pozyskiwania informacji ,Od tabliczki glinianej do bloga” 20h na gr. /2gr. (razem 40h)

4) Uwierz w siebie, daj sobie szanse - zwiekszenie poczucia wasnej wartosci kluczem do

znalezienia pracy 20h na gr./2gr. (razem 40h)

5) Wolontariat zrodtem doswiadczenia zawodowego dla mtodziezy 20 h na gr.\2 gr. (razem 40h)

2. Rezultatem kazdego jednego kursu bedzie nabycie............

3. Kursy zostang zrealizowane przez Wykonawce na terenie w terminie od dnia ..... ................ do dnia

niniejszej umowy.

. zgodnie z warunkami niniejszej umowy oraz SIWZ stanowigcym zatgcznik do

3. Naleznos¢ Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia za wykonanie caosci przedmiotu umowy ustala sie w
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tacznej KWOCIE zt
(STOWNIE... e ztotych),
§2
Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia.

Dokumentacja szkoleniowa i plan szkolenia prowadzone przez Wykonawe muszg jednoznacznie
spetnia¢ wymagania okreslone w przepisie 8 32 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie szczegdowych warunkéw prowadzenia przez publiczne guzby
zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz.U. Nr 47, poz. 315).

Zajecia w czesci |, 111 1l muszg odbywac sie w godzinach 8.00-13.00 na terenie Miasta Barczewo.
Uczestnikom przystuguje w czasie zaje¢ 15 minutowa przerwa kawowa.

W odniesieniu do wszystkich szkolen i warsztatow wykonawca zapewni dla kazdego beneficjenta
niezbedne materialy pismiennicze do warsztatdbw aktywizacji zawodowe] (segregator, notatnik
formatu A4, dwa dtugopisy, 2 otéwki, mazak fluorescencyjny, temperéwka, gumka,) jak réwniez suchy
catering w postaci kawa, herbata, woda, sok, ciastka. W _ramach PAL (czesé IV) wykonawca
zapewni dojazd uczestnikow.

Harmonogram zaje¢ powinien by¢ tak ustalony by zajecia odbywaly sie w ciggu kolejnych
nastepujgcych po sobie dni.

Wykonawca jest zobowigzany:

1) przeprowadzi¢ szkolenie zgodnie ze zozong ofertg, wymaganiami i warunkami okreslonymi w
przedmiocie zamdwienia,

2) oznakowa¢ wszelkg dokumentacje zwigzang z realizacjig umowy zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego oraz z Wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektdbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki znajdujgcymi sie na stronie www.efs.gov.pl,

3) opracowac i dotgczy¢ przed podpisaniem umowy szczegotowy program szkolenia

4) opracowa¢ harmonogram przeprowadzenia szkolenia/warsztatow z okresleniem czasu jego
trwania z uwzglednieniem wszystkich godzin kursu zgodny z programem szkolenia i przedozyc¢
przed podpisaniem umowy,

5) dostarczy¢ w dniu rozpoczecia zaje¢ uczestnikom szkolenia niezbedne materiaty szkoleniowe,
pomoce dydaktyczne w tym materiaty biurowe

6) przekaza¢ jeden komplet materiatéw szkoleniowych Zamawiajgcemu

7) niezwtocznie informowac na piSmie Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnika na szkoleniu lub
rezygnacji z uczestnictwa w nim,

8) wyda¢ zaswiadczenia o ukonhczeniu kursu/szkolenia potwierdzajgcego zakres szkolenia oraz
umiejetnosci/ uprawnienia zdobyte w zwigzku z ukonczeniem kursu/szkolenia. Wydane
zaswiadczenie powinno obowigzkowo zawiera¢ dodatkowe informacje o wspdifinansowaniu w
ramach POKL oraz LOGO UE, EFS

9) przeprowadzi¢ na zakonczenie szkolenia badania ankietowe uczestnikbw szkolenia dotyczce
poziomu zawartodci merytorycznej oraz jakosci prowadzonych zaje¢. Ankieta ta winna posiadac¢
metryczke (wzOr ankiety nalezy dotgczy¢ celem zatwierdzenia przed podpisaniem umowy),

Nalezno$¢ za wykonang ustuge bedzie ptatna przelewem na rachunek bankowy wykonawcy
zamoéwienia, po przedstawieniu prawidowo wystawionej faktury VAT (rachunku) wraz z listami
obecnosci (lub potwierdzonymi za zgodna$¢ z oryginatem kopiami list obecnosci) oraz protokotem
odbioru ustugi (notatkg z wykonania przedmiotu zaméwienia)

9. Strony umowy postanawiajg, iz Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

10.

11.

- za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy powstatg z winy Wykonawcy w wysokosci 0.5 %
tacznego wynagrodzenia umownego brutto opisanego w § 1 ust. 4 umowy za kazdy dzien zwitoki,

- za odstgpienie od wykonania przedmiotu zaméwiena przez Wykonawce w kwocie odpowiadajgcej
25 % tgcznego wynagrodzenia umownego brutto opisanego w § 1 ust. 4 umowy,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania i dochodzenia odszkodowania uzupedniajgcego
przenoszgcego wysokosé zastrzezonej kary.

Wykonawca zawierajgcy umowe cywilnoprawng z wykladowcami ma obowigzek okreslenia w niej
nastepujgcych informac;ji:

a) ilos¢ godzin lekcyjnych (zegarowych) wyktadu;
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c) stawka za 1 godzine wyktadu;

d) temat wyktadu (w przypadku kilku tematéw podanie tematéw wyktadu wraz z okresleniem czasu
ich trwania);

e) forma prezentacji, wyszczegolnienie materiatdbw szkoleniowych i sposobu ich przekazania
uczestnikom szkolenia;

12. Wykonawca zobowigzuje sie do imiennego wyznaczenia ze swojego personelu osoby upowaznionej
do kontaktéw z Zamawiajgcym w zakresie dotyczacym realizacji niniejszej umowy.

13. Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ szczeg6towy harmonogram z tematyka i godzinami zaje¢
kursu oraz CV nauczycieli (treneréw) najp&niej w dniu podpisania niniejszej umowy. Harmonogram
ten zostanie nastepnie zatwierdzony przez Zleceniodawce.

14. Wykonawca wyda odpowiednie zaswiadczenie o ukohczeniu kursu w przypadku potwierdzenia
uczestnictwa beneficjenta, w co najmniej 80% godzin dydaktycznych objetych szkoleniem.

15. Wykonawca zobowigzuje sie zakonczyc¢ kursy najp6zniej do dnia 15.12.2011r..

16. Wykonawca przedktada, jako zatgcznik do niniejszej umowy program szkolenia, wzoér ankiety dla
uczestnikdw szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia oraz wzér zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.
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Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1. Rekrutacji uczestnikbw projektu w oparciu o kryteria selekcji i rekrutacji zawarte we wniosku o
dofinansowanie.

2. Przygotowania listy rezerwowej uczestnikéw projektu umozliwiajgcej fatwe wprowadzanie nowej osoby
na miejsce osoby rezygnujgcej.

3. Udostepnienia pomieszczen oraz sprzetu niezbednego realizacji projektu.

4. Podjecie dziatanh w zakresie monitoringu i ewaluacji projektu, w szczegdlnosci systematyczne
zbieranie, gromadzenie i przechowywanie informacji dotyczgcych biezgcej realizacji projektu, analize
zmiany sytuacji beneficjenta ostatecznego po zakohczeniu realizacji projektu, gromadzenie danych
statystycznych dotyczgcych os6b znajdujgcych sie w bazie danych beneficjentéw ostatecznych.

84

1. Zmiana warunkOw niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
Sprawy wynikte na tle niniejszej umowy rozstrzygat bedzie Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Wykonawca
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