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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Barczewo, dnia 20.06.2012 r.

zatwierdzam
SPRAWA NR : ZP- 01/ 2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 11 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych na Instrumenty wsparcia w ramach
Kontraktow Socjalnych dla 44 oséb z terenu Miasta i Gminy Barczewo
w ramach Projektu pt.: ,,Aktywni po latach”. Priorytet VIl Promocja
integracji spotecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdéj i upowszechnienie aktywnej
integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez Osrodki Pomocy Spotecznej. Projekt jest realizowany
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.,
wspotfinansowany ze sSrodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. (CPV- 85.30.00.00-2 Ustugi pracy spotecznej
i podobnej)

Rozdziat |
Zamawiajacy

1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Barczewie, ul. Stowackiego 5, 11-010
Barczewo

Regon 004460023

NIP 739 — 24-22-052

tel. (089) 514 — 97 - 98

faks (089) 514 — 97 - 98

adres internetowy: www.bip.barczewo.pl

adres e-mail: kis2005@wp.pl

Nk wd

Rozdziat Il

Tryb udzielenia zaméwienia
1. Trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 10 ust.
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa.
2. Postepowanie prowadzone jest w procedurze wiasciwej dla wartosci zamowienia nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
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Rozdziat Il

Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest:
w czesci | - indywidualne poradnictwo psychoedukacyjne — zatrudnienie na
umowe zlecenie wykwalifikowanego psychologa (wymiar 68 godziny, 2h tyg. x 34

tyg')l

w czesci ll - indywidualne poradnictwo prawne — zatrudnienie na umowe
zlecenie wykwalifikowanego prawnika, (wymiar 68 godzin, 2h tyg. x 34 tyg.),

w czesci lll - indywidualne poradnictwo psychiatryczne — zatrudnienie na
umowe zlecenie wykwalifikowanego psychiatry (wymiar 68 godzin, 2h tyg. x 34

tyg.),

w czesci IV — indywidualne zajecia socjoterapeutyczne — zatrudnienie na
umowe zlecenie wykwalifikowanego socjoterapeuty (wymiar 68 godzin, 2h tyg. x 34

tyg.),

w czesci V — przeprowadzenie mediacji — zatrudnienie na umowe zlecenie
wykwalifikowanego mediatora (wymiar 68 godzin, 2h tyg. x 34 tyg.),

w_czesci VI - zatrudnienie i wynagrodzenie na umowe zlecenie czterech
asystentow rodziny - (wymiar 1628 godzin, 2h tyg. x 39 tyg x 21 rodzin).

Poradnictwo/konsultacje indywidualne w czesciach od | do V muszg odbywac sie w
godzinach 8.00-17.00 lub w zaleznosci od potrzeby na terenie MOPS Barczewo. W
czesci VI asystenci dojezdzajg do rodzin objetych projektem. Sposéb dojazdu
obcigza Wykonawce, ktéry samodzielnie dociera do rodzin.

Wykonawca jest zobowigzany:

1) przeprowadzi¢ indywidualne poradnictwo/konsultacje zgodnie ze ztozong ofertq,
wymaganiami i warunkami okreslonymi w przedmiocie zamdwienia,

2) oznakowa¢ wszelkg dokumentacje zwigzang z realizacja umowy zgodnie z
wytycznymi Zamawiajgcego oraz z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczenia projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki znajdujagcymi sie na stronie
www.efs.gov.pl,

3) opracowac i dotgczy¢ przed podpisaniem umowy zlecenia szczegétowy program,
4) opracowa¢ harmonogram przeprowadzenia zaje¢ z okresleniem czasu jego
trwania z uwzglednieniem wszystkich godzin zgodny z programem
poradnictwa/konsultacji i przedtozy¢ przed podpisaniem umowy,

5) dostarczy¢ uczestnikom w dniu rozpoczecia poradnictwa/konsultacji niezbedne
materiaty, pomoce dydaktyczne w tym materiaty biurowe,

6) przekaza¢ jeden komplet materiatéw Zamawiajgcemu,

7) niezwtocznie informowaé na piSmie Zamawiajacego o nieobecnosci uczestnika na
konsultacjach lub rezygnaciji z uczestnictwa w nim,

8) przeprowadzi¢ na zakonczenie badania ankietowe uczestnikow dotyczace
poziomu zawartosci merytorycznej oraz jakosci prowadzonych konsultacji. Ankieta ta
winna posiada¢ metryczke (wzoér ankiety nalezy dotaczy¢ celem zatwierdzenia przed
podpisaniem umowy),

Rozliczenie z Wykonawca nastgpi za faktycznie wykonane ustugi na podstawie cen
podanych w ofercie oraz po zawarciu umowy zlecenia / o dzieto z Wykonawca.

Ceny jednostkowe nie moga ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy, za
wyjatkiem zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT. Umowa ulegnie zmianie w
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zakresie zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT oraz wartosci brutto przy
zachowaniu niezmiennych cen jednostkowych netto przedmiotu zaméwienia
oraz wartosci netto umowy.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

8. Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ w ofercie te czesci zamoéwienia, ktoérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

9. Zamawiajacy zezwala na sktadanie ofert czeSciowych (dla 1, kilku badz wszystkich
czesci zamowienia).

Rozdziat IV
Termin wykonania zamoéwienia

Zamawiajgcy wyznacza wymagany termin realizacji dla kazdej czesci zamowienia:
od dnia podpisania umowy tj. okoto 20.07.2012 do dnia 15.12.2012 r.

Powyzsze terminy dotyczace poszczegolnych czesci bedg ustalane z Wykonawca przed
podpisaniem umowy zlecenia.

Rozdziat V
Opis warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkéw

1. O zamowienie mogqg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1)

2)
3)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci Ilub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

posiadania wiedzy i doswiadczenia,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia tj zamawiajacy zgda wykazania,
iz Wykonawca dysponuje:
- w czesci | - indywidualne poradnictwo psychoedukacyjne — dysponuje co
najmniej 1 osobg posiadajgca wyksztatcenie wyzsze magisterskie
psychologiczne z przynajmniej 2 letnim doswiadczeniem w pracy z osobami
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym jak rowniez mtodziezg w wieku 15-24
lata,
- w czesci ll - indywidualne poradnictwo prawne — dysponuje co najmniej 1
osobg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze magisterskie prawne z przynajmniej 2
letnim doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym jak réwniez mtodziezg w wieku 15-24 lata,
-w czesci lll - indywidualne poradnictwo psychiatryczne — dysponuje co
najmniej 1 osobg posiadajgca wyksztatcenie wyzsze —lekarz psychiatrii, z
przynajmniej 2 letnim doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym jak rowniez mtodzieza w wieku 15-24 lata,
- w czesci IV — indywidualne zajecia socjoterapeutyczne — dysponuje co
najmniej 1 osobg posiadajacg wyksztatcenie wyzsze magisterskie socjoterapeuta
Z przynajmniej 2 letnim doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym jak rowniez mtodziezg w wieku 15-24 lata,

- w czesci V — przeprowadzenie mediacji — dysponuje co najmniej 1 osoba,

posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze magisterskie-mediator z przynajmniej 2 letnim
doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym jak
réwniez miodziezg w wieku 15-24 lata,
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- w_czesci VI - dysponuje co najmniej 1 osobg posiadajacg wyksztatcenie
wyzsze magisterskie(pedagogiczne, socjologiczne,) z przynajmniej 2 letnim
doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym jak
réwniez mtodziezg w wieku 15-24 lata oraz kwalifikacje (prawo jazdy) i wiasny
Srodek transportu. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie 4 asystentow rodziny.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

W celu potwierdzenia spetniania niniejszych warunkéw Wykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:
1) oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg zat. nr 1 do
SIwZz

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub
wiecej Wykonawcow, wyzej wymieniony warunek musi byé spelniony przez kazdego
Wykonawce.
2) wykaz oso6b, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za sSwiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Do wykazu nalezy
dotaczy¢ kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych oraz referencje (lub inne
dokumenty) potwierdzajace 2 letnie doswiadczenie w pracy z osobami
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym jak rowniez mtodziezg w wieku 15-24 lata.
W przypadku aplikacji do czesci VI zaméwienia nalezy réwniez do wykazu
dotgczy¢ kopie prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego posiadanego pojazdu.
W przypadku wspoélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwéch lub
wiecej Wykonawcéw, wyzej wymieniony warunek musi by¢ spetniony facznie.

. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg
formuty: ,spetnia — nie spetnia”. W oparciu o informacje zawarte w dokumentach i
oswiadczeniach wyszczegdlnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z tresci
zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca
spetnit. Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw, skutkowaé bedzie z
zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Rozdziat VI
Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach,
jakie maja by¢ dotaczone do oferty

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1.

2.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg zat. nr 1 do
SIWZ.

Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zaméwienia a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami potwierdzajacymi spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdz. V ust.1 pkt 3) - wg zat.
nr 2 do SIWZ.

W  przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

4. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fagczacych go z
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nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizaciji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

5. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z wkasciwego
rejestru— petnomocnictwo(a).

Rozdziat VII
Sposoéb porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywanie oswiadczen i dokumentow

1. W prowadzonym postepowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje
przekazywane beda droga elektroniczng lub faxem. W przypadku gdyby
wykonawca nie posiadat poczty elektronicznej, porozumiewanie bedzie nastepowato
za pomocg faksu lub w formie pisemnej. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub
informacje pocztg elektroniczng, lub faksem zobowigzana jest, na wezwanie strony
przekazujgcej dokument lub informacje, do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktéorym strony
postepowania otrzymaly informacje za pomoca poczty elektronicznej lub faksu.
Numery telefonéw, faksu i adres poczty elektronicznej zamawiajgcego zostaty
podane w rozdziale | niniejszej SIWZ.

2. Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnienia SIWZ nalezy wnie$¢ nie pézniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamaoéwienia

wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 2 lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
whniosek bez rozpoznania.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi pytajacemu oraz przesle jg wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali SIWZ, bez ujawniania zrodfa zapytania, nie pézniej niz
na 2 dni przed upltywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi pytajacemu oraz przesle jg wszystkim
Wykonawcom, ktorzy pobrali SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania.
6. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do

skfadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac¢ tre$¢ dokumentéw skitadajacych sie
na SIWZ.

7. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie sie czescig SIWZ i
zostanie doreczona wszystkim Wykonawcom, ktorym Zamawiajacy przekazat
niniejsza SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy w przypadkach, gdy bedzie to niezbedne, przedtuzy termin
skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia zmian w
ofertach wynikajacych z modyfikacji tre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tredci
ogtoszenia. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwiocznie
zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszcza
informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Rozdziat VIII

Wymagania dotyczace wadium
W prowadzonym postepowaniu Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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Rozdziat IX

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg w sprawach
formalnych: Artur Wilczek, w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia Wioletta
Grodzka.

—

Rozdziat X
Termin zwiagzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni

Rozdziat XI
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik do SIWZ. Na
oferte skfadajg sie: oferta cenowa oraz wszelkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zalgczniki itp.) zgodnie z rozdziatem VI specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia.

1. Wymagania podstawowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng
cene dla danej czesci zamowienia. W czesci VI zamowienia nalezy wskazaé
ilos¢ asystentéw rodziny, ktorych dotyczy oferta cenowa. Ziozenie przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania
wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

oferta musi by¢ podpisana przez osobe Iub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnagtrz. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu
okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest fgcznie kilka osdb, dokumenty
wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby,
upowaznienie o0sdb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentow dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub
poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce i dotgczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w zgodnej z niniejszg SIWZ formie,

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu zawierajgcego, €O najmniej oznaczenie
firmy i siedziby,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy,

zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg byc¢
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konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
8) Do oferty nalezy dotgczy¢ proponowany program kazdej z cze$ci.
2. Forma oferty:

1) Zamawiajgcy ustala wzoér Formularza ofertowego, ktéry powinien stanowic
pierwszg strone sktadanej oferty,

2) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, $cisle wg
wzoréw drukéw zatgczonych przez Zamawiajgcego,

3) oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaty (np. na maszynie do pisania,
komputerze, dlugopisem lub niescieralnym atramentem). Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
sporzadzonym przez ttumacza przysiegtego. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym bez wymaganych ttumaczeh nie beda brane pod uwage.

4) zaleca sie, aby oferta byla trwale zszyta, a jej zapisane strony byty
ponumerowane,

5) zataczniki oferty stanowig jej integralng czes¢ i powinny by¢ czytelnie oznaczone,

6) wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (wytacznie w miejscach, w ktérych jest to
dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujacy oferte,

7) formularz ofertowy nalezy zlozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty (nie
dotyczy upowaznien) wchodzace w skiad oferty, mogg by¢ przedstawione w
formie oryginatdw Ilub poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem Kkopii.
Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,ZA
ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez
Wykonawce. Zaleca sie, aby Wykonawca na kazdej zapisanej stronie kserokopii
ztozyt wkasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnosc z oryginatem”.
Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg fgcznie dwie lub wiece;j
0s6b, kopie dokumentéw muszg byé potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem

przez te osoby.
3. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211, z pézn. zm.):

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym oswiadczeniem, iz Zamawiajgcy
nie bedzie mogt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

2) strony oferty bedace tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
mogg by¢ one udostepniane innym uczestnikom postepowania, nalezy ztozy¢ jako
odrebng czesc¢ oferty lub wtozy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio jg oznaczajac:
.NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. Z 1993r. NR 47, POZ. 211
Z POZN. ZM.Y,

3) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich
samych zasadach jak pozostate niezastrzezone dokumenty,

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie niniejszego zaméwienia, a

oferta taka spetnia¢ musi nastepujace wymagania:

1) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢
Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w
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sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi byé podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonawcow i musi
znajdowac sie w ofercie wspdéinej Wykonawcow,

2) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z
petnomocnikiem Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg
wyltgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik,

3) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy z
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oddzielnie musi
udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 1-9
ustawy.

4) sposob skfadania dokumentéow w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak np.: oswiadczenie dotyczace
okolicznosci okreslonych w art. 22, odpis z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, sktada kazdy z
Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz wykonanych robot,
sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcéw
sktadajacych oferte wspding,

5) Wspdlnicy spétki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skfadajacy oferte wspding
i majg do nich zastosowanie zasady okre$lone w pkt. 4 niniejszego rozdziatu.

Rozdziat XII

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
Nieprzejrzysta koperte (opakowanie) zawierajgcg oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie
Zamawiajgcego tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Barczewie, ul.
Stowackiego 5 w pok. nr 1 lub przesta¢ pocztg (liczy sie data wptywu do siedziby
zamawiajgcego) w terminie do dnia 04.07.2012 r. do godz. 15:00.

Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta
zostanie opatrzona adnotacjg okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date
kalendarzowg oraz godzine i minute, w ktérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia
ofert, bedg one przechowywane w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosé.
Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:
,,Oferta na instrumenty wsparcia POKL" nie otwiera¢ przed 04.07.2012 r. do
godz. 15:30.

Na kopercie (opakowaniu) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Wykonawcy.

Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

Wykonawca moze dokonaé modyfikacji lub wycofa¢ swojg oferte po jej
ztozeniu, jezeli pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie
dostarczone Zamawiajagcemu przed terminem sktadania ofert. Zmiany, poprawki
lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (paczki)
zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢é dopiskiem MODYFIKACJA Iub
WYCOFANIE.

Koperty (paczki) oznaczone WYCOFANIE i MODYFIKACJA bedg otwarte w
pierwszej kolejnosci. Oferty wycofane nie zostang otwarte.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia 04.07.2012 r. o godz.15.30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

Bezposrednio przed otarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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10.

Zamawiajgcy kazdorazowo ogtosi obecnym: nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zamowienia publicznego, warunkéw gwarancji i ptatnosci
zawartych w ofercie. Informacje te odnotowane bedg w protokole postepowania.

11. Na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte a nie byt obecny przy jej otwarciu,
zostanie przestana informacja, o ktérej mowa wyzej.

12. Protokot wraz z zatgcznikami podlega udostepnieniu. Zatgczniki do protokotu
mogg by¢é udostepnione po dokonaniu przez Zamawiajgcego  wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca skladajgc oferte zastrzegt w
odniesieniu do tych informacji, ze nie moga by¢ one ogdlnie udostepnione.

13. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

14. Wykonawcy, ktérzy chcag skorzysta¢ z przepisu jawnosci postepowania
zgtaszajg to Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy wyznaczy miejsce i termin wgladu do
jawnych dokumentéw postepowania.

Rozdziat XIII

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty musi zawieraC wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia,

2. W ofercie nalezy poda¢ cene za realizacje calosci kazdej czesci przedmiotu
zamoéwienia, na ktérg Wykonawca skiada oferte.

3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidtowe
ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy,
zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz o podatku
akcyzowym.

4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w ztozonej ofercie zostang ustalone na
okres waznosci umowy i nie beda podlegaty zwiekszeniu za wyjatkiem zmiany
obowigzujacej stawki podatku VAT, w zakresie obejmujacym zmiane od dnia
wejscia w zycie odpowiednich przepisow Umowa ulegnie zmianie w zakresie zmiany
obowigzujacej stawki podatku VAT przy zachowaniu niezmiennych cen
jednostkowych netto przedmiotu zamodwienia oraz wartosci netto umowy,

5. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiegaé sie bedg podmioty zagraniczne,
ktére na podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania
podatku VAT, Zamawiajacy dla poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty
zagraniczne zobowigzany jest doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT,
obcigzajacy Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy odrebnych
przepiséw.”

Rozdziat XIV

Opis kryteriéw i sposobéw dokonywania oceny ofert
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriow:

najnizsza cena - waga kryterium 100 % wg wzoru:
Cena oferty najkorzystniejszej
C= x 100 x 100%
Cena oferty badane;j

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 100 pkt.
2. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spoérod ofert nie odrzuconych.
3. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia

9
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przez Wykonawce wyjasnieh dotyczacych tresci ztozonej oferty.

4. Zamawiajagcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
oswiadczeh i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich uzupetnienia konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty :

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, uwzgledniajgc konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty

- informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajgcy zobowigzany jest odrzucic oferte, jezeli:

1) oferta jest niezgodna z ustawa,

2) tresc oferty nie odpowiada tresci SIWZ,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6) oferta zawiera btad w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny
ofert okreslonymi w SIWZ.

Rozdziat XV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione

po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostanie za
najkorzystniejszg, Zamawiajacy okresli termin podpisania umowy o tresci zgodnej ze
wzorem zatgczonym do SIWZ. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza jest zobowigzany dostarczy¢é przed podpisaniem umowy
dokument upowazniajacy go do reprezentowania wykonawcy tj. odpis z
wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Powyzsze nie dotyczy oséb fizycznych.

Rozdziat XVI
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy

Zamawiajgcy w prowadzonym postepowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVII
Zawieranie umowy oraz istotne dla zamawiajacego_
postanowienia,
ktére zostanag wprowadzone do tresci zawieranej umowy

10
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1. Zamawiajacy ustala ogolny wzér umowy na realizacje zamowienia — wg zat. nr 3 do

SIWZ.

2. Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 ustawy.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z
jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

4. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz
okreslit warunki takiej zmiany.

5. Umowa bedzie niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawarte w SIWZ.

6. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej i odebranej czesci
umowy.

Rozdziat XVIII

Pouczenia o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego okreslonych w
ustawie zasad udzielania zaméwien, przystugujg $rodki ochrony prawne;j
przewidziane w dziale VI ustawy.

2. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ktorego wartoS¢ nie przekracza kwot okreslonych wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci
Zamawiajgcego wymienionych w art. 180 ust. 2 pkt 1) - 4).

11
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pieczeé firmowa wykonawcy

Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej
w Barczewie

SPRAWA NR: ZP - 01/ 2012

Formularz ofertowy

Odpowiadajac na ogtoszenie w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na Instrumenty wsparcia w ramach Kontraktéw Socjalnych
dla 44 os6b z terenu Miasta i Gminy Barczewo oferujemy wykonanie
poszczegodlnych czesci zamodwienia, zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ za kwote
brutto:

[ CZESC -, PLN,

S OWNIE . PLN
1 CZESE ..., PLN

ES] (01 11 o = PLN
MlczeS€-..oovviiiiiiiin, PLN

(0 1 T PLN
IVczeSC-..ooiiiiiiiiiiin, PLN

SO . . e PLN
VezeSC- oo, PLN

S O NI . .o PLN
VIczeSC ..o, PLN

S O NI . .o PLN
1. Akceptujemy bez zastrzezen wzér umowy i w razie wybrania naszej oferty

zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ,
w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.
2. Oswiadczam/y/ ponadto, ze:

1) cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamowienia
(z uwzglednieniem postanowien zawartych w SIWZ, wyjasnien do SIWZ oraz jej
modyfikaciji).

2) zapoznatem sie z trescig SIWZ i nie wnosze do niej zastrzezen

3) akceptujemy wskazany w SIWZ okres zwigzania ofertg

podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

12
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Zalacznik nr 1

pieczeé firmowa wykonawcy

SPRAWA NR: ZP - 01/ 2012

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust 1. ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759
ze zm.) przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego na :

na Instrumenty wsparcia w ramach Kontraktow Socjalnych dla 44 os6b
z terenu Miasta i Gminy Barczewo

o$Swiadczam (-my). ze spetniam (-y) warunki udzialu w przedmiotowym

postepowaniu, dotyczace:

— posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

- posiadania wiedzy i doswiadczenia,

— dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia

- sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Ponadto o$wiadczam (-my), ze :

- nie podlegam (-my) wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie przestanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwienh publicznych (tekst jedn. Dz.
U.z2010r. nr 113, poz. 759 ze zm.)

(miejscowosc) (podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)

13



5 KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* ¥ %
*

* b

* o x

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

pieczec¢ firmowa wykonawcy

Zalacznik nr 2

SPRAWA NR: ZP - 01/ 2012

Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia

1 2 3 4 5 6
IMIE | NAZWISKO Informacje na temat Doswiadczenie Zakres wykonywanych przez | Informacje o
I kwalifikacji zawodowych | w zakresie ustug nie czynnosci podstawie do
P- (w tym wyksztatcenie) dysponowania
tymi osobami
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12

(miejscowosc)

(podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela wykonawcy)




UNIA EUROPEJSKA o

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

* X %

* 4k

* 4k



UNIA EUROPEJSKA [N
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI [N

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ** x *

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

UMOWA ZLECENIE Nr /12/POKL

zawarta w dniu 2012 w Barczewie pomigdzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spolecznej z siedziba w Barczewie ul. Stowackiego 5,

11— 010 Barczewie reprezentowanym przez Pana Jarostawa Ztotkowskiego - Dyrektora zwa-
nym dalej ,,Zleceniodawca”

a
Panem/Pania

zwang dalej ,,Zleceniobiorca”

§1

1.Zamawiajaca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje i zobowiazuje si¢ doprowadzenia poradnictwa/
konsultacji indywidualnych /petnienia obowiazkéw asystenta rodziny w ramach projektu syste-
mowego pn. ,,Aktywni po latach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspoétfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w okresie od ... do 15.12.2012r.

2. Zakres czynnosci: (w zaleznosci od czgsci udzielanego zamowienia).

§2

1.Zleceniobiorcy przystuguje za wykonana prace okreslona w § 1 wynagrodzenie w

wysokosci .......... zk. brutto za godzing : lacznie szacowana ilo$¢ godzin ......... zt (stownie: ..... )

2.Nalezne wynagrodzenie ptatne bedzie za faktycznie wykonane zlecenie, w ciagu 14 dni od
dnia dostarczenia Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce, zaakceptowanego przez koordynatora
projektu sprawozdania z wykonanego zlecenia oraz rachunku. Przewiduje sig rozliczenie mie-

si¢cznie.

3.W razie brakoéw srodkéw finansowych spowodowanych nie otrzymaniem transzy wynagrodze-

nie bedzie ptatne w terminie 14 dni po otrzymaniu $rodkow na rachunek bankowy Zleceniodaw-

cy.
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§3
W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 4

Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach z czego jeden egzemplarz

otrzymuje Zleceniobiorca i dwa egzemplarze Zleceniodawca.

Zleceniodawca: Zleceniobiorca:



