ZARZADZENIE Nr DOEOT%A( /11
BURMISTRZA BARCZEWA
z dnia 30.06.2011r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny speiniania ptzez wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz badania i oceny ofert.

Na podstawie art.21 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (bz. U. z
2010r. Nr 113, poz. 759, Nr 181, poz. 1078 oraz Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011r. Nr 5, poz. 13 i Nr 28, poz.
143) oraz §2 Regulaminu pracy komisji przetargowych powotywanych do przeprowadzania postepowan o
udzielanie zamdwieh publicznych w Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku, postanawiam:

§1 .
1. w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie robét polegajacych na ,, wykonaniu boisk sportowych w ramach
budowy kompleksu moje boisko — orlik 2012 w Legajnach™:

- powolaé Komisje Przetargows w skladzie:

FUNKCJA IMIE | NAZWISKO ZAKRES OBOWIAZKOW

Przewodniczacy Dariusz Jasinski Zgodnie z zalacznikiem Nr 1

komisji do Regulaminu pracy Komisji Przetargowych powolywanych do
przeprowadzania postepowarti o udzielanie zamdwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Barczewie, stanowiacytn zalacznik do Zarzadzenia nr 54/07
Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Sekretarz Robert Chyczewski

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2

komisji do Regulaminu pracy komisji przetargowych powolywanych do
przeprowadzania postepowar ¢ udzielenie zaméwieni publicznych w Urzedzie
Miejskim w Barczewie stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr 54/07
Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Crlonek tukasz Raczycki Zgodnie z zalacznikiem Nr 3

do Reguiaminu pracy kemisji przetargowych powolywanych do

komisji przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowieri publicznych w Urzedzie
Migjskim w Barczewie stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr 54/07
Burmisfrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

2. Komisje Przetargowg ohowiazuje Regulamin pracy komisji przetargowych powotywanych do
przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwienn publicznych w Urzedzie Miejskim w Barczewie
wprowadzony Zarzadzeniem nr 54/07 Burmistrza Barczewa dnia 11.06.2007 roku w sprawie wprowadzenia
Regqulaminu Pracy Komisji Przetargowych w Urzedzie Miejskim w Barczewie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalgeznik Nr 1

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postgpowar
o udzielanie zamdwief publicznych

w Urzgdzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Do obowigzkéw przewodniczacego, w szczegdlnosci nalezy:

1.0rganizowanie prac komisji, w szczegblnodci wyznaczanie termindw posiedzefi oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okre$lono w zarzadzeniu o
jej powolaniu.

2. Zlozenie o§wiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust.1 ustawy.

3. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowan o udzielanie zamdwien publicznych
prowadzonej przez sckretarza.

4. Informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji.

5. Whnioskowanie do kierownika zamawigjgcego o odwolanie cztonka komisji z udziatu w jej
pracach w przypadku zaistnienia okolicznodci okre$lonych w art.17 ust.1 ustawy lub
odwolanie ze sktadu komisji z innych uzasadnionych powoddw (np. absencja chorobowa).

6. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

1) przedstawienie skladu osobowego komisji osobom przybylym na otwarcie
ofert.

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,

3) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone w terminie, czy osoby reprezentujace
oferentdw ktorzy ztozyli oferty, posiadaja pelnomocnictwa do skladania o§wiadczen w
ich imieniu,

4) udzielanie gtosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcow, obecnym na
publicznej sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadania oswiadczefi 1 wyjasnien.

7.  Sprawdzanie z czlonkami komisji waznodci ofert, poprzez ustalanie czy:

1} ztozone oferty zostaty opracowane zgodnie z warunkami 1 wymogami
okreslonymi w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do skladania ofert,

2) oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania,

3) oferta nie podlega odrzuceniu.

8. Przedkladanie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia Wykonawcy lub

odrzucenia oferty.



9.  Wykonywanie innych obowiazkéw i czynnoscei wynikajacych z ustawy 1 wydanych na jej
podstawie aktow

wykonawczych.



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postgpowan
o udzielanie zamdwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMISJI

Do obowiazkéw sekretarza w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w

szczegbdlnoscei nalezy:

1. Dokumentowanie podstawowych czynnodci komisji, w tym
sporzadzenie protokotu oraz zalacznikow.

2. Udzial w opracowaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi 1 wystapien zwigzanych z

prowadzonym postgpowaniem.

3. Powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzein wyznaczonych przez
przewodniczacego.
4, Przesirzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa.

Przygotowywanie materiatéw z postgpowania w celu ich udostgpnienia na potrzeby

bieglych.
0. Przygotowanie materialéw z postgpowania do archiwizacji.
7. Zlozenie o§wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.
8. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamowien

publicznych, wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.



Zalgeznik Nr 3

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powolywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW CZEONKA KOMISII

Do obowigzkéw czlonka komisji w szezegolnodel nalezy:

1
2
3.
4

Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreSlonym wart.17 ust.1 ustawy.

Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach komigji.

Dokonanie oceny spelnienia przez oferentéw wymagan dotyczacych przedmiotu
zamdwienia, ktére okreslono, w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia, zaproszeniu do
skladania ofert.

Whnioskowanie o powotanie bieglego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert w
zakresie przedmiotu zamowienia,

Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznodciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.

Wykonywanie innych zadan i czynnodci w zakresie udzielania zaméwienl publicznych

wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawezych.



