ZARZADZENIE Nr 0050.62.2013
BURMISTRZA BARCZEWA
z dnia 09 maja 2013 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny speilniania przez wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego oraz badania i oceny ofert.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zmianami) oraz §2 Regulaminu pracy komisji
przetargowych powolywanych do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Barczewie stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 54/07
Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku, pestanawiam:

§1
1. w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na ustugi pn. ,,Opracowanie projektu budowy kanalizacji
sanitarnej w miejscowosci Nikielkowo'’:

- powotaé Komisje Przetargowa w sktadzie:

FUNKCIA IMIE | NAZWISKO ZAKRES OBOWIAZKOW
Przewodniczagcy | Krzysztof Zdziarstek Zgodnie z zatacznikiem Nr 1
komisji do  Regulaminu  pracy Komisji  Przetargowych

powolywanych do  przeprowadzania  postepowan
o udzielanie zamdwieri publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie, stanowigcym zalgcznik do Zarzgdzenia
nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Sekretarz Dariusz Bernacki Zgodnie z zatacznikiem Nr 2

komisji do  Regulaminu  pracy komisji  przetargowych
powolywanych do  przeprowadzania  postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie stanowiacym zafgcznik do Zarzadzenia
nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

Cztonek Waldemar Kowalski Zgodnie z zatacznikiem Nr 3

komisji do Regulaminu pracy  komisji przetargowych
powotywanych do  przeprowadzania  postepowan
o udzielanie zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia
nr 54/07 Burmistrza Barczewa z dnia 11.06.2007 roku.

2. Komisje Przetargows obowigzuje Regulamin pracy komisji przetargowych powotywanych do
przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwied publicznych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie wprowadzony Zarzgdzeniem nr 54/07 Burmistrza Barczewa dnia 11 czerwca 2007
roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych w Urzedzie Miejskim
w Barczewie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamdwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMISII

Do obowigzkow przewodniczacego, w szczegdlnosci nalezy:
1. Organizowanie prac komisji, w szczegdlnodci wyznaczanie termindw posiedzert oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktore okreslono w zarzadzeniu o jej powotaniu.
2. Ztoienie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust. 1 ustawy.
3. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowan o udzielanie zaméwien publicznych
prowadzone] przez sekretarza.
4. Informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji.
5. Whnioskowanie do kierownika zamawiajacege o odwotanie cztonka komisji z udziatu w jej pracach w
przypadku zaistnienia okolicznoéci okredlonych w art.17 ust. 1 ustawy fub odwotanie ze sktadu komisji
z innych uzasadnionych powodow (np. absencja chorobowa).
6. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:
1) przedstawienie sktadu oscbowego komisji osobom przybylym na otwarcie ofert,
2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia,
3) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztoZzone w terminie, czy osoby reprezentujgce wykonawcow ktdrzy
ztozyli oferty, posiadaja pethomocnictwa do skiadania odwiadczen w ich imieniu,
4) udzielanie giosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym na publicznej sesji
otwarcia ofert w przedmiocie skfadania oswiadczen i wyjasnien.
7. Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:
1) ziozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreSlonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do skfadania ofert,
2} wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania,
3) wykonawca nie podlega odrzuceniu.
8. Przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia wykenawcy lub odrzucenia
oferty.
9. Wykonywanie innych cbowigzkéw i czynnosci wynikajaeych z ustawy i wydanych na jej podstawie

aktow wykonawczych.
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postgpowan
o udzielanie zamowien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMISII

Do obowigzkéw sekretarza w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w szczegdlnosci

nalezy:

1. Dokumentowanie podstawowych czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu oraz zatacznikdw.

2. Udzial w opracowaniu tresci wnicskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem.

3. Powiadamianie cztonkow kemisji o terminach posiedzen wyznaczonych przez przewodniczacego.

4. Przesirzeganie zasady pisemnosci w zakresie okredlonym ustawa.

5. Przygotowywanie materiatow z postepowania w celu ich udostepnienia na potrzeby biegtych.

6. Przygotowanie materiatéw z postepowania do archiwizacji.

7. ZtoZenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art, 17 ust. 1 ustawy.

8. Wykonywanie innych zadah i czynnosci w zakresie udzielania zamowien publicznych, wynikajacych

z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.
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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu pracy komisji przetargowych
powotywanych do przeprowadzania postepowan
0 udzielanie zamdwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Barczewie

ZAKRES OBOWIAZKOW CZEONKA KOMISII

Do ohowigzkéw czionka komisji w szczegélnaséci nalezy:

Ztozenie oswiadczenia w zakresie okredlonym wart.17 ust. 1 ustawy.
Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji.

Uczestnictwo w posiedzeniach i pracach kemisji.

s A

Dokonanie oceny spetnienia przez oferentdéw wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia, ktdre

okreslono, w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszeniu do sktadania ofert.

5. Whnioskowanie o powolanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert w zakresie
przedmiotu zamowienia.

6. Niezwtoczne informowanie przewodniczacego komisji o okelicznosciach, ktére uniemozliwiaig udziat
w pracach komisji.

7. Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamdwien publicznych wynikajgcych

z ustawy i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.




